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1. Altalanos informaciok az ovodarol

Az 6voda fenntartdja: Tokod Nagykézség Onkormanyzat Képviselé-testiilete

Tokodi Mesevdar Ovoda-Mini Bolcséde és Boleséde

Az intézmény neve:

Székhely intézmény cime:

Telephely intézmény cime:

Telefonszam (székhely Tokod)
(telephely Tokod-Uveggyar)

E-mail cim:

Féigazgato

Féigazgato elérhetdsége, tel.:

Foigazgato helyettes:

Ovodatitkar:

Ovodai titkarsag elérhetosége:

Az 6voda gyermekorvosa:

Az 6voda védondje:

2531 Tokod, Koztarsasag ut 3.
2531 Tokod, Hunyadi ut 24.
06 33 468 674
06 33 633 517
mesevartokod@gmail.com
Aknainé Szdda Krisztina

06 30 572 2742

Horvathné Laris Bernadett
Pap Izabella

06 30 572 2789

dr. Pezderka Gyongyvér

Bir6 Jambor Gabriella



2. BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a gyerekek

érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara!

A rend és az ésszerii szabalyok elosegitik szaimunkra a min6ségi munkavégzést.

. A fejlodés elso torvénye a rend.
Ahhoz, hogy valami fejlodjon rendszerre van sziiksége.”

(Andrew Matthews)

Bolcsddénkben, 6vodankban jellemz6 a harmonikus, derts, csaladias 1égkdr, amelyben a
gyermekek felszabadultan, jol érzik magukat, a csalddban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi
nevelést segitve, napkozbeni ellatas keretében eldsegiteni a harmonikus fejlodést.
Nevel6kozosségiink tudja, hogy minden kisgyermek egyedi, egyszeri, megismételhetetlen
személyiség, ezért az egymasra figyelés, a tlirelem, az elmélyiiltség, a kivaras, az elfogadas jellemzi
neveldmunkankat.

A koznevelés kozéppontjaban a gyermek, a pedagogus és a sziild all, akiknek kotelességei és jogai
egyseéget alkotnak.

A sziilok az 6vodavalasztassal egylitt intézménylink pedagogiai programjat €s hazirend;jét is

elfogadtak.

3. Az intézmény mikodését meghatarozo jogszabalyok:
e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
e 2023. ¢évi LII torvény a pedagogusok 1j életpalydjarol
e 401/2023. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok uj életpalyajardl szolo 2023. évi LII.

torvény végrehajtasarol



e 20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

e 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol

e 2024. évi XXX. torvény a gyermekek védelme érdekében egyes torvények modositasarol

A fenti jogszabalyok az Ovodat és Bolcsédét igénybe vevé gyermekekre és sziileikre, valamint
az altaluk megbizott személyekre, az 6voda valamennyi alkalmazottjara vonatkozik az

intézménybe valo belépéstdl, annak jogszerii elhagyasaig terjed6 idében.

A Hazirend be nem tartasa szamonkérheto és jogkovetkezményt von maga utan.

A hazirend célja

A hazirend célja, hogy megallapitsa:

. a gyermekek, sziilok jogainak és kotelességeinek gyakorlasanak modjat,
. a gyermek ovodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,
. az 6voda és helyiségei, berendezési targyai, eszkdzei €és az 6vodahoz tartozo teriiletek

hasznalatanak rendjét,

. biztositsa az intézmény zavartalan miikodését.

4. A hazirend személyi, teriileti és idobeli hatalya

A hazirend személyi hatalya: Kiterjed az 6vodai ellatasban 1évd gyermekekre, sziileikre, az

altaluk megbizott személyekre, az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyekre,
valamint az intézményben dolgoz6 segitokre.

A hazirend teriileti hatalya: kiterjed az 6voda épiiletére, udvarara. Tovabba kiterjed az intézmény

szervezésében, a nevelési program megvaldsitdsdhoz kapcsolddo, 6voda épiiletén kiviili
rendezvényekre, programokra, kdzlekedésre. (sétak, kirdndulasok, csaladi programok,

szinhazlatogatas)



A hazirend iddbeli hatalya: Kiterjed a teljes nevelési évre. A gyermekek ¢és sziileik

vonatkozdsdban a beiratkozaskor (az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor) keletkezik és az

intézményi gyermeki jogviszony megszinés¢€ig tart.

A hazirend hatélyba lépésére vonatkozé szabalyok: a hazirendet az intézmény igazgatdja késziti

el, a neveldtestiilet jovahagyasat kovetden a kihirdetés napjatol valik hatalyossa.

Moddositasara akkor keriilhet sor, ha:

. a meghatarozo jogszabalyokban a Hazirendre vonatkozoan valtozas all be,

. ha a fenntarté 6nkorményzat kezdeményezésére az intézményvezetés elrendeli annak
feliilvizsgalatat,

. ha az 6vodai intézményegység sziil6i kozossége vagy a nevelbtestiilete mindsitett

tobbséggel erre javaslatot tesz.

A hazirend nyilvdnossaga: A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanosséagra kell hozni,

emellett a hazirendet ki kell fliggeszteni a kozponti faliajsagra oly médon, hogy azt a sziilok

szabadon megtekinthessék.

5. Az 6vodai felvétel, eljaras rendje

Ovodai felvétel és a felmentés rendje:

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési
¢év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban 6vodai foglalkozason vesz részt. Az 6voda felveheti
azt a gyermeket is, aki a harmadik €letévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy minden a telepiilésen lakohellyel (ennek hidnyaban tartozkodasi hellyel) rendelkezd
haroméves €és annal idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd. A sziild gyermeke
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

A sziil6 - targyév aprilis 15. napjaig benytjtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
elodtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betodlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos
helyzete indokolja, vagy kiilfoldon 1étesitett 6vodai jogviszony esetében a bejelentés napjatol. A

kotelezd dvodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziild a nevelési év kozben kérheti



kisgyermeke 6vodai felvételét, annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az 6vodai
foglalkozason. Az adott évben kezdddo6 nevelési évre torténd beiratkozasra minden évben aprilis 20
- majus 20. kozott keriil sor, a fenntartd altal meghatarozott idépontban. A fenntarto6 teleptilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd
eljarasrol, az 6voda felvételi korzetérdl, valamint az 6voda nyitvatartasanak rendjérdl hirdetményt

tesz kozzé.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:

. a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat, tovabba
. a gyermek TAJ kartyajat
. a sziilé személyazonossagat igazold hatdsagi igazolvanyokat és lakcimet igazold hatdsagi

igazolvanyat.

A gyermeket els6sorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében lakik. A
felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Az dvoda vezetdje az dvodai felvételi, atvételi
kérelemnek helyt ado dontését irdsban, a kérelem elutasitdsara vonatkoz6 dontését hatarozati
formaban kozli a sziilével, legkésdbb a beiratkozas utolsé napjat kovetd 30. munkanapig.

A gyermekcsoportba valo beosztasarol az 6vodapedagogusok véleményének kikérése
mellett az 6vodaigazgato dont.

A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja. Javasolt, hogy a gyermek az évodai élet megkezdésekor
legyen szobatiszta és onalldan étkezzen, hasznélja a kanalat, poharat.

Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon 1étre. A 2011. évi CXC. torvény (Koznevelési tv.)
45§ban meghatarozott jogait az elsd nevelési év megkezdésétdl gyakorolhatja.

Az alapit6 okiratban meghatarozottak szerint, szakért6i vélemény alapjan vesziink fel sajatos
nevelési igényli gyermeket. A sziildvel egyiittmiikddve biztositjuk a gyermek személyes
adottsadganak, allapotanak megfeleld megkiilonboztetett ellatast. Ezt az intézményen beliil
gyogypedagogussal, fejlesztd pedagogussal segitjiik. (amennyiben nem tudunk utazé
gyogypedagogust, illetve fejlesztd pedagogust biztositani helyben, abban az esetben is mindent
elkdvetiink, hogy talaljunk a gyermek szdmara megfeleld, specifikus fejlesztést a sziilo

kozremitkddésével és segitségével)



A nyelvi- és kommunikacios zavarokkal kiizdé gyermek logopédiai ellatasat logopédus biztositja.

6. Gyerekek és sziileik hazirendje

Az intézmény éves nyitvatartasa:

. A nevelési év: szeptember 01. napjatol kovetkezo év augusztus 31. napjaig

. Szorgalmi idészak: szeptember 01-t61 junius 20-ig (az iskolai nyari sziinethez
alkalmazkodva)

. Nyari iddszak: junius 21-t6] augusztus 31-ig

. Lehetséges nevelés nélkiili munkanapok szama: 5

A nevelés nélkiili munkanapokat az 6voda éves munkatervében hatdrozzuk meg. Azokrol legalabb
7 nappal a zarva tartast megel6zden tajékoztatjuk a sziiloket. Az 6voda nevelés nélkiili

munkanapokon a sziil6 igénye esetén az 6voda minimum létszam meghatarozasaval véallalja a

gyermek feliigyeletét.
. Nyari zaras: a fenntartdo dontése alapjan négy- 6t hét, melyrdl februar 15-ig értesitjiik a
sziiloket

. Nyari zaras alatt az ligyeletet a székhely (Tokod) és a telephely (Tokod-Uveggyar) 6voda

felvaltva biztositja.
. Oszi és tavaszi sziinetben dsszevont csoportokkal mitkodiink, elézetes felmérés alapjan.
. A téli iskolai sziinet ideje alatt az intézményvezet6 a fenntart6d jévahagyasaval decemberben

(Karacsony és Ujév kozotti napokban) sziinetet rendel el, hogy a csalad egyiitt

tinnepelhessen.

. Az intézmény a nyari idészakban csdkkentett 1étszammal, 6sszevont csoporttal mitkddik

Az intézmény heti és napi nyitvatartasa

. Hétfoto1 — péntekig: 5:00 — 16:00 oraig (napi 11 ora)



. Reggel 5:00 és 7.30 kozott 6sszevont csoportban gylilekeznek a gyerekek. A koran érkezd
gyermekeknek 7:00-ig kotelez6 a pihend. Az 4gynemrdl és egy kis reggelirdl (néhany falat,

par szem keksz) a sziild gondoskodik.

. Az intézmény bejaratat 8:45 6ra utan a gyermekek védelme és biztonsaga érdekében

bezarjuk!

A gverekek tavozasa az ovodabol:

» ebéd elott hazajarok 11:30 6rakor mehetnek haza
» Ebéd utan hazajarok 12:30 — 12:45 kozott mehetnek haza
» Alvas utan hazajarok 15:15 6ratol mehetnek haza
Napirend
Délelott (7:30-11:45) Szabad jaték

Jatékba integralt egyéni és csoportos tevékenységek
Testapolasi teendok

Tizorai 8:30-9:15i1g tart

Verselés-mesélés, dramatikus jaték

Rajz, festés, mintazas, kézimunka

Enek- énekes jaték, gyermektanc

Kornyezetben szerzet €lmények, tapasztalatok
rendszerezése, benne matematikai tartalmua
tapasztalatszerzés Mindennapos szervezett mozgasos jaték

1d6jarastol fiiggden (kod, -5 fok alatti hdmérseklet, eso,
viharos sz¢€l esetén nem) napi 1 6ra levegdzést biztositunk
a gyerekeknek.

Ebéd (kb. 11.45-13.00-1g) Testapolasi teendok
Ebéd

Testapolési teendOk

Ebédtdl — Uzsonnaig Mese, altatod

(kb.13:00-14:50) Csendes pihend
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kb.14:50-t61-15:15-ig Testapolasi teendok
Uzsonna

15:15-t61-16,00-ig az 6voda  [Szabad jaték
Zarasaig.

Helyiségek hasznalata: Az 6vodaban toltott id6 alatt a sziilok és hozzatartozok csak a folyosdkon
¢s 0ltozokben tartozkodhatnak, egyéb helyiségek hasznalata egészségiigyi okokbdl nem lehetséges.
Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — g0 cigarettaval belépni, illetve ott dohdnyozni,

alkoholt fogyasztani, ott ittas allapotban tartozkodni tilos.

A gyerekek atadasa, elvitele: A gyermek dvodaban tartozkodasanak maximalis ideje napi 10 ora.
A gyermeket minden nap 8.45-ig javasolt behozni az évoddba. Erkezéskor a sziilé személyesen
adja &t az 6vodapedagogusnak a gyermeket. Ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az d6vodapedagodgus nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat
érte. Az 0ltoztetésnél az 61td6z0szekrény lilopadjara kell liltetni a gyermeket a sajat jeléhez. A
gyereket a szekrény tetejére lltetni tilos! A tornaszoba csak 6vodapedagogusi feliigyelettel
hasznalhat6. Az 6vodabol gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziild irasbeli
kérelme alapjan adhat6 ki. Elvalt sziilok esetében a birosag altal megjeldlt gondozo viheti el a
gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek épségét,
ellenkezd esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek elvitelekor minden esetben szdlni kell

az 6vodapedagogusnak. A gyermek feliigyelet nélkiil nem johet, és nem tavozhat.

A gyermekek dvodai életrendjével kapcsolatos védo-0vo eléirasok Az intézményben készilt
fotok és video felvételek interneten, kdzosségi portalokon valdo megjelentetése csak a

szereplok/érintettek elézetes hozzajaruldsaval lehetséges.

Beteg gyermek: gyogyszert, lazcsillapitot szedd, még labadozo gyermek az 6vodéaba a biztonsadgos
gyogyulas és a tobbi gyermek egészségének megdrzeése érdekében nem johet. Ilyen esetben az
ovodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6vodapedagdgusnak tilos

otthonrdl bekiildott gydgyszert beadni a nap folyaman (kivétel: a vezetdvel tortént egyeztetés
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alapjan allergia és lazgorcs csillapitasara szolgalo készitmények, a folyamatos szedést kivano

szerek), tovabba tilos ezeket a gyermek holmija kozt elhelyezni!

Minden sziilonek kotelessége felhivni az 6vodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben, illetve epilepsziara, veszélyes allergiara, lazgoresre stb. hajlamos,
valamint kételes a napkozben elérhet6 telefonszdmat megadni. Betegség utan csak orvosi
igazolassal térhet vissza a gyermek az 6vodaba, 2024-t6l az Ovi-Kréta rendszerben lathatéak

az orvosi igazolasok, amelyet az 6vono napi szinten figyelemmel kisér!

Ovodai baleset kovetkeztében az 6vond a balesetet szenvedett gyermeket azonnal orvoshoz viszi és

értesiti az dvodavezetdt és szilot.

Fert6z6 betegség (baranyhimlo, skarlat, tetli, kotéhartya gyulladas, hanyas és hasmenés, covid19)

esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény ezt kdvetden fertdtlenitd takaritast

végez.

Gyerekvédelem: Az 6voda neveldtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban

meghatarozottak szerint végzi, egylittmikddve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzovel.

Baleset megel6zés: A gyermekekkel az dvodai nevelési év, valamint - sziikség szerint - a
foglalkozas, kirandulas stb. el6tt a gyermekek ¢€letkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden
ismertetni kell a kdvetkezd védd-ovo eldirasokat.

Veszélyforras Megelozés Elvart magatartasforma
Vilagitotestek, konnektorok Rendszeres feliilvizsgalat A gyermek ne nyuljon hozza
Elektromos berendezés Rendszeres feliilvizsgalat. A gyermek ne nyuljon hozza

Csak 6vodapedagogusi
feliigyelet mellett
hasznalhatok.

Csuszos szOnyegek vagy sarkai

Szényegek rogzitése, jarasi
utvonalakon nem lehet
szOnyeg, vagy sarka

A teremben szaladgélni csak
az  oOvodapedagogus  altal
vezetett foglalkozasokon lehet

Csuszds burkolat

Felmosas utan nem
tartdzkodhat gyermek a
helyiségben

Ne menjen be a felmosott
helyiségbe

Hibas eszk6zok, apro targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
szlikség esetén eltavolitas

A gyermek is sz6ljon, ha ilyet
tapasztal
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Eles vagy torékeny eszkozok

Csak ovodapedagdgusi
feliigyelet mellet hasznalhato

Ulve, feliigyelet mellett
hasznaljak

Forro étel/félrenyelés

Talalas csak megfeleld
homérsékleten torténhet,
étkezés 116 helyzetben.

Csak tlve étkezzen.

Tisztitoszerek hatasa A gyermekek szdmara nem Takaritas kozben a gyermek
elérhetden, elzarva kell ne menjen a helyiségbe
tarolni, felhasznalasuk soran
a helyiségben gyermek nem
tartdzkodhat

Fert6zés Rendszeres fertdtlenités Csak a sajat holmijukat

hasznaljak

Leesd, elmozdulo targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
hatasos rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem
szabad

Nem megfeleld ruhdzat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha
ilyet tapasztalnak, jelezzék

Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat
Csak az 6vodapedagogus
iranyitasa mellett
hasznélhato

Ovodapedagogusi feliigyelet
nélkiil ne hasznalja

Egyediil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartozkodhat

Szo6ljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kdburkolaton

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartdzkodhat

A folyosdkon, auldban nem
lehet szaladgélni

A gyermek feliigyelet nélkiil
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajtok és a kapuk
zarva tartasa a gyermekek
szamara nem elérhetd
modon. Rendszeres
karbantartas.

A gyermek feliigyelet nélkiil
ne hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék, leesett
agak stb.

Rendszeres feliilvizsgélat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,
ha ilyesmit talal.
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Leesés magas targyakrol Ovodapedagogusi feliigyelet, | Szabalyok betartasa
itéscsillapito aljzat
biztositasa
Udvari jatszoeszkoz meghibasodédsa | Napi ellendrzés és karban- Csak 3-7 éves gyermekek
miatti esés tartas hasznalhatjak a pedagogus
felligyelete mellett.
Elcstiszés kaviccsal szort betonon Beton rendszeres seprése A kavicsot ne hordjak szilard
burkolatra
Utcai kozlekedés Megfelel6 szamu kiséro, Tartsdk be az 6vodapedagogus
paros sorok, ¢letkornak altal ismertetett szabalyokat
megfelelo tavolsagok,
utvonalak és helyszinek
biztositasa

Behozhato targyak: Otthoni targyakat, eszkdzoket, jatékokat csak az 6vodapedagogusokkal tortént
eldzetes egyeztetés utdn hozhatnak a gyermekek az intézménybe. A gyermek az 6vodaba
értéktargyakat nem hozhat (aranylanc, kardra, karkoto, egyéb értékes targyak stb) Az ilyen targyak
megOlrzésére, eltlinés esetén feleldsségvallalasara az 6voda nem vallalkozhat, illetve viselésiik
balesetveszélyes, ezért sem javasolt. A gyermekkerékparok az erre kijelolt helyen (gazdasagi

bejaratnal) helyezhetdek el.

A gyermekek 6ltozéke: Az intézménybe 4polt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilék. A gyermek
Oltoztetése kényelmes, biztonsadgos ruhazatban €s cipdben, a napi varhato iddjarasnak megfelelden
torténjen. Valtoruhazatrol (alsonemi, felsdruhazat, benti cipd, udvari jatszoruha),
tornafelszerelésrdl a sziilok gondoskodnak. A ruhanemiiket jellel vagy névvel kell ellatni. Kérjik,
hogy a gyermek magatartasara negativan hato, agressziora utalo, vagy masokban félelmet keltd

ruhazatot keriiljék. A gyerekek holmijat a jeliikkel ellatott fogason, polcon taroljak.

Elelmezésbiztonsagi eléirasok: Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa
otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek eldtt nem etikus, masok gyermekinek étellel
kindlasa az ételallergidk miatt tilos. Elelmiszer az 61t6z3szekrényekben nem tarolhato. Unnepek,
jeles napok esetében kizardlag gyari csomagolast, biztonsagi eldirasoknak megfeleld feliratokkal
ellatott, felbontatlan aprosiitemény, kekszféleség, valamint legalabb 50 % gytimdlcstartalmi rostos

ital (zart csomagolasban) hozhato.
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Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje: A Védono negyedévente tisztasagi sziirést végez.
Ovodankban a logopédiai foglalkozasok helyben végzi a logopédus. Gyodgypedagogiai, illetve a
fejlesztd ellatast utazoé pedagdgus latja el. Amennyiben ezt nem tudjék biztositani sziildi egyeztetést
kovetden a gyermekeket a szakszolgélatnal latjak el. A gydgypedagdgiai ellatast az dvoda

finanszirozza.

Tajékoztatas rendje és formai, panaszkezelés: Az 6voda Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
(SZMSZ), a Hazirend és az Ovoda Pedagodgia Programja nyilvanos, nyitvatartasi idében minden

csoportszobaban elérhetdek.

A hazirend egy példanyat intézményiinkben a beiratkozast kdvetd elso sziiloi értekezletig a

szliloének at kell adni, annak érdemi valtozasa esetén a sziil6t tajékoztatni sziikséges.

Sziil6i szervezet miikodése (valasztas modja, részvétel): A nevelési év elso sziildi értekezletén
keriilnek megvalasztasra a sziil6i szervezet tagjai (csoportonként 2-3 £6), majd ezt kovetéen az
intézményi szintli szervezet megvalasztja elndkét. A tagsag onkéntes. A sziiléi szervezet 6nalld
mikodési szabalyzattal rendelkezik, az intézményvezetvel folyamatosan kapcsolatot tart (évente
minimum 2 alkalommal kertil sor a szervezet és az intézményvezetés kozotti értekezletre). Az
ovoda gondoskodik a sziil61 szervezet miikodési feltételeirdl. Az 6vodai sziildi szervezet, kozdsseg
figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét, a
gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az 6voda igazgatdjatol, az e
korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet
értekezletein Az adatkezelési szabalyzat elkészitésénél, modositasanal a sziiléi szervezetet
véleményezési jog illeti meg. A sziilo1 szervezet kezdeményezésére nevelOtestiileti értekezletet kell
0sszehivni. Az 6vodanak lehetdveé kell tennie a sziildi szervezet részvételét a gyermekbalesetek
kivizsgalasaban. A sziil6i szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon beliil jogszabalysértésre

hivatkozassal a fenntartohoz nyujthat be fellebbezést.
A sziilo és 6vodapedagogus kapcsolata

Az 6vodapedagogust neveld-oktatd munkéjanak végzése kozben zavarni nem szabad. Kérjiik a
sziiloket, hogy se a gyerekkel kapcsolatos, se magénjellegii beszélgetésekre az 6vonét az
ovodasokkal valo foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak ki a csoportbol, mert zavarja a

nevelés folyamatat.
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Az egyiittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadoorat sziildi egyeztetéssel biztositunk a
szllok szamara. Sziildi értekezletre évente 2 alkalommal keriil sor, melyekrdl a csoport
ovodapedagdgusa 1 héttel korabban a sziil6t a falinjsagon, illetve a zart Messenger csoportban
értesiti. A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat 6vodapedagdgusatol

kérhetd.
A pedagoégus és sziilo kozott elvart a folyamatos, kolcsonos tiszteleten alapul6 parbeszéd.

A nevelés sikeres megvalositasa érdekében sziikség van egylittmiikddésre, nyitottsagra és
Oszinteségre. Nem tehet6 a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzés masok gyermekére,
szlileire, szdrmazasra, az 6vodara, az ott dolgoz6 felndttekre. A sziild gyermeke dvodai ellatasaval,

nevelésével kapcsolatos panaszaval elsdsorban a csoport 6vodapedagogusahoz fordulhat.

Az 6voda koteles a sziilot irdsban értesiteni gyermeke 6vodai jogviszonyanak megsziintetésével, a
gyermek fejlodésével kapcsolatos dontésérol, az intézmény mikddésének rendjérdl. Az dvoda az
ovodas gyermek fejlddését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti. A gyermek fejlédésérol
a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocialis és testi
fejlodésének eredményét (sziikség szerint, de legaldbb nevelési évenként kétszer) rogziti a gyermek
fejlodését nyomon kdvetd dokumentacidban. A dokumentacid tartalmazza a sziilo tdjékoztatdsarol
sz010 feljegyzéseket. A sziild alairasaval igazolja, hogy gyermeke fejlodésérdl a tajékoztatast
megkapta. A gyermekrdl sz0l6 dokumentacioé az Ovi-Kréta rendszeren nyomon kovethetd és

elérheto.

7. A tankotelezettség megkezdésének rendje:

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik
¢letévét betolti, tankdtelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan
kezdddik. A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-¢ig
nyUjthatja be a felmentést engedélyezd szervhez (Oktatdsi Hivatal). A felmentés engedélyezésébe
(indokolt esetben) bevonhato6 a pedagdgiai szakszolgalat. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem
benyujtasara nyitva allo hataridd eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben

torténd részvételét javasolja, a sziildi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az
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iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezo szerv a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje tankotelezettségének

teljesitését.

8. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmez6 intézkedések

formai és alkalmazasuk elvei

Az 6vodéaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, a kommunikécios
eszk6zok, az érzelmek kifejezése, a kiemelt-megtiszteld feladatadas. Targyi jutalmazas nem
alkalmazhatd. A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbodl fakadoan mindig a pozitiv
iranyba haté mintaadas, atterelés, motivalds, megbesz¢€lés, illetve szélsdséges esetben a
tevékenység megallitasa. Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonas nem

alkalmazhato.

9. A gyermekek tivolmaradasaval kapcsolatos el6irasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolni kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha a sziil6 irdsbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatdrozottak
szerint - engedélyt kapott a tdvolmaradasra. A sziild a faligjsagokon elhelyezett kérelem sablon
kitoltésével és dvodapedagogusnak torténd atadasaval a hidnyzast igazolhatja. A sziil a nevelési év
soran 6vodapedagdgussal, 6vodaigazgatoval egyeztetve igazolhatja gyermeke hianyzast.
Igazolatlan hianyzés a 11 nevelési napot nem haladhatja meg, amennyiben ez megtorténik az

ovodaigazgato jelzést tesz a csaladsegitd szolgalatnal, valamint a gyamiigynél.

Ha gyermek beteg volt, azt orvosi igazolas igazolja. Az igazolast a gyermek orvosa feltolti az Ovi-
Kréta rendszerbe, melyet az 6vond figyelemmelkisér.
A hianyzas igazoltnak tekintendd, ha

* agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi

kotelezettségének eleget tenni.
* agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének idotartamat igazolassal igazolja,

Ha a gyermek tavolmaradésat fent megjelolt médon nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ovodakoteles gyermek esetén, ha igazolatlanul 11 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti
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a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a
gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek

ovodaba jarasaval kapcsolatos intézkedéseket, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.

10. Az 6vodai gyermekétkeztetés, téritési dij befizetésére, visszafizetésére

vonatkozo rendelkezések

Az 6vodai nevelés, az Ovoda Pedagogiai Programjaban foglalt tevékenyég ingyenes. A déli meleg

foétkezés és két tovabbi étkezés a gyermekek szamara az intézményben nem ingyenes.

Diétas étkezés kizarolag szakorvos altal igazolt esetben vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi
szakorvosi igazolds masolatanak benytjtasat kovetden, az igazolasban feltiintetett id6tartamra, és

az abban foglaltak szerint.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A dijat a fenntartd
hatérozza meg Tokod Nagykdzség Onkorményzata Képvisel6testiiletének 8/2020.(VIL31.)

Onkormanyzati rendelete a téritési dijakrol.

A gyermekétkeztetésért a személyi téritési dijat egy havi idétartamra eldre kell fizetni. Ha a
gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni, a
tavolmaradast és annak varhat6 iddtartamat be kell jelenteni. Kérem, hogy gyermeke
tavolmaradasat az adott napon legkésobb 8:45-ig jelezni sziveskedjen az ovodatitkarnak
személyesen vagy telefonon! Ezzel a téritési dij fizetése alol megérkezésig mentesiil. Ha a
gyermek ujra igénybe kivanja venni a gyermekétkeztetést, azt a visszatérést megel6z6 napon

8:45-ig hasonléo modon be kell jelenteni.

Ha a tdvolmaradés miatt az adott honapra befizetett téritési dij 6sszege kevesebb, mint a mar
befizetett 0sszeg, ugy a tobbletet a kdvetkezo fizetés alkalméval be kell szamitani. Ha beszamitasra
nincs mod (6vodai jogviszony megsziin€se vagy téritésmentesség jogosultsaganak megszerzése

miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni.

Ingyenesen étkezhet az az 6vodas kisgyermek, aki
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. rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

. tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban €1, melyben tartdsan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek;

. olyan csaladban ¢, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

. olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fOre jut6é havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval,

munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130 %-at

Az ingyenes étkezés biztositasa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
szllé/torvényes képviseldrészérdl a személyes gondoskodast nytjtd gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol
sz616 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben szerepld nyilatkozat kitdltése, és az
intézményvezetdhdz térténd benyujtasa. A nyilatkozatokat az dvodavezetd az Onkorméanyzat

részére ellendrzésre atadja.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag esetén a jogosultsag
kezdd napjatol, legkordbban dvodai ellatas igénybevételétdl jar, egyéb esetekben a nyilatkozatnak

az intézményvezet6hoz torténd benyujtasat kovetd naptol.

A gyermekétkeztetésért fizetendd személyi téritési dij befizetése minden honapban a sziild irasbeli

nyilatkozataban vallalt mdodon, atutalassal torténik.

11.Az 6vodai elhelyezés megsziinése

Megszlinik az 6vodai elhelyezés, ha:

. a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan;
. a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsd napjan;
. a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol

torténo kimaradasara,

. az 0vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort.
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A napi négy 6radban 6vodai nevelésre kotelezett, az 6vodaval jogviszonyban allé gyermek sziildje,
ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles értesiteni az

intézményvezetot.

12. Az 6voda hagyomanyai, iinnepei

Az 6voda hagyomanyai: A hagyomanyapolas elsdsorban a nevelGtestiilet feladata, mely tagjai
kozremiikodése révén gondoskodik arrdl, hogy az intézmény hagyomanyai fennmaradjanak. Célja

az intézmény meglévo hirnevének megdrzése, illetve novelése

Unnepeink: Mikulas, karacsonyi iinnepkér, farsang, marcius 15, hisvét, anyak napja, évzaro,
nagycsoportosok bucsuztatdsa
Hagyomanyaink: zsiroskenyér party (sportnap), Marton nap (lampionos felvonulas), téltemetés,

Fold napja, gyermeknap, illetve megilinnepeljiik a gyermekek sziiletésnapjat, valamint

évszakonként kirdnduldsokat szerveznek a csoportok.

13. Fakultativ programok az 6vodiban

Fakultativ hit és vallasoktatdas. Az 6vodaban az ismeretek, a vallasi, vildgnézeti informacio
kozvetitése targyilagosan, sokoldaltian torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a sziild, a pedagogus
vallési, vilagnézeti meggy6zddését. Az dvodaban a sziild igénye esetén lehetdség van arra, hogy a
gyermek hit- és vallasoktatasban vegyen részt. A kérelmet az érintettek aldirasaval ellatott irdsos

formaban kell kérelmezni az 6voda vezetdjénél

,, Ovi foci” Bozsik program keretében

14.Egyéb helyi rendelkezések:

A nyari id6szakban — 8szi iskolai sziinet— tavaszi iskolai sziinet iddszakaban az 6voda 6sszevont

csoportokban végzi feladatait.
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A délutani altatasi idészakban minden gyermeknek kotelezo a pihenés, ebben az idében sem all
moddunkban egyéni szolgéltatast biztositani a gyermekeknek. Kérjiik a sziildket, hogy gyermekiiket

ennek megfelelden hagyjak a délutani alvasi idészakra az 6vodaban.

15. Gyerekek az 6vodaban

A gyerekek jogai:
. A nevelési-oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.
. Ovodai napirendjét életkoranak megfelelen alakitsak ki (jatékids, leveg6zés, pihendidé,

étkezés, testmozgas).
Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartozkodasa alatt végig feliigyelet alatt all.

A gyermek emberi méltosdganak és személyiségjoganak tiszteletben tartdsa érdekében nem vethetd
alad embertelen, megalazé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A gyermeket kozvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben és oktatdsban
részesiiljon.

Vilagnézeti, vallasi, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

A gyermek nevelése, oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint az
ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és sokoldaluian kell megvalodsitani. Biztositani kell a
tevékenységekben valo részvételt.

Az 6vodapedagdgus a gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat, illetve
tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét, valamint nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddését, fejlodését.

Csaladja helyzetétdl fiiggden ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben részesiilhet

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6je 6vodaztatasi timogatasban részesiilhet, ha 4
éves koraig beiratta gyermekét az 6vodaba, rendszeresen jaratja gyermekét ovodaba és rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.

A gyermek az intézmény eszkdzeit ingyenesen, de csak a rendeltetésnek megfeleléen hasznalhatja,
azokra vigydznia kell. Silyos rongalas esetén a sziild feleldsséggel tartozik.
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Eletkoranak és fejlettségi szintjének megfelelden a napirendben és a hézirendben megfogalmazottak

alapjan vegyen részt sajat kornyezetének, és az altala hasznalt jatékok, eszk6zok rendben tartasaban.

16. Csoportok szervezédése
A székhelyintézményben 4 vegyes ¢életkoru (Tokod) €s telephelyi intézménylinkben 2 vegyes

életkora csoport (Tokod- Uveggyar) miikodik.

Az 6vodaban, a mindennapi neveld-oktatd tevékenységen kiviil van fejleszto-felzarkdztatd
foglalkozas és logopédiai foglalkozas. Az emlitett foglalkozéasok a gyermekek egyes csoportjait

érintik sziikség szerint.

17. Sziilok az 6vodaban

A sziil6 jogai

A sziil6 joga a szabad 6vodavalasztds. A gyermeket elsdsorban a korzetéhez tartozd 6vodaba kell
felvenni. A felvételrdl az dvoda vezetdje dont. Az dvodakoteles gyermek felvételét csak helyhiany
miatt lehet visszautasitani. A kotelezd felvételt biztositdé 6voda nem tagadhatja meg a felvételt ha;

- a gyermek betoltotte a harmadik életévét, és hatranyos helyzetii

- a gyermek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo torvény szerint jogosult a
napkozbeni  ellatasra

- a gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési oktatasi intézmény Pedagogiai Programjat, Szervezeti
Miikodési Szabalyzatat, Hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl. A hazirend egy
példanyat a sziilonek beiratkozéaskor at kell adni.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes tdjékoztatast,
a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon.

Joga, hogy a vezetd és a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen foglalkozasokon.

Az 6vodaban miikodo sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a

pedagogiai munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd kérdésekben
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tajékoztatast kérhet az dvoda vezetdjétdl, és az adott kérdés megtargyaldsakor részt vehet a
neveldtestiileti értekezleten.

A sziilo kotelességei

A sziil6 kotelessége, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi €s erkdlcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol.

Biztositsa gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jarasat.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, €s a tdle elvarhatd modon segitse a fejlodés folyamatat,

valamint a gyermek kozosségbe vald beilleszkedését, a kdzosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkoz6 pedagdgusokkal, és résziikre az
egylittnevelés érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg.

A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a Pedagdgiai Szakszolgélatnal, tovabba
biztositsa gyermekének a pszichologiai vizsgalaton és fejlesztd foglakozasokon vald részvételt,
amennyiben ezt a gyermekekkel foglalkoz6é pedagogusok kezdeményezik. A Jarasi Hivatal
kotelezheti a sziilot kotelezettségének betartasara.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat €s jogait. A pedagogus, valamint az &
munk4djat segitd alkalmazottak, a neveld-oktaté munka, illetve a gyermekekkel 6sszefiiggd
tevékenysége soran blintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személyeknek

szamitanak.

18. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek Kkialakitasa

Az dvodaba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék és
fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakkal oldjak meg. Ezen
torekvésiink sikeressége érdekében kérjiik, hogy személyes példamutatassal otthon is ezeket az

alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
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Z.aro rendelkezések

Jelen hazirend médositasa csak a neveldtestiilet elfogadasaval, a jelzett kozosségek
véleményezésével és egyetértésével, valamint a fenntartd jovahagyasaval lehetséges. Az
intézmény eredményes és hatékony miikddéséhez sziikséges tovabbi rendelkezéseket 6nallo
szabalyzatok tartalmazzak.

A hazirend a kihirdetés napjan 1ép életbe.

A hatalyba 1épéstdl a hazirendet meg kell ismertetni az 6voda dolgozoival, valamint azokkal, akik
kapcsolatba 1épnek az 6vodaval, és meghatarozott korben hasznaljak helyiségeit. A hazirendben
foglalt rendelkezések betartasa az 6voda valamennyi dolgozojara nézve kotelez6. Ha a térvény
masként nem rendelkezik, a hazirendet a valtozasoknak, tovabba a modositési inditvanyoknak

megfelelden feliil kell vizsgalni.
19. Legitimaciés zaradék
A hazirendet készitette Aknainé Szoda Krisztina féigazgato.

Tokod, 2025. szeptember 1.

foigazgatd

Az 6voda neveldtestiilete a hazirendet 2025.09.01. napjan 100 % igenld szavazattal elfogadta. Az
elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd alairasukkal igazoljak.

Neveldtestiilet képviseldje Nevel6testiilet képviseldje
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Az 6voda hazirendjét a Sziil6i Szervezet elfogadta. Az elfogadas tényét a Sziilé1 Szervezet elndke

hitelesito alairasaval igazolja.
Tokod, 2025.

Sziil61 Szervezet elndke
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