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Jogszabalyi hatter

Torvények

2003.évi CXXV. Torvény Az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenléség elémozditasarol
1998.évi LXXXIV. Torvény A csaladok Tamogatasarol

1997.évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

1993.évi XCIII. Toérvény A munkavédelemrol

1993.évi Ill. Térvény A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasrol

1992.évi XXXIII. Torvény A Kozalkalmazottak jogallasarol

1992.évi XXII. Torvény A Munka Torvénykonyvérol

2023.évi. LII. Torvény A pedagdgusok Uj életpalyéajarol

1991.évi LXIV. Torvény a Gyermek jogairdl sz6ld, New Yorkban, 1989. november
20-an kelt Egyezmény kihirdetésérdl

Rendeletek

19/2017. (1X. 18.) EMMI rendelet Egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek napkozbeni
ellatasaval, valamint az 6rokbefogadasra valod felkészitéssel kapcsolatos modositasardl.

20/2017. (1X. 18.) EMMI rendelet A bolcsédei dajka, a bolcsddei szolgaltatast nytjtd
személy és a napkozbeni gyermekfelugyelet szolgaltatast nydjtd személy képzésének szakmai
és vizsgakOvetelményeirdl

321/2009. (XI1. 29.) Korm. Rendelet A szocialis szolgaltatok és intézmények miikodésének
engedélyezésérol €s ellendrzésérol.

25/2009. (XI. 13.) SZMM rendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakért6i Névjegyzékrol
és az Orszagos Szocialpolitikai Szakértdi Névjegyzékrol.

10/2008.(V1.28) SZMM rendelet a szocialis és munkaugyi miniszter altal adomanyozhat6
szakmai elismerésekrol.

226/2006. (XI. 20.) Korm. Rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol.

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol.

259/2002. (XI1. 18.) Korm. Rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
vallalkoz6i engedélyrol.

9/2000. (VII1I. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek


https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/MK_17_149.pdf
https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/MK_17_149.pdf
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A0900321.KOR&txtreferer=A0400140.TV
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0900025.SMM
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0800010.smm
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0300078.gkm
http://users.atw.hu/ohszk/259_2002_(XII_18).pdf
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0000009.scm

tovabbképzésérdl és a szocialis szakvizsgarol.
8/2000. (VII1I. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak

miikddési nyilvantartasarol.

1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodést nyujtd szocialis intézmények
szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeirdol szo16 1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet

modositasarol.

257/2000. (X11. 26.) Korm. Rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol.

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol.

24/1998. (1V. 29.) IKIM-NM egyuttes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagossagi
kovetelményeirdl, vizsgalatarol és tanusitasarol.

18/1998.(V1.3.) NM rendelet a fertéz6 betegségek és jarvanyok megel6zése érdekében
szlikséges jarvanyligyi intézkedésekrol.

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirol.

78/1993. (V.12.) Korm. Rendelet a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol.
2/2004. (1. 15.) FMM rendelet A kollektiv szerzodések bejelentésének és nyilvantartasanak

részletes szabalyairol.

Alapjogszabéalyok

Magyarorszag Alaptérvénye

2003 évi CXXV. Torveny Az egyenl6 banasmodrol és az esélyegyenldség elomozditasarol

Az ENSZ emberi jogok nyilatkozata

Az Europa Tanacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok szamaéra a
napkdzbeni gyermekellatasrol

2011 évi CXCV. Torveny Az allamhaztartasrol

2011 évi CXC. Torvény A koznevelésrol


https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0000008.scm
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0000001.scm
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=A0000257.KOR
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800033.NM
https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/jogszabály/24_1998_IV_29.)%20ikim-nm%20együttes%20rendelet.pdf
http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800018.nm
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99800015.NM
https://admin.webgenerator.hu/uploads_customer/11114970/jogszabály/78_1993_V_12_Korm.%20rendelet.pdf
https://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0400002.fmm

1992 évi XXXIII. Torvény A kozalkalmazottak jogallasarol
2012 évi I. Térvény A Munka To6rvénykonyvérol

2011 évi CLXXXIX. Torvény Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl

Egészségligyi

18/1998.(V1.3.) NM rendelet a fertéz6 betegségek és jarvanyok megel6zése érdekében
szlikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

2013 évi CCXXIV. Torvény egyes torvenyeknek a gyermekgondozasi ellatasok
atalakitasaval, valamint a szocialis hozzajarulasi ado megfizetése aldli kedvezmény
bovitésével dsszefiiggd modositasarol. (Gyed megtartasa mellett keresd tevékenység
folytatasa.)

89/1995 (VI11.14) Korm. rendelet a foglalkozas- egészségugyi szolgalatrol

Elelmezés

62/2011. (V1.30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitasanak és forgalomba
hozatalanak ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

2-1/1969. sz. eldiras (Veszélyelemzés, Kritikus Szabalyozasi Pontok (HACCP)

2015.évi LXIII. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.
évi XXXI. tv-nek az ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében
torténd modositasarol

1997 évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol

15/1998 (1VV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatir6l és miitkodésiik
feltételeirdl

1993.évi 11.Torveny A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

259/2002 (X11.18) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltato
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyrol

1992 évi XXXIII. Torvény A kozalkalmazotti jogallasrol

257/2000. (XI1. 26.) Korm. Rendelet a kézalkalmazottak jogallasarol sz6lé 1992. évi

XXXIII. torvénynek a szocialis gyermekvédelmi €s gyermekjoléti agazatban torténd
végrehajtasarol



1992.évi XXXVIII. Torvény Az allamhaztartasrol

9/1985- (X.3.) EUM-BKM egyuttes rendelete az étkezéssel kapcsolatos kdzegészségugyi
szabalyokrol

33/1998 (V1.24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgalatokrol €s véleményezésérol

2011. évi CVIII. Torvény A kozbeszerzésrol

Fogyasztoveédelemmel kapcsolatos jogszabalyok
78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagardl

24/1998. (1V.29.) IKIM-NM egyuttes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagossagi
kovetelményeirdl, vizsgalatardl és tanusitasarol

Gyermekjogok

Magyarorszag Alaptorvénye

1997 évi XXXI. Torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
Az ENSZ Egyezmény a gyermekek jogairdl

1991 évi LXIV. Torvény a Gyermekek jogairdl sz616 New Yorkban, 1989. november 20-4n
kelt egyezmény kihirdetésérdl

328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok teritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

15/1998. (1V. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyUjto gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirol

Munkavédelem
1993 évi XCIII. Torvény A munkavédelemrol

33/1998. (VI. 24.) NM rendelet a munkakéri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol



5/1993(X11.26) MUM rendelet a munkavédelemrd] szol6 1993.évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol (2.szama melléklet az 5/1993 (X11.26.) MUM rendelethez)

253/1997 (X11.20.) Kormanyrendelet az orszagos telepilésrendezési és épitési
kovetelményekrol

273/2011. (XI1. 20.) Korm. rendelet a munkavédelmi birsag mértékére és kiszabasara
vonatkozo részletes szabalyokrol

Tizvédelem

259/2011. (XI1. 7.) Korm. rendelet a tiizvédelmi hatdsagi feladatokat ellatd szervezetekr6l, a
tlizvédelmi birsagrol és a tlizvédelemmel foglalkozok kotelezo élet- s balesetbiztositasarol

1996. évi XXXI. Torvény a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrél és a tlizoltosagrol
30/1996. (XI1. 6.) BM rendelet a tlizvédelmi szabalyzat készitésérol

54/2014. (XI1.5.) BM rendelet az Orszagos Tlizvédelmi Szabalyzatrol

Miukodési feltételek

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miitkodéstik
feltételeirdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérél Hatalyos:
2013. december 1-jét6l!

328/2011. (X11.29) Korm.rendelet a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhdz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

25/2009. (XI. 13.) SZMM rendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértéi Névjegyzekrol
és az Orszagos Szocialpolitikai Szakért6i Névjegyzékrol

226/2006. (XI. 20.) Korm.rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgéltatok, intézmények agazati azonositdjardl és orszagos nyilvantartasarol

10/2008.(V1.28) SZMM rendelet a szocialis és munkaligyi miniszter altal adomanyozhat6
szakmai elismerésekrol

7/2010. (11. 19.) SZMM utasitas A Bolcsédék Napjanak megiinneplésérdl szold

1993 évi I1l. Térveny A szocialis igazgatasrél és szocialis ellatasokrol


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100259.kor
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100259.kor
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600031.tv
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99600030.bm
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1400054.bm

1/2000. (1. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis intézmények
szakmai feladatairél és miikodésiik feltételeirdl szolo 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet
modositasarol

8/2000. (VII1I. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

9/2000. (V111. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek

tovabbkeépzésérdl és a szocilis szakvizsgarol

2012 évi I. Torvény A munka térvénykonyvérol
1992 évi XXXIII. Torvény A Kozalkalmazottak jogallasarol
257/2000. (X11. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lé

1992. évi XXXI1I. Térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténd végrehajtasarol

2/2004. (1. 15.) FMM rendelet a kollektiv szerzddések bejelentésének és nyilvantartasanak
részletes szabalyairol

369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények ¢és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

235/1997. (X11.17.) Korm. rendelet a gyamhatdsagok, a tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto szervek és
szemelyek altal kezelt személyes adatokrol

257/2000. (X11.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasarol

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet az allamhéztartasrol sz416 torveny végrehajtasarol

1/2000. (1.7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujto szocialis intézmények
szakmai feladatair6l és miitkodésének feltételeirdl

9/1999. (X1.24) SZCSM rendelet a szemelyes gondoskodast nyujto szocialis ellatdsok
igénybevételérdl

15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirol

8/2000. (V111.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek adatainak
miikédési nyilvantartasarol



9/2000. (VI111.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbkeépzésérdl és a szocialis szakvizsgarol

15/2013. (11.26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények miikodésérol
2016 évi koltségvetesi tv.
2017 évi koltségvetési tv.

288/2009 (X11.15.) kormanyrendelet az Orszagos Statisztikai Adatgyijtési Program
adatgyljtéseirdl €s adatatvételeirdl

Pedagdgus életpalyamodellhez
2023. évi LII. Térvény a pedagogusok Uj életpalyajarol

401/2023.(V111.30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalyajarol sz616 2023. évi LII.
térvény végrehajtasaral

A bolcsédei pedagégus munkakorok az egyes gyermekvédelmi és koznevelési targya
kormanyrendeletek médositasardl szol6 418/2015 (X11.23.) kormanyrendelettel keriltek
be a 257/2000. (X11. 26.) Kormanyrendelet 2/a szamu mellékletébe.

Nemzeti Koznevelésrol sz0l6 2011. évi CXC. torveny

A pedagogusok elomeneteli rendszerérol és a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992.
évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol szolo 326/2013.
(VIII. 30.) Korm. rendelet

A gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

A kozalkalmazottak jogallasardl sz6l6 1992. évi XXXIII. térvénynek a szocialis,

valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténé végrehajtasarol szolo
257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet

Szakmai szabalyozok, médszertani levelek

A bolces6dei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012) — modszertani levél
A csalad és a bolcsdde kapcesolata — modszertani levél — kézirat, (2007)
Jaték a bolcsdédében (1997) — modszertani levél

Folyamatos napirend a bolcsédében (1982) - modszertani levél



Korai fejlesztés a bolesédében (2003) — modszertani levél

Utmutat6 a bolcsédei gondozondk csaladlatogatasahoz (1989) - modszertani levél

Sziilével torténd fokozatos bolcs6dei beszoktatas. Kiegészité mddszertani Utmutato a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez (1982)
Bolcsbdei adaptacio (1982) — modszertani levél

A gyermekvédelmi észleld-¢és jelzérendszer miikddtetése kapcsan a gyermek bantalmazasanak
felismerésére és megszuntetésere iranyuld szektor semleges egyseges elvek és madszertan
(2014)

Szempontrendszer a gyermekek napkdzbeni ellatasainak szakmai programjaihoz

Gyermekek napkdzbeni ellatasdhoz illeszkedd standard. 2021

Madszertani Utmutato. A kisgyermekek szakmai dokumentacio vezetése. 2019

A csalad és a bolesdde kapcesolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék Egyesiilete,
Pedagdgus- Pszicholdgus Tagozat anyaga, 2007

Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei. (Az Orszagos Csecsemé-€s Gyermek
egészsegugyi Intézet altal 1994-ben 6sszeallitott, ,,Az egészséges csecsemd taplalasanak

iranyelveir6l” c. visel6 47.szam0 modszertani levél helyébe Iép. 2001.

Biztos alapokon. Kisgyermekkori nevelés és gondozas. Nevelés és képességfejlesztés. OECD,
2001

Folyamatos napirend a bolcs6dében. Mddszertani levél. BOMI, Bp. 1982
Korai fejlesztés a bolcsddében. Modszertani levél. NCsSzI, Bp. 2003
Napkdzbeni gyermekellatas Europaban. Az Eurdpa Tanacs ajanlasai. Kézirat.

Sziilovel torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. Kiegészité mddszertani Utmutatd a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levelhez. BOMI, Bp. 1982

Utmutato a bolesédei gondozondk csaladlatogatasahoz. BOMI, Bp. 1989

Tarsadalombiztositas

1998 évi LXXXIV. Torvény A csaladok tamogatasarol



1997 évi LXXX. Torveny a tarsadalombiztositas ellatasaira és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

A szakmai program hatalya

A szakmai program az intézmény fenntartdjanak jovahagyésaval Iép hatalyba a kihirdetés

napjan és 5 évre szol. Rendelkezéseit a kihirdetés napjat kovetd nevelési év els6 napjatol kell

alkalmazni.

FelUlvizsgalata: szikséges esetben, de min. 5 évente

Modositésa: a féigazgato feladata

A mbdositas lehetséges indokai:

* a program bevalasat figyelemmel kisérd ellendrzést, értékelést kovetd

maodositasi javaslat

« a nevelbtestiilet 70%-0s inditvanya

» feladatellatas valtozasa

* jogszabalyi elvaras.

A szakmai programot nyilvanossagra kell hozni.

A szakmai program személyi hatalya Kiterjed:

* a bolcsddével jogviszonyban allé alkalmazottakra

* a bolcsddével jogviszonyban all6 gyermekekre €s sziileikre

+ a bolcsddével jogviszonyban nem 4llo, de az intézményben munkat végzd

szakdolgozokra.

A szakmai program terlleti hatalya kiterjed:

* a bolcsddén beliili tevékenységekre

+ a bolcsdde altal szervezett kiilsé programokra.

A szakmali program nyilvanossaganak biztositasa:

* az elso sziiloi értekezleten vald tajékoztatasnyjtas (foigazgato)

* s7iil6 kérésére elére egyeztetett idépont alapjan, szoban (bolcsddevezetd)

* a csoport sziil6i értekezletek alkalmaval (csoportban dolgozo kisgyermekneveldk)

* az intézmény honlapjan

* egy példanya az SZMSZ-ben, az intézményi dokumentumok nyilvanossagarol
sz016 részben meghatarozott helyen kifiiggesztve



A szakmali programunkkal célunk:
» Az egységes szakmai iranyvonal meghatarozasa.
* A Bélesddei nevelés - gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintii

megvalositasa, a jo gyakorlatok kialakitasa, Uj modszerek és tevékenysége bevezetése,
az ellatok és a sziilok neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépitése.

» Az ellatottak egyéni sziksegleteinek biztositasa.

» Az egészséges életmod alakitasanak segitése.

Feladatunk, hogy a Szakmai programot megvalositsuk, és megteremtsiik annak lehetdségét,

hogy az igenyek Kkielégitéséhez biztositsuk a szakszerii, torvényes, és magas szinvonall ellatast.

INTEZMENY ADATAI

Intézmény neve: TOKOD MESEVAR OVODA-MINI BOLCSODE ES BOLCSODE

Székhelye: 2531 Tokod, Kdztarsasag utca 3. (6voda)
Mini Boleséde: 2531 Tokod, Koztarsasag utca 3.
Tel: 06-33/468-674, 06-30/572-2742

e-mail: mesevartokod@gmail.com

Honlap: www.mesevartokod.hu

Telephely Bolcséde: 2531 Tokod, Hunyadi Janos utca 25.
Tel: 06-33/740-691
e-mail: mesevartokod@gmail.com

Honlap: www.mesevartokod.hu

Tipusa: Tobbcéll intézmény: 6voda- bolesdde

Személyes gondoskodast nyujté alapellatas, mely 20 hetes kortol biztositja a gyermekek
napkozbeni ellatasat.

Az intézmény fenntartdja: Tokod Nagykozség Onkormanyzat
Cime: 2531 Tokod, Kossuth Lajos u. 53.
Vezetd: Banhidi Laszlo polgarmester
Addszam: 15729851-2-11
Tel: 33/505 -110
e-mail cim: tokod@tokod.hu
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Intézmeény foigazgatoja: Aknainé Szoda Krisztina
Bolcsode szakmai vezeté: Kovacsné Pal Andrea

Férohelyszam:
Mini bolcsdde (1 csoportos) 7 16
Bolcséde (2 csoportos) 14£6/ csoport

Nyitva tartds Mini Bolcséde munkanapokon:5,00-16,00 6raig

Bolcsdde Telephely: munkanapokon 6.00-16.00 6raig
Ellatasi tertlete: a bolesdde tekintetében Tokod, Tokodaltaro, Tat és Mogyordsbanya
kozigazgatasi teriilete, minibdlcséde tekintetében Tokod kozigazgatasi terllete

Ervényességi teriilete: Tokod Mesevar Ovoda-Mini Bélcséde és Bolesde

Szakmai program készitdjének neve: Kovacsné Pal Andrea
Szakmai program érvényessegi ideje: 5 év
Szakmai program készitésének datuma: 2024. 08 .31.

|.BEVEZETO

1. A bolcsodei nevelés célja

A Bolcs6de szakmai programja a 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet és a ,,4 Bdlcsddei nevelés
- gondozds orszagos alapprogramja”, mint a szakmai szabdlyozas legmagasabb szintli
dokumentuma figyelembevételével késziilt. Megvaldsitadsa biztositja egyrészt az altalanos
kovetelmények teljesitését, masrészt pedig a mini bolcsédénk és bolcsédénk szakmai
Onalloségat, a csaladok és a fenntarto elvarasaihoz és a helyi lehet6ségekhez valo igazodast.

Célunk csaladbarat, tAmogatd intézményként a telepllések lakosainak igényeihez

igazodd magas szinvonalti napkdzbeni kisgyermekellatas biztositasa, mini boélcsddei €s
bolcsédei kereteken belil, az alapellatas és szolgaltatasok nydjtasaval.
Fontos célunk tovabbé, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturélis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bdolcsddei
nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés

elsddlegességének tiszteletét.
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A bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korti értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre €s csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolesddei ellatast nyUjtd intézmény, szolgaltatd csaladbarat
intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a csaladok életmindségének javitasahoz, a sziil6k
munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Kildetésuink olyan, gyermekekre szabott nevelési-gondozasi elvek alkalmazéasa, melyek
a bolcsddei ellatas teriiletén a gyermekek igényeit maximalisan kielégitik. Tevékenységiink
legfébb motivalo tényezdje a szeretetteljes odafordulds, gyermeki személyiség tisztelete, a
csaladok és ellatasunk értékrendjének Osszehangolasa, az egymas iranti megbecsilés, a

kovetkezetesség es a feltétel nélkiili elfogadas.

Mottonk: ,,Nincs az életben nagyobb feleldsség és nagyobb megtiszteltetés, minthogy
felneveljik a kovetkezé nemzedéket.” /Everett Coop/

2. Gyermek-kép

A gyermekben érlelédik a jovoé™ - irta Hermann Alice, s hogyan alapozzuk meg ezt a
,JOVOt”, az rajtunk is mulik, hiszen a gyermek olyan amilyenné a felnétt vilag alakitja. Olyan
gyermekeket szeretnénk nevelni, akik, mint a szivarvany, soksziniiek, mégis egyediek.

Akik gyermekként, és majdan feln6ttként is vidamak, boldogok, és batran kiprobaljak a benniik
szunnyad6 ezernyi lehetdséget, kezdeményezdek, és kreativak. Az olthatatlan kivancsisaguk
vezeti megismerésiiket, kitartdsuk segiti sikereiket, nyitottak, a kdrnyezetikre érzékeny
gyerekek, akik tudnak szeretetet adni és kapni. Gyermekképunk alapjat adja, az a felfogasmad,
hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum és

szocialis 1ény egyszerre, akinek fejlédése onmagahoz viszonyitva mérheto.

3. Kisgyermekneveld- kép
A kisgyermekneveld legfébb munkaeszkdze a személyisége. Alapvetd tulajdonsaga az
empatia, az elfogadas és a hitelesség. Nevel6i attitiidje elfogado-engedékeny. Képes érzelmi
biztonsagot nyujté kapcsolat kialakitasara minden kisgyermekkel. JOl ismeri a kisgyermekek
életkori sajatossagait, egyéniséget, tamogatja a személyiség kibontakozasat, az aktivitast, az
onallésodast. Képes a sziilékkel partneri kapcsolatban egylittmiikodve eldsegiteni szokéasok, a

viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan,
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igényesen végzi. Képes a szakmai fejlodésre, a folyamatos megujulasra. Tudataban van annak,

hogy személye, viselkedése példa lehet a gyermek és a sziilék szamara.

4. Bolcséde- kép

A bolcsdde nyitott a kisgyermekes csaladok szamara. Az intézmény torekszik arra, hogy
minden kisgyermek és felnétt jol, otthonosan érezze magat a bolcsdédében. Tovabba a bolcsdde
fontosnak tartja, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyujto neveldi 1égkorben, a jatékon
keresztiil, a jatékba integréltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szociélisan.
A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatarozza meg az intézmény arculatat, melyben a
bolcséde figyelembe veszi az életkori sajatossdgokat es az egyéni képességeket is. Esztétikus,
fejleszt6, optimalisan ingergazdag, kdrnyezetet igyekszik az intézmény megteremteni a mini

bolcsddei kiscsoportos és a két klasszikus bolesédei csoport altal.

1. AZ INTEZMENY BEMUTATASA

A Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Boleséde Tokod nagykdzségben talalhatd, Komarom-
Esztergom varmegyében. Mar a romai birodalom idején is lakott terulet volt. Ezt bizonyitjak a
Gardellaca eréd romjai.

Tokod dombok, erdék dvezte volgyben helyezkedik el. Két nagy hegysége a Gete és a
Hegyeskd. Koriilotte erdok és szantofoldek talalhatok. Az Unyi- patak — mely Tatnal a Dunéaba
torkollik — &tszeli lakéhelylnket. Kozségiink harom telepiilésrészbol all: Tokod falu, Tokod
Ebszénybanya, Tokod-Uveggyar. Telepiilésiinkén tobb intézmény miikddik, van évoda, iskola,
posta, orvosi rendeld, fogaszat, konyvtar, alkotéhaz, sportcsarnok, miivelddési haz.

Tokod kdzség lakosainak szdma a legfrissebb adatok szerint 4469 6 (Tokod falu: 2916
f6, Tokod Ebszénybanya: 290 £6, Tokod- Uveggyar: 1263 £6), ebbdl a 0-3 éves korl gyermekek
szama a telepiilésen 168 £6 (Tokod falu: 119 {8, Tokod Ebszénybénya: 14 8, Tokod- Uveggyar:
35 16). A kozség kordsszetetele megfelel az orszagos atlagnak. A munkanélkiliség aranya az
orszégos atlagnal alacsonyabb, a fovaros elérhetd kozelségben van. Az utobbi egy évben az
uresen allé ingatlanok nagy része elkelt (falusi CSOK). Sok fiatal, kisgyermekes csalad
koltozott teleptléstinkre.

Telepilésiink jo infrastrukturalis adottsagokkal rendelkezik, kérnyezetlinkben szamos
nagy cég mikodik pl., SUZUKI Zrt, Richter Zrt, Tyco Electronics Hungary Kft, ZOLTEK,

Feintool Kft. és egyéb gyaregységek. Mindezek csabitéak a fiatalok szamara, igy bar a
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demogréfiai adatok ismeretében a sziiletések szama csdkken- a bélcsddei elhelyezkedés iranti
igény novekszik. Ezt a tendenciat segiti el6 még az extra GYES is, ami lehetévé teszi, hogy az
édesanyak korabban visszakeriljenek a munka vilagdba és mind a két jovedelemmel
rendelkezhetnek. A hagyomanyos, tébb generacios csaladok megsziin félben vannak. A
fiatalok tobbsége kiilon €l a nagysziiloktdl, sokszor elég tavol toliikk. A nagysziilok tobbsége
még aktiv dolgozo, igy nem tud segiteni a fiataloknak a gyermekek nevelésében, a felligyelet
biztositasaban. Ezek a tények is alatamasztjak a bolcsdde iranti megnovekedett igényt.
Telepulésunkdn 2019-ben megnyitott Mini bélcséde, mely 7 f6 befogadasat tudja biztositani,
mara kevésnek bizonyult. Igy a Bolcsédei nevelés fejlesztése-RRF-1.1.2-2021 cimii projekt
palyazat lehet6vé tette, hogy a meglévd intézményegység egy telephellyel, 2 csoportos
bolesédével béviiljon Tokod- Uveggyar telepiilésrészén, mely tovabbi 28 f& kisgyermek
szamara nyujt szakszerii ellatast és biztosit szdmos csaldd szdméra magas szinvonalu
napkdzbeni gyermekfeliigyeletet. A megvaldsulé tevékenység célja tovabba, hogy az
esélyegyenlOség elvét szem eldtt tartva csokkentsék a bolcsodei ellatashoz valo
hozzaférhet6ség teriileti kiilonbségeit, megteremtsék az egeszséges kornyezet és a hatékony
nevelés infrastrukturdlis feltételeit, és ezzel biztositva legyen a mindségi szolgaltatashoz-
kirekesztés nélkili- hozzaférés. A 7 Uj munkahely létrehozdsénak koszonhetden a projekt
hozzéjarul a munkanélkiliség csokkentéséhez is. Az épllet energetikai kialakitasa altal pedig
hozzéjarul A HET 025b klimapontjahoz, mely &ltal hosszutavon fenntarthato,

kornyezettudatos kozintézmény jon létre.

Intézménylink szervezeti strukturaja a kovetkezé képet mutatja:

Tokodi Mesevar Ovoda — Mini Bolcséde és BolcsGde
Székhely intézmény, 5 csoportos dvoda

Tokod
Tokod-Uveggyéri telephely Mini BolcsGde Tokod-Uveggyari telephely
2 csoportos 6voda Tokod | 2 csoportos bdlcséde
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1. Mini Bolcsode

A mini bélcséde a székhely intézményben keriilt kialakitasra. Egy csoporttal miikodik.
Az infrastruktura kialakitasanal A Bolcs6dei nevelés- gondozas szakmai szabalyai és a 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet aszemélyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intezmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mikodésiik feltételeirdl szolo

térvény volt az iranymutato.

A bolcesode strukturdlis felépitése: 1db csoportszoba, 1db 61tozé-atadd és az ezekhez
kdzvetlenil kapcsolédd 1db fiirdészoba, tejkonyha, babakocsi tarolo, sziilok szamara
akadalymentes mosdd, dolgozok részére a mosdo, oltoz6 és WC Kialakitasa a
székhelyintézmény Ovodai részével kdzosen valdsul meg. Az 6voda udvardbol elkeritett

udvarrész a csoportszobabdl kozelitheté meg. A mini bolcs6dei egységet egy tiizbiztos ajtd

vélasztja el a székhelyintézmény 6vodai egységétol. A tejkonyha is itt kapott helyet.

A helyiségeink berendezése soran a gyerekek életkori sajatossagait, a biztonsagot, az

egészségugyi és pedagdgiai szempontokat és az eléirasokat tartottuk szem el6tt.
2. Bolcsode

A boleséde a székhely intézmény telephelyeként mitkodik Tokod- Uveggyarban. Ez egy két
csoportos, 28 f6 befogadasara alkalmas nagyon korszerii, kornyezetbarat (025b klimakod
szerint- napelem, hdészivattyl, vizvisszavezetés stb. beépitésével) és modern kialakitasu
intezmény. Az épiulet 250 nm hasznos alapteriileti. Az épllet élesen kettéosztott a
csoportszobékra és a kiszolgald funkcidkra, amit a kozleked6 rész valaszt el egymastol. Az utca
felé helyezkednek el a kiszolgalo egységek, a hatso, nyugodt kertre nézéen kaptak helyet a
csoportszobék, melyek egybenyithatok. A kozlekedokrél(1) az udvarra is ki lehet menni. A
gyermek mosddk az 61t6z6kbol- atadobol es a csoportszobakbdl is elérhetdk, a csoportszobak
kozott kapott helyet. Az épiiletben talalhato tovabbi helységek: elétér, babakocsi tarolo, vezet6i
iroda, irattar, gondozondi szoba, 2 db WC, 61t6z06, zuhanyzo, akadalymentes WC, kozleked6
(2), takarito szertar, fehér mosogatd, mosokonyha, melegité konyha, elétér, hulladék tarolo,

gépeszet.
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Az épllet korul kerult kialakitasra a jatszoudvar gumiburkolattal, udvari jatékokkal,
homokozdval, arnyekolokkal és vizijaték pancsoloval. Az éplilethez tartozik még egy kiilsé
tarold és kiils6 mosdo. Az épulet koriljarhatosagat jarda biztositja. A nagy melegben kellemes
korialményeket biztosit a fedett tornac. A bolcsdde elétt 6 db parkoldhely kerlt kialakitasra a

sziilok szamara, melybdl 1 db akadalymentes.

Az infrastruktdra kialakitasanal és berendezésenél A Bolcsédei nevelés- gondozas
szakmai szabalyai és a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoleéti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és

miitkodésiik feltételeir6l szol6 torvény volt az irdnymutato.

11l. AZ INTEZMENY MUKODESE

A bolcsbéde és a mini bolesdde feladatat a hatalyos gyermekvédemi ellatasokra vonatkozd
jogszabalyok alapjan latja el. A tobbcéld dévoda- mini bolcsdde és bolcs6de mitkodése soran
csak a szervezeti keret a k6z0s, az dvoda és a mini bolesdde és bolcséde szakmai 6nallosaga
megmarad. A tobbcéll intézmény vezetdje (foigazgatdja) felelés mindkét intézmény
miitkodéséért, de a szakmai munkat a bolcséde szakmai vezetdje iranyitja sajat intézményében.
A bolcsdde dolgozdi kozalkalmazottak. A munkaviszonyra vonatkozd kérdéseket a
kozalkalmazottak jogallasardl szol6 térvényben szabalyozza.

Az intézmény 06nallo jogi személy, szakmailag 6nallo intézmény. Az intézményvezetd
(féigazgato) ©nalld6 munkaltatéi és bérgazdalkodasi joggal rendelkezik. Az intézmény
fenntartoja Tokod Nagykozség Onkormanyzata.

1. Human erdéforras
A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodés
feltételeirdl szold 15/1998.(1V.30.) NM rendelete 1-2. szamU melléklete rendelkezik a szakmai

1étszamokrdl és a képesitési eldirasokrol

Bolcséde dolgozéi: Létszdm: | Végzettség:
Foigazgatd 116 Ovodapedagogusi diploma, Kozoktatasi vezetd
szakvizsga
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Bolcsdde szakmai vezetd 1 6 Kisgyermeknevel6 — gondozo szakképesités,
pedagdgus diploma, Pedagdgus szakvizsga

Kisgyermekneveld 2 6 Kisgyermeknevel6-gondozo szakképesités Bsc

Tokod- Uveggyari telephely 2 6 Kisgyermeknevel6-gondozo szakképesités

Kisgyermekneveld 1 6 Kisgyermeknevel6-gondozo szakképesités

Mini Bolcséde

Dajka 116 Bolcsodei dajka

Tokod-Uveggyari telephely

Dajka 1+1/2 6 Bolcsddei dajka

Mini Bélcsode

Konyhai kisegitd, takarito 116 Munkakor betoltésének megfeleld

Tokod-Uveggyari telephely

Karbantart6, kertész 116 Munkakor betoltésének megfeleld

Tokod- Uveggyari telephely

Az intézmény minden dolgozoja rendelkezik a munkakoréhez el6irt képesitéssel és
munkakori leirassal.

2. Targyi feltételek

A bolcsddei ellatashoz sziikséges, kotelezden biztositandd eszkdzok és felszerelések
jegyzékét a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. melléklete tartalmazza. A jogszabaly
figyelembevételével tortént a bolesdde, mini boleséde helységeinek kialakitasa és az eszk0z0k
beszerzése.

A targyi kornyezet kialakitasanal a 3 év alatti gyerekek életkori sajatossagait, sziikségleteit
vettuk figyelembe.

A targyi feltételek a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan keriilt
kialakitasra. A gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, gondozasi
eszkozokkel, korszerti jatékokkal. A szabadban mozgast, jatékot és életet lehetové tevo,
biztonsagos kornyezet biztositasara torekszik a bolcsdde, annak érdekében, hogy a gyermekek

nevelése a legoptimalisabb targyi kérnyezetben valdsulhasson meg.

Jatétékkeszlet
A jaték készlet osszedllitasanal figyelembe veszi az intézmény a pedagdgiai és az
egeszségligyi szempontokat, a gyermekcsoport életkori Osszetételét, 1étszamat. A bolesdde

fontosnak tartja, hogy biztonsagos kornyezetben, j6 minéségi, korszert, fejleszt6 jatékokkal,
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eszkozokkel jatszhassanak a gyermekek. Az intézmény biztositja az anyag, a funkcio szerinti
valtozatossagot, a nemek szerinti jatékokat, valamint torekszik arra, hogy a természetes anyagu,
szinll eszkozok, jatékok aranya ndvekedjen. A jatékok tarolasa természetes anyaghol késziilt
kosarakban és a polcon torténik. Funkcidk szerint csoportositva, €s a gyermekmagassagaban
kerilnek  elhelyezésre.  Valtozatos eszkdzoket kindl az  intézmény  minden
tevékenységformahoz- manipulécio, konstrualas, utdnzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.

A nagycsoportokba babakonyha, fodraszsarok, bolt kerilt berendezésre. A nemi
szerepek kialakulasa erésitésre keriil fius, és lanyos jatékokkal. Hangszerekkel, babokkal kerdl
bovitésre a jatékkészlet. A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiillonb6zo logikai jatékok
kertlnek felajanlasra (kirakdk, dominodk, puzzlék) a gyermekeknek. Kiilonbozé épitéjaték van
a csoportokban, elhelyezésénél az intézmeny Ugyel arra, hogy elegend6 védett hely alljon a
rendelkezésre az épitéshez. Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd
képeskonyvek az aktudlis évszaknak, innepnek megfeleléen. Az alkoto tevékenységhez
allanddan rajzpapirt, zsirkrétat, mindségi iront, festéket,gyurmat biztosit az intézmény.
Konnyen kezelhetd, biztonsagos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat hasznal a
bolcsdde. A készlet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egésziil ki.
Mozgasfejleszt6 jatékok is vannak a szobakban- kisautok, gurulok, maszo kockak, alagutak,
sth.. Egyes eszk6zok csak allandé felligyelet mellett hasznalhatok, ezek tarolasa magas, zart
helyen torténik. Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a
bolcsddei csoportokba, igényiik szerint eldvehetik. A jatékok tisztitasa, fertGtlenitése

rendszeresen, szervezetten torténik. A készlet bovitése és fejlesztése évente torténik.

IV. A BOLCSODEI MINI BOLCSODEI ELLATAS

Intézménylinkben a gyermekek napkdzbeni ellatdsanak mind a két formaja
megtalalhatd. Székhelyintézményiinkben az 1 csoportos mini bdlcsdde, Tokod-Uveggyarban a

2 csoportos bolcsdde, mint a sz€khelyintézmény telephelye miikddik.

A mini boleséde a gyermekek napkozbeni ellatasdnak azon formaja, melyet a

kovetkezo jogszabaly igy fogalmaz meg:

A Gyvt. 43/A. § (1) A mini bolcséde olyan bolcsédei ellatast nyajté intézmény,
amely a gyermekek napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos

alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatarozott szakiranya végzettséggel
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rendelkezo6 személy altal akar tobb, a 43. § szerinti bolcsédei intézményhez képest kisebb
létszamu csoportban, valamint egyszeriibb személyi, targyi és miikodtetési feltételek

mellett nyujt szakszeri nevelést, gondozast.

A Kkét ellatasi forma kozott tehat a csoportok 1étszamaban, az egyszerlibb személyi,

targyi és mitkodési feltételekben talalhatunk eltérést.

A gyermekek napkozbeni ellatasaként mind a két formaban az életkornak megfeleld
nappali felligyeletet, gondozést, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon
gyermekek szamara, akiknek sziilei, torvényes képviseléi munkavégzésik — ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas
folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaer6-piaci részvételt elésegitdé programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszeri iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvétellik, betegséglk -vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem

tudnak gondoskodni.

A napkozbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok idétartama lehetdleg a sziilo,
torvényes képviseld6 munkarendjéhez igazodik. Gyermekek napkozbeni ellatasanak
igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban ¢€s az otthont nyujto ellatasban részesiild

gyermek is. /Gyvt. 41.8 (1)/

A gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen az olyan gyermek szamara kell biztositani,
akinek fejlodése érdekében allandé napkozbeni ellatasra van sziiksége, akit egyediilallo vagy
iddskort személy nevel, akinek a sziil6je, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az

ellatasarol nem tud gondoskodni.

A bolcsodei ellatas kereteben — ha e torvény kivételt nem tesz — a harom éven aluli gyermekek

napkdzbeni ellatasat kell biztositani.

A bolcsodei nevelési év szeptember 1-jétél a kovetkezo év augusztus 31.-ig tart.

A Gyvt. 42/A. § (1) Bolcsddei ellatas keretében a gyermek husz hetes koratol nevelhetd és
gondozhato

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,
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c) az a) es b) pont al&4 nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életéveét
ca) januar 1.-e és augusztus 31.-e kdzott tolti be, az adott év augusztus 31.-ig,
cb) szeptember 1.-e és december 31.-e kozott tolti be, a kdvetkez6 év augusztus 31.-ig, ha a

sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az

iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy ertelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesddei
ellatas keretében gondozhatod, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betdltését kovetd

augusztus 31.-ig.

(3) A bolcsédei ellatasban a sajatos nevelési igényii gyermek annak az évnek az augusztus

31. napjéig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcs6dei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolcsdében nem gondozhat6.

A bolcséodei ellatas keretében a gyermek életkoranak és egészségi allapotanak
megfelelden biztositani kell:

e anevelés-gondozas feltételeit,
e atorvényes képviseld kozremitkodéseével torténd fokozatos beilleszkedés

lehetdségét,

a felszerelési jegyzékben a bolcsdde tekintetében meghatarozott textiliat €s butorzatot, egyéb
eszkdzoket,

e a jatektevékenyseg feltételeit,
e aszabadban valo tartozkodas feltételeit,
e az egészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést a

kozeétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szol6 miniszteri

rendeletben meghatarozottak szerint.

A bolcesodei felvétel soran is elényben kell részesiteni:
e haa gyermek sziildje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre

iranyulo egyéb jogviszonyban all —
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e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
e aharom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢é16 gyermeket,
e az egyediilall6 sziil6 altal nevelt gyermeket, és

e aVvédelembe vett gyermeket.

A bolcs6de nyari nyitvatartasi rendjét is a fenntartd hagyja jova. A fenntart6 a bolcsédei
szlinet idejére a sziilo, torvényes képviseld kérésére gondoskodik a gyermek intézményi

nevelésének, gondozasanak megszervezéserol.

A miniszter rendeletben a bolcs6dék szdméra is — a bolesddei dolgozok szakmai fejlesztése,
szakmai Unnepségek megtartasa és a bolcsddei ellatashoz kapcsolodd szakmai célok
megvaldsitasa erdekében — nevelés-gondozas nélkiili munkanapot hatdroz meg aprilis 21-én. A
nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcs6dei nevelés és gondozas sziinetel, a
fenntartonak azonban erre iranyul6 sziildi, térvényes képviseldi kérésre gondoskodnia kell a

gyermekek feliigyeletének megszervezésérol.

IV.A BOLCSODEI, MINI BOLCSODEI NEVELESUNK
ALAPELVEI

1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésiinkben
elsédleges szempont a csalad mitkddésének megismerése, megértése. A rendszerszemléletiink
lényege, olyan komplex latdsmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a
csalddot is kiindulépontnak tekinti. Az interakcids mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal
képet kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a

szakembereink hozzéjarulhatnak a csalad életmindségének javitasahoz.

Az intézménylinkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csaladjaval, valamint a
csaladdal valo folyamatos kapcsolattartassal és tajekoztatassal. Fontosnak tartjuk a személyes
beszélgetéseket, az informéacid aramlasat, a csalad tapasztalatainak, kérdéseinek megvitatasat.

Minden Ujonnan érkez6 gyermek esetében megtorténik a csaladlatogatas, amely sorén a
kisgyermeknevelonek és a dajkanak lehetdsége nyilik a csalad és a gyermek otthoni
kornyezetének jobb és kozelebbi megismeresere. A csaladlatogatas soran kozelebbi keépet

kapunk a csalad szokasairdl, a kisgyermek otthoni viselkedésérdl. Az itt szerzett tapasztalatokat
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a kisgyermeknevel6é és a dajka napi munkaja soran tudja beépiteni a gyermek nevelési és
gondozési folyamataiba.

Nagy hangsulyt fektetiink arra, hogy a csalad és a kisgyermeket neveldk kdzott egy
bizalmi kapcsolat alakulhasson ki, el0szor a sziilok ,,beszoktatasat” fontos elvégezniink minél
sz¢élesebb korti tajékoztatassal, személyes beszélgetésekkel, programjainkra valo invitalassal az

0 aggalyaiknak meghallgatasaval és pozitiv sziil6i attitiidjeik megerdsitésével.

2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgélja.
A gyermekek fejlédésében az elsd harom életév megahatirozo jelentdségii, hiszen ebben a
szakaszban az alapvetdé human funkcidk ¢és sajatossdgok, valamint a személyiség
karakterjegyeinek kialakulasa zajlik.

A fejlodés titeme és mindsége minden gyermek esetében egyedi utakat jar be, igy
el6fordulhatnak atmeneti lassuldsok, megakadédsok, amelyek azonban hosszitavon hatassal
lehetnek a késobbi készségek és képességek fejlodésére, az 6vodai, iskolai életre is.

Ezért ezekben az idészakokban kiemelten fontos a preventiv szemléletli beavatkozas, a
kisgyermekneveld, a sziilok €s segitd szakemberek egyiittmitkodése annak érdekében, hogy a
kisgyermek megkaphassa a szamara legmegfelel6bb tamogatasi format. A prevencios feladatok
megvalositasaba a kisgyermeknevel6 jelzése, illetve sziil6i konzultacio alapjan, sziikség esetén
specialis szakembereket (gyermekorvos, védénd, dietetikus stb.) is bevonunk. Ehhez
elengedhetetlenek azok a strukturélis feltételek (szobai, udvari jatékok), amelyek lehetdséget
biztositanak a mozgas, a beszéd, a figyelem, az értelmi képességek adekvat modon torténd

fejlesztéséhez, az egészségmegdrzéshez, prevencidhoz.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A mini bdlcsddei ellatdsunk a
csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz
részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében, fontos a sziilok szdmara lehetdvé tenni
a tevékeny, kiilonb6z6 szinteken és mddokon megvalosuld bekapcsolddast a mini bolesdéde
¢letébe. Fontosnak tartjuk a csaldd nevelési szokasainak és értékeinek allando szem elott

tartasat, valamint a gyermek szempontjabol a sziilét a csaladot tekintjiik szakértonek. Eltérd
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kultarak, nevelési elvek, szokasok esetén is igyeksziink nevelési-gondozasi feladatainkban

ezeknek és a csaladi elvarasoknak az intézmény lehetdségeihez képest megfelelni.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individium,
egyéni sziikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti
meg.

A bolcsddei nevelésiink a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes,
a szocialis és a kognitiv kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul az alapvet6é gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval.

Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
kiilonb6zdségek iranti tolerancia kialakitdsara. Igyeksziink eleget tenni mas kultirabol érkezd
csaladok egyedi étkezési elvarasainak, (akar sertéshds mentes diéték biztositasaval). A
kulturalis kiilonbségekbdl adodo nevelési-gondozasi egyediségeket is tiszteletben tartja az

intézményink.
5. A kisgyermeknevelé személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsddei nevelésilinkben a korosztaly életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozéd
a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfelel6 szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

A kisgyermeknevelok és a dajkék rendszeresen részt vesznek tovabbképzéseken,
melyek hozzajarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez. Az intézményiink lehetdséget biztosit és
tdmogatja azokat a munkavallaloit, akik szakmai fejlédésiik érdekében tovabb szeretnének
tanulni, akar olyan fels6fokt intézményben is melyet a kisgyermeknevel6i munkajuk soran a

még hatékonyabb és szakszertibb munka érdekében fel tudnanak hasznalni.

6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fliggd mini bolcsddei ellatasunk, a sziildvel torténd
beszoktatasra, adaptacios iddszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek biztonsaganak

Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat
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kisgyermeknevel$” - rendszer, felmendrendszer, csoport- €s hely allandosag) ndveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgél a tajékozddashoz, a j6 szokésok kialakuldsahoz.

A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd
ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi
események sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtasa
természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erészak minden formajatol valod
védelmet is. A csoportszobékban a jatszosarkok kialakitasa, a jatékok elhelyezése a gyermekek
¢letkoranak, fejlettségének, érdeklddésének €s a csoport 1étszamanak figyelembevételével
torténik. A jatékok allando helye a csoport szokasrendszere is fontos tényez6i a biztonsag €s

stabilitds megteremtésenek.

8. Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelésiink minden teriiletét érinté barmely valtozas
esetén érvényesilnie kell. A kisgyermek (j helyzetekhez vald fokozatos hozzészoktatasa
segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismeréseét, a
szokasok kialakulasat.

Az intézményunk nagy gondot fordit arra, hogy a bolcsddei élet megkezdésekor, a
beszoktatasnal a fokozatossagot szem el6tt tartsa. Figyelmet forditunk arra is, hogy a
gyermekek koruknak megfeleld taplalkozéasban részesiiljenek, valamint, hogy az étkezések
sorén biztositva legyen a valtozatossag. A gyermekek étrendjében nem szerepelhet ugyanaz az
étel két héten belil. Az () ételek bevezetése egy kisgyermek étkeztetésébe is fokozatosan

valdsul meg.

9. Egyéni bdnasmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadod, empatikus,
hiteles neveléi magatartdsa. A bdlcsddei neveléslinkben figyelembe vessziik a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés litemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejléddési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsédénkbe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni szlikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujto
gondoskodasban és timogatasban.

A kisgyermeknevelOk és a dajka a napi nevelési és gondozasi feladatok soran mindig
figyelembe veszik a kisgyermek személyiségét, egyedi fejlddési litemét. Igyekeznek minden

tevékenysegnél, ugy, mint evésnel, alvasnal, jatéknal is kdvetni a kisgyermek sajat Gtemet.
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Minden gyermeknek masok az alvasi szokasai és szlikségletei, mas az étkezési szokasa és
iiteme, mas egyéni szokdsai vannak, ezeket szem el6tt tartva timogatjak és segitik a gyermeket

a bolcs6dénkben.

10.Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelok és a kisgyermek interakciojanak
bensdséges, intim szinterei. A gondozasi miiveletek megvaldsuldsa soran a nevelésnek ¢és a
gondozéasnak elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia.

A gondozés minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehet6ségei nem
korlatozddhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek Kielégitése megteremti

a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit.

A professzionalis gondozas, hozzajarul a szemelyes kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz

és a nevelési feladatok megvalosulasanak egyik kiemelt szintere.
Az intézménylinkben a kisgyermeknevelék és a dajka arra torekszik, hogy a gondozési
feladatokba bevonjak a kisgyermekeket is. Turelemmel Kkivarjdk, mig a gyermekek
prébéalkoznak ©nalléan az Oltdzéssel, evéssel. Nem siirgetve a gyermekeket, lehetGséget
biztositva szdmukra, hogy egyedul oldjak meg ezeket a feladatokat.

Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erdsitik a kisgyermekek egészséges én képének
kialakulasat, valamint folyamatosan torekednek annak megerdsitésére. A gondozasi helyzetek
azok a kivételes alkalmak, amikor a kisgyermeknevelok kettesben lehetnek a ,,sajat
gyermekeikkel”, csak rajuk tudnak figyelni és a gyermekek is érezhetik ennek a helyzetnek az

intimitasat, és hogy csak 6k a fontosak.

11.A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a mini bolcsddei nevelésiinkben. Biztositjuk annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzesek biztositasaval segitjuk onallé kezdeményezeseit, megteremtve ezaltal- az
egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermeknevel6k és a dajka lehetséget biztositanak a kisgyermekek szamara, hogy

onalldan probaljanak megvalositani, megoldani feladatokat. Azonban a nevel6k nem hagyjak
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magukra a gyermekeket, csak lehetdséget biztositanak, hogy a gyermekek megismerjék
tapasztalatszerzés utjan sajat képességeiket, hataraikat. Viszont a gyermekek elakadasa,
elbizonytalanodasa esetén egybdl segitséget nytjtanak. Biztositjak a gyermekek szamara a
sziikséges 1dot, helyet, jo 1égkort, targyakat, gondoskodast, torddést, empatiat, sziikség szerint

egylitt jatszast ahhoz, hogy a gyermekek tanulni tudjanak sajat fejlodési titemiikben.

VI. EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BEKUL ES A
TAGABB KORNYEZETTEL

1. Bolcsodén beliili egyiittmiikodés
Munkatarsakkal

Bolcsddénkben nagyon fontosnak tartjuk, a munkatarsak kozotti segitd, tdmogatod, jo

nevel6i kapcsolat kialakitasat. A higgadt, nyugodt, jo6 munkahelyi légkor kialakitasat.

Sziilokkel

Intézményiinkben nagyon fontos a sziilokkel, a csaladokkal valo személyes
kapcsolattartas. Ennek valamennyi formajat alkalmazzuk is a gyakorlatban. Fontosnak tartjuk
a beszoktatési iddszakot megel6z6 sziil6i értekezletet, amely az Gjonnan érkez6 gyermekek
sziileinek szolgal a bolcs6dével kapcsolatos hasznos informaciokkal. A bolcséde latogatas, a
csaladlatogatas, a sziil6ével torténd fokozatos beszoktatas és a napi taldlkozasok biztositjak,
hogy a sziillok megismerjék a intezményiink nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a
kisgyermekneveldk pedig, a sziild segitségével megismeri a gyermekek egyéni igényeit,
szokasait.
Ezek a tapasztalatok kdlcsondsen segitik a csalad és az intézmény kozoétti jo kapcsolat
kialakitasat és elosegitik az egyiitt-nevelés megvaldsulésat.

Evi kétszer keriilnek megrendezésre a sziilécsoportos megbeszélések, melynek
keretében minden alkalommal mas téma ker(l feldolgozasra. Az év soran tartunk Nyilt Napot
majd a bolcsdde kostolgatot. A nyilt napon azok a sziilok is részt vehetnek, akiknek a gyermeke

még nem jar az intézménylinkbe, de beiratasat a kovetkezd nevelési évben tervezik.
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A bolcsdde kostolgatd azoknak szol, akik mar felvételt nyertek, ekkor a gyermekek
sziileinek elére egyeztetett idépontban lehetéséget nyujtunk a bolesédei, mini bolcsédei életébe
vald betekintésre, ismerkedésre, sziildvel torténd kozos szabad jatékra.

A felsoroltakon tul informalis és formalis tajékoztatasi, beszelgetési alkalmakra is sor

kerul a nevelési év soran folyamatosan.
2. Bolcsédén kiviili egyiittmiikodés
A bolcsédénk folyamatos kapcsolatot tart a telepiilések tobb intézményével is. A
kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartdsaval egyiittmiikodésre épiild kapcsolatokat
apolunk mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek,

keriilhetnek.

Ovoda

Torekszink az 6voda szakembereivel a tartalmas kapcsolat kialakitasara, amely a
kolesonds érdeklddés révén lehetdvé teszi egymds munkdjanak, céljainak megismerését,
megértését, ezaltal a gyermekek szdmara az dtmenet is zokkend mentesebbé valhat.

Terveziink kozds programokat (kozds sziild csoportos értekezletet, 6voda és bdlcsdde
latogatast). A sziilok mindig nagy érdeklédést mutatnak az 6vodai tajékoztatas irant. Bolesdde
— O0voda atmenet megkonnyitése érdekében a kiscsoportot fogadd 6vondk meglatogatjak a
gyermekeket. Ovoda kezdéskor pedig lehetdséget kapunk arra, hogy az Gvodaban a mi
gyermekeinket is fogadjak.

Programjaink tobbsége kodzosen vagy egy id6ben zajlik a székhelyintézményben és a
telephely intézményben (Karacsonyi Unnepség, Mikulas, Husvét és a nevezetesebb napok pl.,

viz vilagnapja stb.)

Védondi Szolgalattal
A védondk felkeresik az intézményt. Figyelemmel kisérik a gyermekek fejlodését.

Sziikség esetén mi is jelzést tesziink a védondnek, vagy kérjiik a segitségét.

Pedagogiai Szakszolgalattal és a Tanulasi Képességeket Vizsgalo Rehabilitacios Szakértsi
Bizottsaggal
Sziikség esetén vizsgalati kérelmet inditunk el. Konzultalunk a sérllt gyermekek

napkdzbeni ellatasa, korai fejlesztése kapcsan.
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Gyermekjoléti Szolgalattal
A gyermek veszélyeztetettségének megeldzése és megsziintetése érdekében jelzési
kotelezettséglink van, mint a jelzérendszer tagjanak.
A jelzdrendszer tagjaival team munkaban dolgozunk, melynek célja, hogy kiilonb6z6
szakemberek a segit6 tevékenység soran, a sajat teriiletikon ellatott feladataikat, egymassal
konzultalva, egymas munkajat megismerve, tamogatva, kiegészitve dolgozzanak a cél

érdekében.

Tovabbi egyiittmiikodeés:
e Napi kapcsolattartds az intézményt érinté mitkodési feladatokban, az Onkormanyzattal,
és munkatarsaival
e  Rendorkapitanysdaggal.
o A kornyezo bolcsodékkel.
e Magyar Bolcsodék Egyesiiletével, a teriileti szakértoivel.

e BDDSZ — a Bélcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezetével.

VII. A BOLCSODE KIEMELT SZAKMAI TEVEKENYSEGE

A bolcséde a helyi sajatossagokat és a kisgyermekneveld egyéniségét tiikrozo
szakmai programot készit.

A kisgyermekek mozgasfejlodése sarkalatos pontja, minden egyéb fejlédési teriiletnek,
¢s ez figyelheté meg a legobjektivebb modon. Bizonyitott, hogy a gyermekek késébbi
fejlodésének alakuldsa szempontjabol rendkiviil jelentdsek az elsd harom évében atélt
¢lmények és hatasok. A mini bdlcsédébe jard kisgyermekek a nap legnagyobb részét az
intézményen beliil toltik, ezért gy gondoljuk, hogy a kisgyermekneveld munkaja igen nagy
felelosséggel bir. A testi fejlodés korai szakaszaban a kedvezd kornyezeti tényezdk dontden
meghatarozzak a tovabbi fejlodést.

Ha a mozgésfejlédés helyes irdnyban halad, akkor az érzékszervek €s az idegrendszer
miitkodése is jol szervezetté valik. Mindez sziikséges a sikeres tarsas alkalmazkodashoz, a jé
tanulasi képességekhez és a helyes onértékeléshez, ezért tartjuk meghatarozdnak, hogy mini
bolcsddénkben minden lehetdséget megragadva felkeltsiik a gyermekek figyelmét a mozgas

megszerettetésére.
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Kiemelt nevelési teruletek: Egészséges életmdd, testmozgas, tarsas egyiittélés segitése

Fontos feladatnak tartjuk, hogy a kisgyermekekkel foglalkozo, felnéttek, kialakitsanak a
gyermekekben egy életre sz016 igényt a testmozgas, a fizikai aktivitas irant.

e FElsddlegesnek tartjuk, hogy engedjiik a gyermeket, annyit mozogni, amennyit csak
lehetséges. Ehhez a legfontosabb feladatunknak tekintjik, hogy megteremtjik az
optimalis kérulményeket, elhéritjuk a balesetveszélyt, hogy tudjon az életkoranak
és mozgasigényének kielégitéen tevékenykedni, ne titk6zzon allando tiltasokba.

e A mozgasfejlédés fontos feltétele, a jol kialakitott napirend, elegendd id6, hely az
onallo, és a kozos jatékra is. Aktivitasat pedig minden esetben 6sztondzzik,

tamogatjuk dicsérettel, lehetoségek felkinalasaval!

e Napirendiinket ezért mindig ugy alakitjuk ki, hogy a lehetd legtobb id6 jusson a
szabad levegdn valo jatékra, mozgasra, hiszen a legmegfelelébb hely a mozgasvagy

Kielégitésére.

e A kisgyermekneveld feladata, hogy a gyermek 0sztonds mozgasigényét a
mondokakkal, versekkel, dalokkal kiegészitve szinesebbé tegye. A kiilonbdzo
korosztalynak a fejlédési szintjéhez mérten alkalmazzuk a mondokakat, verseket,
dalokat. Ehhez jatékhangszereket is hasznalunk, melyeket a gyermekek is
kiprobalhatnak. A mozgés, a hang, a képek, az érzelmek és a gondolatok egy-
egyseéget alkotnak, ily mddon 0sztonzd, fejlesztd hatdssal birnak a gyermekre,

ugyanakkor egymast is erdsitik.

e A kisgyermeknevel6 jatékos formaban igyekszik beépiteni a mozgast a gyermekek
mindennapjaiba.

Véleményiink szerint hosszu tavon jatékos tornaval is nagyban segithetjik a mozgéas

iranti  vagy felébresztését, fenntartasat, a termeészetes mozgasigéeny, mozgasaktivitas

kialakitasat, meg6rzését a napirendbe beépitett testgyakorlassal.

Bolcsddénkben a rogzitett nagymozgasos jatékok adjak az alapokat az udvaron torténd
aktivitasra. A variabilis jaték érdekében pedig tovabbi eszkdzoket kinalunk fel az évszaknak és
az idGjarasnak megfelelden. Tavasztol-6szig példaul a labdakat, libikokakat, tricikliket,
talicskakat, motorokat, homokozast. Télen pedig a szankdzéast, hogolydzast, hoemberépitést, és

a hoval valo egyeb (pl.: vodrokbe lapatolas, forméazas) ismerkedést. A gurulos eszkdzokkel
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(motor, kisautd, tricikli, bicikli) fejlesztjuk az egyensulyérzéket az iranyvaltas, iranykovetés,
lassitas, gyorsitds, tolatds megtanuldsat. A libikokazéas, bujocskazas, kukucs-jaték,
buborékfujas, pancsoléas, homokozas, hdgolydzas, mind-mind szamos alkalom a megismerésre,
tapasztalatok gytijtésére, a mozgas megszerettetésére. A fiives teriileteken paros labbal tudnak
szokdelni, ugralni, futni, szaladni, tancolgatni, mikdzben lehet maszni, kdszni, jatékos

formaban felfedezni a koriilottiink 1évo vilagot.

A kisgyermeknevel6nek és a dajkanak az udvaron is lehetdsége van a mozgason beliil a

finommotorikus jatékokra lelkesiteni, illetve azokba bekapcsolodni.

A szobaban 1év6 alkot6 jatékokhoz hasonldan, a homokozo is megteremti a lehetoséget
a fantdzia szarnyalasara, a finommozgasok gyakorlasara. K6z6s homokvarépités, autdut-
palyakészités, formazés, sutés-f6zés, gombocgyuras, sardagasztas. A kicsi labak, kezek
betemetése, majd felfedezése segit a testrészek megismerésében, és annak megéléseben, hogy

amit épp nem latunk, az attol még 1étezik, nem tlint el (targyallandosag).

Ugyanakkor a homokban, egyenetlen talajon torténé mezitlab jarassal 1abizmaikat erdsitjik,
¢s a ludtalp megeldzésére is szolgal. Lathatjuk, hogy a szabadban torténd jaték a gyermekek
szdmaéra sokkal valtozatosabb mozgasformakra ad lehetdséget, mint barmilyen zart térben
torténé nagymozgasok. Ezekbdl, a sok-sok gyakorlassal teli mozgasmintakbol épllnek fel,
alakulnak ki a motoros készségek, mikdzben a mozdulatok is egyre célirdnyosabba valnak.
Ezért is toreksziink arra, hogy minél tobbet tartézkodjanak a gyermekek az udvaron.

A megfeleld személyi és targyi kornyezet kialakitasdval, és annak folyamatos
kontrolalasaval hozzuk létre az alkalmakat a sokszinii, variabilis jatékra, amely biztositja a

fejlodés elorehaladasat.

Mindezek mellett az egyéni igényeket is igyeksziink szem el6tt tartani. Ennek tudataban
a mozgasfejlodést segitd, mozgasra inspirald jatékok, maszokak, kiilonbozd nagysagl/formaju

labdak, papirtéglak, alkotjak a berendezést.

A kisgyermeknevel6 és a dajka ismerik a gyermekek egészséges fejlodésének menetét
minden teriileten, igy fel tudnak figyelni a normal fejlédési litemtdl elmaradd, vagy
megvaltozott fejlodésmenetii kisgyermekekre. Figyelik a testtartast, a mozgasmintak meglétét,
azok mindségét és valtozatossagat egyarant, hogy milyen modokon valtoztatja testhelyzetét
vagy helyét a kdrnyezetében a gyermek. Példaként emliteném a mozgésfejlodés teriiletén a

testtartas, jaras, egyensulyozd képesség zavarainak korai felismerését.
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Tudatosan torekednek a gyermek egyéni képességeit figyelembe vevd, napi
rendszerességgel folyo prevenciora. Hosszl tavon cél, a fejlodési lemaradasbol eredd, késébbi
személyiségfejlodési problémdk megeldzése is. A feleldsségével tisztdban levd

kisgyermekneveld €szrevételeket tesz, az orvos, €s a sziilok iranyaba.

A bolcsédénkbe jard gyermekek fejlodését permanensen figyelemmel kisérjiik. Tudjuk,
hogy a sziilokkel torténd napi szébeli kapcsolattartas a legmegfelelobb arra, hogy a
gyermekekrél folyamatosan tajékozodjunk, tajékoztassunk. Ezaltal lehetdségiik nyilik a
sziiloknek is, hogy az aktudlisan felmertilt problémékat mihamarabb jelezzék. Az 6sszehangolt
team munka nagyon fontos, hiszen a gyermekek borzaszt6 nagy fejlodési ivet irnak le ebben a
korban, amiben, ha eltérés mutatkozik, és figyelmen kivil hagyjuk, vagy mar megkésve akarjuk

korrigalni, a tovabbi életiiket is szamottevéen befolyasolja.

Bizunk abban, hogy kiemelt szakmai programunkkal hossza tdvon jelentOsen segitjiik a
mozgas iranti vagy felébresztését, fenntartasat, a természetes mozgasigény, mozgasaktivitas

kialakitasat, megorzését.

Céljaink kozott szerepel 1j mozgasfejlesztd terapidk bevezetése is pl., szenzomotoros

terapia, mozgéskotta alkalmazasa.

VIII. AZ INTEZMENY NYITVATARTASA

A mini bélcsdde és boleséde nyitva tartasa
e Napi nyitva tartas

A mini bolcs6de és a bolcs6éde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe
veéve az intézménybe jaré gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a mini
bolcs6débdl a munkahelyre, illetve a visszautazas idGtartamat. Alkalmazkodik az 6voda

nyitvatartasi rendjéhez is.

e Nyari nyitva tartas:

Intézménylink a fenntartd jovahagyasaval nyaron 5 hétre zar be, melyrdl tajékoztatjuk a
sziiléket, minden évben februar 15-ig. A zards idejére, igeny szerint Ugyeleti ellatast

biztositunk.
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e Télizaras
A téli zaras december honapban a két tinnep kozotti idészakban torténik. A zaras idejére

igény szerint Ugyeleti ellatast biztositunk.

e Nevelés-gondozas nélkuli munkanap

A mini bolcs6édében és a bolcsédében aprilis 21-¢, vagy ha az heti pihenOnapra vagy
munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden évben nevelés
gondozas nélkili munkanap.
Célja: a bolcs6dében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a bolcsddei ellatas keretében — erre irdnyuld

sziil6i kérés esetén — a gyermek felligyeletét és étkeztetéset biztositjuk a gyermek szamara.

e Rendkivili zarva tartas (Gyvt.42/B 8/)

Ha rendkiviili iddjarés, jarvany, természeti csapas vagy mas elhérithatatlan ok miatt a
gyermekek napkozbeni ellatdsat biztositdé bolcsdde vagy valamely bdlcsddei csoport
mikddtetése nem lehetséges, a fOigazgatd, az intézményre kiterjedéen a telepiilési
onkormanyzat jegyz6je rendkiviili zarva tartast rendel el.

Az év folyamén el6forduld minisztérium altal meghatarozott tobbi nevelés-gondozas
nélkiili munkanaprol és ledolgozasokrol idoben tdjékoztatjuk a sziildket az iizendfiizetben,

faliujsagon és honlapunkon.

IX. NEVELESI FELADATOK

1. A csaladok tamogatasa, annak erosségeire épitve a sziiloi
kompetencia fejlesztése

A bolesédei ellatasunk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsd
gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csalad
erosségeinek megismerése, tdimogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveld kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, szlkségleteit, nagymértékben segitve ezzel a

kisgyermeknevelGt a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
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A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,

modszereket.

2. Egeszségvedelem, az egészséges eletmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kdvetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kornyezet megteremtése.

A primer sziksegletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben
valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az
¢vszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn val0 aktiv tevékenyseg és pihenés feltételeit.
Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés
szokasok kialakitasara.

A prevenciés feladatok megvalositasaba sziikség esetén specialis szakemberek is
bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés
szakember, stb.

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényli, a magatartds vagy
fejlodési problémakkal kiiszkddo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz,
az intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle

mozgésfejlesztéshez szlikseges eszkozokkel felszerelt jatszokert.

3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyUjté neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi
elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére valo 0sztdnzést, a pozitiv és biztato
Uzenetek rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazéasat. A
kisgyermek bdlcsddénkbe keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az én-érvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak
fejlesztésehez.

Torekszlink az egyuttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkeszségének fejlesztése

érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv
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felkeltése és fenntartasa a mini bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énekek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani az idokozben felismert sajatos nevelési igényt €s a hatranyos
helyzetli gyermekek tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitd

szakemberek bevonasaval is.

4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitasaval torténik. A bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.
A kisgyermek igényeihez igazod6 kozos tevekenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa, az 6nall6 probalkozéas és a kreativitas
tamogatasa. Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, 6sztonzo

neveldi magatartas.

X. A BOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

Alapvetd szempont, hogy a bdlcsddei élet a kisgyermek szamdara élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység,
élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a gyermek

pozitiv 0nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

1. Tanulas
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddei
ellatasunkban nincs helye. A tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik, minden olyan
tapasztalat- €s informacidszerzési folyamat tanulds, amely tartds valtozast idéz elé a
viselkedésben, gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat €s
kornyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdl adodo tevékenység. A tanulés

legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
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A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek

e agondozas és a jaték,
e a felndttel és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység,
e s akommunikacio.
A tanulas formai
e az utanzas,
e aspontan jatékos tapasztalatszerzés,
e akisgyermeknevel6-gyermek interakciobol szarmazo ismeretszerzes és
szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulas fontos eleme.

2. Gondozas

Cél: primer szukségletek kielégitése, kultirhigiénés szokasok kialakitasa, onall6sodasi
torekvések timogatasa.

A nevelési feladatok jelentds része a gondozasi miiveletek soran valosul meg, a nevelés-
gondozas egységes, sz€t nem valaszthatd. A gondozas bensOséges interakcids helyzet a
kisgyermekneveld €s gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a gyermek fizikai, testi
szlikségleteinek maradéktalan kielégitése. A j6 gondozas kdvetkeztében kialakul a gyermek
szocialis kompetencidja, mely a szocialis beilleszkedés alapja. Nagy jelentdsége van a
gondozasban annak is, hogy a gyermek a sajat testét megismerje és elfogadja (testséma

kialakulasa).

Az a mdd, ahogyan ez torténik, meghatarozza a gyermek kdzérzetét, 6nmagahoz,
kisgyermekneveldjéhez és masokhoz valo viszonyét, kapcsolatat a kornyezethez, a kiilvilaghoz.
A bolesédénkben a kisgyermeknevel gondozas kézben minden kisgyermek szamara biztositja
az egyeéni odafigyelést. LehetOséget biztosit a gyermek szamara, hogy beleszolhasson
sziikségletei kielégitésének moddjaba, aktivan részt vegyen abban. Megfeleld i1ddt biztosit a
gyermek prébalkozésaihoz, hisz az egyes mozzanatok megtanulasa gyakorlast igényel.

A sikeres probalkozast a kisgyermekneveld megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami
noveli a gyermek egylittmikodési kedvét. Ilyenkor van a legtobb alkalom az egyéni
beszélgetésre is, melynek fontosak az érzelmi téltesei. A kisgyermeknevel6nk kommunikaciodja
hiteles, eldsegitve a gyermek Onelfogadasat, személyiségének egészséges alakulasat. A

gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvards. A gondozéas mindsége jelentds
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mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az o©nallésodas folyamatat. Az

egyiittmiikddésen keresztiil fokozatosan valik 6nallova a gyermek.

A gondozas szervezése

A gondozast a sajat kisgyermekneveld, azon tl a bolcsédei dajka végzi. A gyermekek
gondozaési sorrendben hasznaljak a fiirdészobat. A napirendet ugy alakitjuk, hogy elkeriilhetd
legyen a  parhuzamos gondozds. A  fiirdészobdban lehetdség  szerint  egy
kisgyermeknevel6/dajka egy kisgyermek tartdzkodik. Mikor a gyermek mar tdbb mozzanatot
onalléan elvégez, a kisgyermeknevel6 attér a paros gondozasra. Ilyenkor kettesével torténik a
tisztalkodas, 0ltozkddés, étkezés. Ha onalléan hasznéljak a mosdot, akkor 3-4 gyermeket is
kivihet. A kisgyermekneveld a gondozas soran mindig annak segit, aki éppen megakadt, vagy
elfaradt a probalkozasban. A gondozasokat ugy szervezziik, hogy elegendé id6é jusson a
gyermek nyugodt, zavartalan ellatdsahoz, a gyermek aktiv egyiittmiikodéséhez, a helyes

szokasok gyakorlasahoz.

Napirend

Szakmailag jol kialakitott modszertani elvek szerint zajlik a bolcsédei élet, a napi
torténések, tevékenységek sorrendje, ritmusa, melynek kerete a folyamatos és rugalmas
napirend. A napirend kialakitdsaval a gyermekek igényeinek, szilkségleteinek kielégitését, a
nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanjuk biztositani. A jol
szervezett folyamatos napirend a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd, kdvethetd,

kiszamithato.

A napirenden beliil az egymast kovetd események (tisztdlkodés, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg, hisz kiszamithatd, hogy mi fog
kovetkezni, és kiismeri magat az id6ben is. Ezzel teremtjiik meg a gyermekek szdmara
feltétlendil sziikseges biztonsagérzetet, kiszdmithatosagot, a tevékenyseg és az onallésodas
lehetdségét. Arra toreksziink, hogy a csaladi nevelés és a bdlcsddei nevelés Osszhangban
legyen, harmonikusan egészitse ki egymast. Napirend attekintd rendszerként miikodik a
kdzosség életében, korcsoportonként és évszakonként valtozik, igazodik a bolcséde
nyitvatartasi idejéhez, alkalmazkodik a gyermekek egyéni igényeihez, lehetOség szerint a
gyermekek otthoni életritmusahoz is. A napirendet csoportonként eés evszakonkent kesziti el a

kisgyermekneveld a bolcsddei dajka bevonasaval.
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A napirenden belil, az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
¢letében is attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhatd
eseményekrol, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valdjaban a csoport belsd
nyugalmat is. A gondozas mellett toreksziink arra, hogy minél t6bb id6 jusson a gyermeknek
az onall6 szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. Ehhez igazodva készill
el, a kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka munkarendje. A napirend kialakitasanak tovabbi
feltételei, a személyi allandosag, a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottsag, a jo

munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval 6sszehangolt munka.

A jo folyamatos napirend, ahol a tevékenységhez sziikséges pedagogiai, pszichés, idébeni,
fizikai feltétételek is optimalisak, a gyermek megtapasztalja, hogy a kiilonb6zo
tevékenységeket lehet jokedvvel, orommel végezni. A bolcsddei napirend jol szervezett, hiszen

minden nap ugyanabban az id6ben, sorrendben végzik a nevelési-gondozasi feladatokat.

Folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei

o A gyermekkozossegek napirendjeben (gy kell az egész kozOsség sziksegleteit és
igényeit Kkielégiteni, hogy kozben minden egyes gyermek igényeit messzemenden
figyelembe vegyék.

e A gyermek bolcsddei napirendjének kialakitasandl az otthoni koriilményekkel és
eseményekkel is szdmolnunk kell. Arra toreksziink, hogy a gyermek mini bolcsddei és
otthoni napirendje 6sszhangban legyen.

o A gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlodésével (pl.
csecsemOkortdl né az ébrenléti id6, csokken az étkezések szdma, valtozik a gyermek
mozgéasa, modosul jatékigénye stb.), igy a szukségletek, igények kielégitési modjanak
is az életkornak megfelel6en valtoznia kell. Kiilon kell tehat kialakitani a csecsemd, a
tipegd, valamint a nagycsoport napirend;ét.

e A napirend kialakitasanal tigyeliink arra, hogy ne legyen felesleges varakozasi id6.

e A csoportok napirendje az év folyaman is modosul egyrészt a gyermekek fejlodésével,
s igy sziikségleteik valtozasaval, masrészt pedig az évszakoknak megfelelden.

e Egyéb korilmények is sziikségessé tehetik a napirend mddositasat. A csoportok
napirendje tehat nem statikus, hanem azt a sziikségleteknek megfeleléen rugalmasan
kell valtoztatni, de soha nem Gtletszerlien, hanem mindig koriiltekintd megfontolas és

megbeszélés alapjan.

37



e Figyelembe kell venni a mini bolcsdde nyitva tartasat, tehat a reggeli nyitas és a délutani

zaras idopontjat.

Az adltalanos napirend f6bb pontjai

6.00 — 8.00 Reggeli érkezés, (5.00 - 8.00 Mini bolcsddében) gyermekek fogadasa, szabad
jatéktevékenység, meghitt beszélgeteések

8.00 — 8.30 Reggeli
8.30 — 10.00 Szabad jatéktevekenység a szobéban, jatszokertben
10.00 - Tizorai

10.00 — 11.30 Jaték jatszokertben, rossz id6 eseténszabad jatéktevékenység a szobaban
fiirdészoba hasznalat

11.30 — 12.15 Ebéd

12.15 — 15.00 Pihenés, alvas, fiird6szoba hasznalat

15.00 — 15.30 Uzsonna

15.30 — 16.00 Szabad jatéktevékenység, folyamatos hazaadas

Pelenkavaltas, szobatisztasagra nevelés
Pelenkavaltas

A bolcs6dében a gondozas része a pelenkavaltds. A gyermekek pelenkavaltashoz
egyszer hasznélatos sajat pelenkat hasznalunk. A napi Gteme rendszeresen, illetve sziikség
szerint torténik, mely a napirend része. Reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utan
minden pelenkads gyermeket tisztaba teszlink. A székletes pelenkéat azonnal kicseréljuk. A
gyermek igényei és fejlettsége szerint mindezt a pdlyazon fektetve vagy allva végezzik. Csak
az enyhén vizeletes gyermeknél haszndlunk torldkenddt az alsé test torlésére. A vizeletes és
székletes gyermekeknél a folydvizes lemosast alkalmazzuk. A folydvizes lemosas tisztabb, és
kellemesebb komfortérzést ad. A lemosas alatt lehetdséget biztositunk a vizzel valo
ismerkedésre, és az egyiittmiikdodésre. A személyes kapcsolat kialakitdsa fontos, egyéni

igényeket, szokasokat mindig figyelembe vesszik, mert ez segiti a bizalom-szeretet létrejottét.
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A szobatisztasag kialakulasat a gyermek pszichoszomatikus fejlettségi foka és az
egylttmiikodési készsége szabja meg. Ez egy komoly 1épés a kisgyermek szocidlis
fejlodésében. A pelenkavaltds a gondozads része. Amikor a kisgyermeknevel$ tobbszor
tapasztalja, hogy a gyermek pelenkaja szaraz - a gyermek egyéni fejlettségenek figyelembe
vételével — felkinalja a lehet6séget sziikségleteinek elvégzésére, bilit vagy a WC-t ajanl. A
kisgyermek eldontheti, hogy hasznlni szeretné e valamelyiket, vagy sem. Az otthon bilit
hasznald gyermekek a bolcsddében is bilit haszndlhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk fel.

A WC-papir hasznélatat a fidknak is ajanljuk, a Kkislanyoknak a torlést a
kisgyermeknevel6 segiti. A szobatisztasag kialakulasat nem sirgetjik, tiszteletben tartjuk az
egyéni érési tempot. A szobatisztasdggal a célunk a kulturhigiénés szokasok kialakitasa, a
gyermeki aktivitds, onallosodas eldsegitése €s a testséma kialakitasa.

Az idegrendszeri, pszichoszomatikus fejlettség, egyiittmiikodési készség alapjan minden

gyermek szobatiszta lesz.

Kézmosas, arcmosas

Testlink tisztasaga nem csak elégedettséget, és jo érzést ad, hanem a betegségek
megel6zésében is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokasok kialakitasat mar kisgyermek
korban el kell kezdeni. Fontos feladatunk a helyes kézmosas tanitdsa. Lényeges, hogy elegendd
1d6t szanjuk a mozdulat begyakorlasara. A kézmosast, toriilkdzést személyes példaadassal is
segitjuk.

Jaték, egyéb tevékenység folyaman a gyerekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
rendszeresen kezet mosunk. A bdlcsddébe érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett
mosnak kezet. A gyermekek mindig kezet mosnak pelenkacsere és a WC hasznélat utan. A
mosakodashoz folyékony szappan all rendelkezésre. Egész alakos tikroket hasznalunk a
fird6szobdkban. A tiikor eldtti fésiilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma

kialakuldsa, a sajat test jellemzdinek megismerése szempontjabdl is fontos.

Fogapolés

A fogszuvasodas megeldzése érdekében fontosnak tartjuk a fogépolas, a helyes
sz4joblités, a fogmosasi technika megismertetését, elsajatitasat a bélcsddés korban. Célunk az
egészséges fogfejlodés fenntartasa, a fogazat védelme, a fogmosas igényének kialakitdsa.

Minden gyermeknek jellel ellatott miianyag fogpohara, és jellel ellatott fogkeféje van. A zart
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fogsort gyermekek fogkefét hasznalnak. A ragas erdekében rendszeresen adunk nyers kerti

z6ldségeket, gyimolcsoket.

Oltozkodeés

A vetkbzés és 6ltozés igénye a kisgyermekkor kezdetén jelentkezik, a végére teljes
onallosagot ér el a gyermek. A csecsemdnél kialakult egylittmiikodésbdl szinte észrevétlentil
lesz 6nall6 a kisgyermek, ha a felndtt kello tiirelemmel és kovetkezetességgel segiti a
folyamatot. Elegendé id6t biztositunk a gyermekeknek az Oltozésre, vetkézésre. Segitjiik,
figyelemmel kisérjiik a tevékenységet, igy elkeriiljiik, hogy a ruhat, cipdt stb. helyteleniil vegye
fel, kényelmetlen legyen szamara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egylittmiikodéstol.

Az 0ltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, fiizést jaték
kozben is gyakorolhatjdk. A kisgyermekneveld feladata, hogy napirendben elegendd id6t

hagyjon a gyermekeknek az 6nallésodasra.

Alvas, pihenés

A csecsemd zavartalan fejlodésének egyik alapvetd feltétele az életkornak megfeleld
tartalmu alvés, pihenés. Az alvasban egyéni kilénbségek mutatkoznak. Gyermekeinknek
biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. A gyermekek életkoruktol fliggden racsos fa kisdgyban,
egymasba rakhato gyermekfektetd agyon pihennek, az allandd alvd helyiikon. A kisebb

gyermekeknél, ha sziikséges a napkdzbeni kétszeri alvast is biztositani kell.

A zavartalan alvas feltétele a kisgyermekkorban is a csend, a nyugalom. Egyéni
bandsmaoddal, testkdzelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segiti az elalvast a
kisgyermekneveld. Alkalmazkodunk a gyermekek egyéni alvasi szokasaihoz. Pl: cumi,
kedvenc kendd, dlelni vald jatékok, stb. hasznélata. A kisgyermekneveld, vagy a bolcsddei
dajka a gyermekekre folyamatosan felligyelnek, a sir6 gyermeket megnyugtatjak. Szobaban
valo ébredés utan csendes képeskonyv nézegetésre van lehetdség, ligyelve arra, hogy a koran

¢breddk a még alvokat ne zavarjak.

Egyéni igények, sziikségletek

Ahhoz, hogy minden gyermek nyugodtan és eleget aludjon, lehet6vé kell tenni, hogy

egyéni igényeinek megfeleléen pihenhessen, ha faradt. A csecsemdn észre kell venni az
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elfaradas kezdeti jeleit és ennek megfeleléen naponta tobbszor is agyba kell tenni, de a
faradékonyabb nagyobb gyermek szdmara is lehet6vé kell tenni, hogy a napirendbe iktatott
alvasidon kiviil pihenhessen. Nyugodtan aludni csak az a gyermek tud, akinek jo az altalanos
kozérzete, aki biztonsagban érzi magat, s aki ébrenléti idejét deriis aktivitassal tolti. Tehat a
deriis aktivitas érzelmi, targyi és szervezeési feltételei egyuttal a nyugodt alvas feltételeinek a
megteremtéséhez is szilkségesek.

Nagyon odafigyellink, hogy az egyéni igényeket és sziikségleteket az étkezésben és a
gyermekek ellatasa egyéb teruletén is biztositani tudjuk, oly mértékig, hogy a tébbi gyermek

szlikségleteét, ellatasat ne csorbitsa.

Levegozés

Az egészséges csecsemd ¢€s kisgyermek szdmara a szabad levegén valod tartdzkodas
éppen olyan fontos, mint a megfeleld taplalék. A levegoztetés idépontja, mértéke az évszaknak,
iddjarasi viszonyoknak, gyermekek ¢életkoranak megfelelden van megvalasztva. A levegdztetés
fontos szervezési feladat. A kisgyermeknevelonek a napirend helyes megszervezésével
lehetdséget kell nyujtania arra, hogy évszaktol €s iddjarastol fiiggden a gyermekek minél tobb
1d6t tolthessenek a szabad levegdn. Ezt kétféle modon valdsithatja meg: egyrészt a levegdn valod
altatassal, masrészt a jatszokertben torténd szabad jaték illetve mozgéslehetdség biztositasaval.
Mivel nalunk terasz nincs kialakitva, csak a kisebb gyermekeket tudjuk babakocsiban kint
altatni. Tavasztol Oszig a kicsiket jarokaban az udvarra kitenni. Ezzel elérhetd, hogy a levegd,
illetve a napsugarzas Osszetevoi jotékonyan befolyasoljak a gyermek egészséges fejlodését.

A mi éghajlatunk mellett a csecsemoket és a kisgyermekeket altaliban mindig — télen-
nyaron egyarant — kivihetjik és bizonyos ideig kint lehetnek a szabadban.
A szabadban val6 levegdztetés csak akkor melldzhetd, ha kanikula vagy esd, erds havazas,

orkanszeri sz¢l, stirti kod vagy rendkiviili hideg van, -5°C alatt.

Etkezés

Feladatunk a bolcs6dés kort gyermekek napi négyszeri étkeztetése, a korszerli mindségi
taplalkozasi alapelvek figyelembevételével. a gyermek élettani szikségleteinek és az
egeészséges taplalkozas kovetelményének megfeleld étkeztetést. A bolcsddében az étkeztetést a
kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrol szolo 37/2014. (IV. 30.)
EMMI rendeletben foglaltaknak megfeleléen kell biztositani. A rendeletben foglaltaktol

tinnepekhez k6tddo tradicionalis ételek készitésekor, illetve vallasi okbol el lehet térni.
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Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
gyermekek téplaldsa, az 6nall6 étkezés tanitdsa, a helyes étkezési szokasok Kkialakitasa.
Eredményink, ha orommel, jo étvaggyal fogyasztjdk az ételt. A gyermekek koruk és
fejlettséglk szerint, 6lben vagy asztalnal Ulve, gondozasi sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idében, kulturalt kériilmények
kozott, kellemes 1égkdrben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkdstolja, miel6tt odaadja,
meggy0zodik arrdl, hogy megfelel a gyermek igényeinek. A gyermekek jatéktevékenységbol

érkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre tlnek.

A kisgyermekneveld személyre szoldan terit és talal. Az egytittmiikodési szandék szerint

bevonja a gyermekeket a folyamatba.

Az étkezOk mellett {ilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést.

A helyes étkezési szokésok (alapos ragas, fézelék, hus, gylimoélcs, zoldség fogyasztas)
kialakitasara is nagy hangsulyt fektetlink. Az 0j izeket fokozatosan vezetjik be, 6sztondzzik,
de nem kényszeritjiik a gyermekeket az étel elfogyasztasira. A sziilokkel informéciokat
cserélink a gyermek étkezési szokésairdl. Az étkezésrél a kisgyermeknevelo feljegyzést

készit a gyermekek egyéni dokumentéacioiba.

3. Jaték
., Ajaték korantsem jaték, nem puszta szorakozas, idotéltés, hanem fontos ismeretek szerzésének
és kifejezésének modja, valamint a kinzo belsd fesziiltség csillapitasanak, az ,, ongyogyitasnak”

’

is eszkoze.’

(Ranschburg Jeno)

A jaték oromteli, onkéntes, szabadon valasztott és belsd sziikségletbdl fakado. Az
¢letben, a fejlédésben, jelentés szerepet tolt be. A jaték az, melyen keresztil megismeri
onmagat és tapasztalatokat szerez. A kisgyermek jatékosan tanul meg a targyakkal banni,
jatékon keresztul ismeri meg a vilagot.

Belso fejlodése érzékennyé teszi a kiilsé ingerek irant, amelyeket gyakran jatékban
dolgoz fel. A jaték formajanak és tartalmanak alakulasa az egyes életkorokban elvalaszthatatlan
a fejlodéstol.

Altalaban az éppen megszerzett tudas vagy frissen atélt élmény jelenik meg jatékként.

Ebbdl kovetkezik, hogy az egyes gyermekek jatéka teljesen kiilonbozé lehet, mivel fejlodésiik
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iiteme, tapasztalataik és tudasuk is kiilonb6zo. A gyermek kisérletezik a targyakkal és
helyzetekkel, problémékat old meg, Ujabb és Ujabb oOtleti vannak, képzelete gazdagodik.
Fogalmai alakulnak, gazdagodnak a kisérletezgetések sorén.

A jaték tamogatasaval, a feltételek biztositasaval, az egylittmiikodéssel elGsegiti a
kisgyermekneveld a nyugodt jatéktevékenységet, a gyermek kreativitdsanak fejlodését. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggden kezdeményez,
esetenként mintat nyQjt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat 6tleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsdsorban lehetséget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A rugalmas, jo
napirend kialakitasaval segitjiik, hogy minél tobb id6t tolthessenek gyermekeink
szabadjatékkal.

A jaték készlet dsszeéallitasanal figyelembe vesszik a pedagdgiai és az egészségugyi
szempontokat, a gyermekcsoport életkori 6Osszetételét, létszamat, a gyermekek fejlettségi
szintjét.

Toreksziink arra, hogy optimalis mennyiségii jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket.
Fontosnak tartjuk, hogy biztonsagos kornyezetben, j6 mindségu, korszert, fejleszto jatékokkal,
eszkozokkel jatszhassanak a gyermekeink. Biztositjuk az anyag, a funkcid szerinti
véltozatossagot, a nemenkénti jatékokat. A nemi szerepek kialakuldsat erdsitjiik fius, lanyos
jatékokkal. Az alapjatékok biztositdsa nagyon fontos. Torekszunk arra, hogy a természetes
anyagu, szinii eszk6zok, jatékok aranya novekedjen.

A jatékokat funkciok szerint csoportositva, és gyermekmagassagaban helyezzik el,
nyitott  jatékpolcokon, allandé helyen. Valtozatos eszkdzdket kindlunk minden
tevékenysegformahoz (manipuléacio, konstrualds, utanzas, nagymozgas, szerepjaték, stb.).
Hangszerekkel, babokkal bovitjik a jaték készletet.

A ket és fél, haroméveseknek babakonyhat, fodraszsarkot, rendeziink be. Naluk mar
megjelenik a szerepjaték kezdetleges formai. A szerepjatékoknak nagy jelentOsége van a
szocializacidban. Hozzajarul ahhoz, hogy a gyermek a maga szintjén, a jatékan keresztul
ismerje meg a tarsadalmi szerepeket, altala tanul meg alkalmazkodni kdrnyezetéhez. Azonban
ebben a folyamatban megjelenik egy Uj fogalom, a szabalytudat kialakulasa, ami mar a jaték
legfejlettebb foka, és aminek létrejotte nélkiilozhetetlen a tarsadalomba val6 beilleszkedéshez.

A kognitiv képességek fejlesztéséhez kiilonbozd logikai jatékokat hasznalunk (kirakok,

dominok, puzzlék). Minden korcsoportban vannak ismeretet add, mesélhetd képeskonyvek az
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aktualis évszaknak, Unnepnek megfeleléen. A gyermekek részére fOleg a kemény lapos,
lapozhat6 vagy leporelld mesekdnyveket hasznaljuk. Olvasésarok kialakitasa is ajanlott.

A keészletet kilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjik ki. Az alkot6
tevékenyseghez allandoan biztositunk rajzpapirt, zsirkrétat, vastag ceruzat, festéket, gyurmat.
Konnyen kezelhetd, biztonsdgos hazilag készitett so-liszt és f6zott gyurmat hasznalunk. A
készletet kiilonféle természetes anyagokkal, terményekkel egészitjik ki.

Nagyon szeretnek a gyerekek kiilonféle gyongyoket és formakat fiizni. Az olldval is szivesen
tevékenykednek. Egyes eszkdzok csak allandd feltigyelet mellett hasznalhatok. Ezeket a

gyermekek szamara nem elérhetd helyen taroljuk.

Az otthoni jatékokat, atmenetei targyakat a gyermekek behozhatjak a bolcs6dei
csoportokba, melyeket barmikor igényiik szerint eldvehetnek. Mozgasfejlesztd jatékok a

szobakban (kisautdk, gurulok, méaszé alagut stb.).

4. Mozgas

A csecsemd- ¢s kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és
fejlodésének idészaka. A Kisgyermekek mozgéasigénye rendkivil nagy, szdmukra 6romforras a
mozgas. Mini bolcsddénkben olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a
gyermekek mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre és mozgastevékenységre adnak
lehetdséget. A mozgasfejlesztéssel segitjik a gyermekek értelmi, érzelmi fejlodését,
beilleszkedési képességeinek és mozgaskultirajanak megalapozasat. Olyan jaték eszkdzoket
véalasztunk, melyek felkeltik az érdeklddést, fenntartjdk a mozgésaktivitast és hasznélatuk
biztonsagos.

Biztositjuk a kornyezet balesetmentességét és kikilszoboljik a veszélyforrasokat.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely 4ll rendelkezésre,
példaul: hempergo, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron
tobb lehetéség nyilik, mint a szobaban. Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd
aktivitasuknak megfeleléen gyakoroljak a nagymozgasokat, mozgas-sorozatokat. A
mozgasformak gyakorlasanak eredményeként fejlodik mozgaskoordinaciojuk, stabilabb
egyensulyérzékelés, csokken a hiperaktivitas, és elsajatitjadk azokat a mozgasformakat
melyekkel megelézhetd a késdbbi gerincprobléma ¢€s a ludtalp kialakulasa.

A mozgasos jatékok, az aktiv mozgas fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat:
jaras, futas, ugras, stb. Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd iligyesség, gyorsasag,

alloképesség, de fontos szerepiik van az egészség megdrzésében.

44



5. Monddka, ének

Az énekek, mondokak szoros részei a bolcsddei élet minden mozzanatanak. A mondoka
az ének-zene az érzelmi biztonsdg nyujtasanak, az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos
eszkoze.

A Kodaly modszert kdvetd Forrai Katalin: Enek a bolcsédében kiadvany, és videofilm anyaga

nagy segitséget nyujt a kisgyermekneveldk szdmara.

Enek, zenei nevelésen beliil a {5 feladatunk

e az érdekl6dés felkeltése,

e azene az éneklés megszerettetése,

e az énekléshez tartozé jatékmozdulatokkal a gyermeket koordinalt mozgéshoz segiteni,

ritmuserzékét fejleszteni.

A Kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodnak a kisgyermekneveldk a zenei nevelésben. A bolcsddénkben, sokréti
zenei élmény atélésére van lehetdség. A hintdztatok, hocogtetok, cirdgatok, alkalmat adnak az
egyeni banasmod, a személyi kontaktus megteremtésével biztonsagérzet, bizalom
kialakulasara, elmélyilésére. A nap folyaman spontan ad6dé helyzeteket kihasznalva nyilik
lehetdség az éneklésre, ritmikus mozgésokra.

A kiilonb6zd dalok, mondokdk kiegészitésként szolgalhatnak a természet képi
megjelenitésének, segitik a hagyomanyok megismerését, tovabbélését. A gyermekek nagyon
szeretik és egymasutan tobbszor is kérik. Az ismétlddések, jatékos mozdulatok megerdsitik a
zenei élményt, a zenei emlékezetet. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt
monddkazas, éneklés, pozitiv érzelmeket kelt, dromélményt, érzelmi biztonsagot ad a
kisgyermeknek. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajétitasat, a
személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban
a dertis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bdlcsddei zenei nevelés eredményes

megvaldsitasa lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlodéséhez.

6. Vers, mese
A versnek elsOsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil
a személyiségre, eldsegiti a szocializaciot. A mese a kisgyermekek életében rendkivil fontos

szerepet tolt be, akiknek sokat mesélnek, élénkebb fantaziaval rendelkezik. Fejlodik a
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kisgyermek ismerete és a gondolkodasa. A gyermek személyiségfejlodéséhez azért is kell a
mese, mert a képi, szimbolikus vilagot igy alakitja, fejleszti magaban. A mese éppugy, mint a
jaték oromforras, fesziltsegoldas. A mesére a gyermekek dnkéntelenil odafigyelnek.

A bolcsddei életiinkben is jelentds szerepet kap a mese. A csoportszoba polcain mar a puha,
textilkonyvektol, a leporellokon, lapozgatokon at a mesekonyvekig oriasi a valaszték. S mivel
a gyermekek szamara elérheté magassagban van, ezért maguk valaszthatjak ki, vehetik le a
hangulatuknak, fejlettségi szintjiiknek megfeleld példanyt. A mindennapos egytittlét soran a
gyermekek maguk is megkovetelik a kisgyermekneveloktdl a mesélést. A napi
jatéktevékenység soran sokszor mesekonyv nélkil, fejbdl rogtonéznek meséket a neveldk,

mely lehetdséget ad arra, hogy az aktualis helyzethez igazitsak.

A mese az egész napos izgd-mozgd, zajos mini bolcsddei életben a nyugalom, csend
pillanata, ilyenkor a legkisebbek is odafigyelnek a kisgyermekneveldre, és csungnek ajkain. A
mesemondo kisgyermeknevelének oda kell figyelnie arra, hogy egész testével-lelkével
forduljon a mese ¢s a gyermekek fel¢, mert csak igy lehet igazan benséséges a hangulat, mely
elvezeti gyermekeinket a mese birodalméba. A kisgyermeknevel6k sokszor hasznal olyan
fejbél mondott meséket, melyeket a napi tevékenységekhez lehet kotni (mosakodds, ebéd,
udvari jaték), igy tanitva meg ezt a vilagot a gyermekeknek. A k6zos mesélés élménye segiti az
aktiv szokincs kialakulaséat és a vilagrol vald ismeretek bovitését.

A verselés, meséles, kepeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy
egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetdsége.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadod
igényei befolyasoljak elsdsorban. Kisgyermeknevelénk megtervezi, hogy az évszakokhoz,
unnepekhez kapcsolddoan melyik Uj vers, mese keriil a meglévé palettahoz. A napi tevékenység
soran a jatékhoz kototten tobbszor alkalmazza, bevonva a bolcsddei dajkat is. A gyermekek
nagyon szeretik, és egymasutan tobbszor is kérik. A gyermekek barmikor bekapcsolddhatnak,

és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat.

7. Alkot6 tevékenységek
Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az

onkifejezés — nem annak eredménye. A kisgyermeknevel$ feladata a targyi feltételek és
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elegendd 1d6 biztositasa, az egyes technikdk, eszk6zhasznalat megmutatisa, a kisgyermek
pillanatnyi igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartasa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevel6 segiti az
alkot6 tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat €s az alkotasbol fakado 6rom

személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatasainak érvényesiilését.

A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bolcsédénkbe: nyomhagyd eszk6zok

hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztas, gyiirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

8. Kornyezeti nevelés

A bolcséde megismerteti, tapasztalatokat kozvetit a kornyezettudatos magatartas
megalapozésa
érdekében a természeti (allatok, ndvények, termések, idéjaras, évszakok jellemz6i stb.) és a
tarsadalmi
(csaladi szerepek, foglalkozasi szerepek, hagyomanyok, (nnepek stb.) kornyezet, a
jatéktevékenységen,
¢s az egyéb tevékenységeken keresztil. A folyamatban kiemelt szerepe van a felnétt,
kisgyermekneveld

példamutatasanak.

9. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet k6zos el6készitéséhez és megoldasihoz,
a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viragiiltetés virdglocsolas, 6szi falevelek gereblyézése,
kardcsonyi siliteményszaggatas, stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom” élményének, az
egyuttességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevekenység fontossadganak, hasznossaganak
atélese. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak, és barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség
itt 1s nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nyajtanak
az egyuttmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati 0Osszefliggések felfedezésére,

megértésére. Kisgyermekneveldink ezeket a tevékenységeket ritkabban alkalmazzak.
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X1. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A gyermekek tobbsége az érés, fejlodés, a csaladi nevelés és a bolcsddei nevelés

eredményeként a bolcs6édés kor végére elérik az oOvodai élet megkezdéséhez sziikséges

fejlettséget.

Az o6voda érettség jellemzoi:

Fo6 tevékenysége a jatek, aktiv, tevékeny, szereti, amit csindl.

Képes kotddni, érzi, hogy szeretik, a kozosséghez tartozik, csaladjanak, tarsainak oriil,
a felnott-gyerek kapcsolaton tul, a gyerek-gyerek kapcsolatokban is biztonsagban, jol
érzi magat, szivesen jatszik tarsaival.

Kialakult én-tudata, én-képe pozitiv, nyitott, érdekl6dé, kivancsi.
Orémmel vesz részt Uj tevékenységekben, Tobb teriileten 6nallo, élvezi 6nallésagat, a
gyakorlast, kisebb segitséget igényel.

Jol t4jékozodik a kdrnyezetében, ismeri napirend eseményeit, a szokéasokat.

Elfogadja a csoportban kialakitott szabalyokat, alkalmazkodas nem jelent szamara
megterhelést.

Tudomasul veszi, hogy nem teheti mindig azt, amit akar. Képes a konfliktusokat,
negativ érzéseket 6nalloan, vagy felnott segitségével feldolgozni.

Mozgésa 6sszerendezett, valtozatos mozgasforméakat hasznal.

Erzékeli teste térbe vald elhelyezkedését, mozdulatai hatasat.

Képes kifejezni magat, szabadon megnyilatkozik kiilonb6z6 teriileteken. Szavakkal
fejezi ki szikségleteit. Els6ésorban beszéd ttjan tart kapcsolatot a felndttekkel és a
gyerekekkel.

Szobatiszta, legtobbszor ,,agytiszta”. Biliszke arra, hogy nem hasznal
pelenkat.

Egyuttmiikodik a felnéttekkel, szivesen segit, kisebb feladatokat teljesit.

A gyermekek egészséges fejlodés esetén is jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak. Az

intézmények a csalad, bolcséde és ovoda egyiittmitkodése fontos a gyermek zavartalan

fejlodése €s az 6vodai adaptacio

érdekében.
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XIl. A NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A bolcsddei csoportokban mini bolesdde esetén egy f6 kisgyermekneveld van, 14 fos
csoportokban két fo kisgyermekneveld, mind két esetben maximalisan érvényesiil a ,,sajat
kisgyermeknevel4”-i rendszer.

A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi
attitidjével mintat jelent a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant. Bolcsédénkben a
kisgyermeknevel6 mindig nagy figyelmet fordit személyiiket érinté dontések meghozatalanél a
gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasara.

A ,sajat kisgyermeknevel6”- rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének
szabalyan alapul. A csoport gyermekeinek egy része (mini bolcséde esetében 3-4 gyermek)
tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A ,.sajat kisgyermekneveld” szoktatja be, és a bolcsddébe
jaras egész idotartama alatt 6 a kisgyermeknevel6je (felmendrendszer). A nevelés-gondozas
mellett 6 kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési
allomasokat, vezeti az ehhez kapcsol6do szakmai dokumentaciot és felelésséggel tartozik a
rabizott gyermekekert.

A mini bélcsédében az tgynevezett ,0lelkezési id6” nincs, de a 14 fos bolcsodei
csoportjainkban van. Napk6zben a mini bolcsédében a kisgyermekneveld nem osztja meg a
gyermekek ellatasat, mig a 14 fOs csoportban igen. Amig a kisgyermeknevel6é a csoportban
dolgozik, O latja el a gyermekek gondozasat nevelését, a dajka pedig a feliigyeletet biztositja.
Ha a kisgyermeknevel6 eltavozik a csoportbol, a mini bolcséde esetén a dajka végzi a
gyermekek ellatasat hazaadasig, a 14 f6s csoportban ezt a délutanos kisgyermekneveld végzi,

hiszen itt valtott miiszakban dolgoznak a neveldk.
2. Gyermekcsoport szervezese

A bolcsddei ellatast nyujto intézmeényben, szolgaltatonal a gyermekcsoport létszama
jogszabaly altal meghatarozott.
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Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést
az életkornak ¢és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany garantélja.

A bolcsddei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcs6débe jaras teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak, bar torekszink az életkor szerinti homogenezisre. A szakmai
elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy
egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem konnyt feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bolcs6dés korban kevésbé érvényesiinek, mint a késobbi életszakaszokban.

A mini bolesédében, egy mini bolcsddei csoportban hét gyermek nevelhetd,
gondozhato, kivéve, ha a bolcsddei csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik
életévét, vagy a felvételére veszélyeztetettsége miatt kertil sor - akkor nyolc gyermek.
Intézménytinkben 7 {6 befogadasara adott engedélyt a hatdsag.

Ha sajatos nevelési igényii gyermek ellatasat is vallaljak, akkor - egy sajatos
nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb 6t gyermek, ketté vagy harom sajatos
nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb harom gyermek nevelheté, gondozhato.
(15/1998.(1V.30.) NM rendelet 49. §)

14 fot befogadd csoportjainkban 12 f6 nevelhetd, gondozhato, kivéve, ha a bolcsédei
csoportban valamennyi gyermek betoltdtte a masodik életévét, vagy a felvételére
veszélyeztetettsége miatt kerl sor- akkor 14 f6.

Ha sajatos nevelési igényii gyermek ellatasat is vallaljak, akkor - egy sajatos
nevelési igényii gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek, ketté sajatos nevelési igényi
gyermeket latnak el, legfeljebb nyolc, harom- hat sajatos nevelési igényii gyermeket
latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhetd, gondozhato. (15/1998.(1V.30.) NM rendelet
49. §)

Intézménylink befogadja a korai fejlesztésre-gondozésra jogosult és SNI-s diagnozissal
rendelkezd gyermekeket is. Befogadasuknal a kdvetkezd jogszabalyi eldirasok a meghatarozok.

15/1998. (I1V. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l ¢és miikodésiik
feltételeirdl

35. § * (1) * Ha a bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd sajatos nevelési
igényt, illetve gyogypedagogiai tandcsadasra, korai fejlesztésre és gondozasra (a tovabbiakban:
korai fejlesztésre és gondozasra) jogosult gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja, a gyermek

bolcsddei nevelésének, gondozasdnak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével
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a) bolcsddében és mini bolcsddében — az intézmény orvosanak, gyogypedagogusanak,
kisgyermeknevelGjének, valamint a csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatarsanak a
véleménye alapjan — az intézmény vezetdje a sziilével egyiitt, értékeli a gyermek
beilleszkedését, és dont a  gyermek  tovabbi  nevelésérél,  gondozasararol.
37. 8 * (1) A bolcsbdei ellatast nyujté intézmény, szolgaltat a fenntarto altal meghatarozott
napi nyitvatartasi idon beliil biztositja a gyermek bolcsddei ellatasat. (2) * A Gyvt. 42. § (1)
bekezdése szerinti bolesddei ellatas esetén a gyermek napi gondozasi ideje legalabb négy ora
¢s legfeljebb tizenkét ora. A sajatos nevelési igényl, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra

jogosult gyermek napi gondozasi ideje négy oranal kevesebb idétartamban is meghatarozhato.

A beszoktatasi iitemtervet a kisgyermekneveld késziti el annak fliiggvényében, hogy
hany gyermeket kell beszoktatni az (j nevelési évben. Figyelembe véve, hogy elcsusztatva csak
2 hetente fogadjanak Uj gyermeket a csoportba (figyelembe véve és alkalmazkodva a sziil6k

igényeihez).

3. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetéségei

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikodo eréforrasok felkutatisara és
ezen er6forrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korli kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a

csaladi nevelés elsddlegességét, a mini bolcsddei ellatas csaladi nevelésre valo épiilését.

A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet

tolt be, ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.
1. A csaladlatogatéas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilok
otthoni kdrnyezetben valdo megismerése. Lehetéség szerint az els6 csaladlatogatast a
beszoktatds megkezdése eldtt, a kisgyermek ¢ébrenléti idejében valositjuk meg. A
csaladlatogatas arra is lehetdséget nytjt, hogy a sziild bdvebben informalodjon a bdlcsddei
¢letrdl, jobban megismerje azt a kisgyermeknevel6t, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatés
elézetes megbeszEélés alapjan torténik. A gyerek szamara fontos, hogy a kisgyermeknevel6 az

érzelmi biztonsagot add sziilok jelenlétében, sajat otthonaban latja eldszor.

51



A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi

jO egytittmiikodésnek.

2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatds

A bolcsodében a gyermekek beszoktatasat a kisgyermeknevel6 végzi, a beszoktatdsi iitemterv

szerint.

A harom éven aluli gyermekek természetes élettere a csalad. A bolcsddei €let talan
legnehezebb és legmegterhelébb idészaka a beszoktatas. A 0-3 éves gyermek létének, jo
allapotanak zalogat kezdetben az anya, a csalad intimitasa jelenti. A korai hénapok, évek fontos
feladata a kotodés kiilonb6zo szintjeinek, mélységeinek kialakitasa. A bolcs6débe keriiléssel a
gyermeknek a sziildhoz fiiz6d6 kotddése atmenetileg megszakad, mely pszichés fesziiltséggel,
adaptacios stresszel is jar, hisz megvaltozik a gyermek fizikai, szocialis kornyezete, addigi

napirendje, életritmusa, stb..

Feladatunk, hogy az igény kielégitése mellett csokkentsuk azokat a problémaékat,

nehézségeket, amelyeket a sziil6ktdl valo elvalas, a kornyezetvaltozas okoz.

Bolesddénkben a sziilével torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal vald
egylttmiikodeést helyezi eldtérbe. Az anya/sziild vagy a beszoktatdst végzd csaladtag, a
gyermek szamadra ismerds személy jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkdnnyiti
az 0j kornyezethez val6 alkalmazkodasat. A Kkisgyermeket a beszoktatds alatt
kisgyermekneveldje segiti. A gyermek és a kisgyermekneveld kozott fokozatosan alakul ki az
érzelmi kapcsolat, kotddés, mely segiti a gyermeket 1Uj kornyezetének elfogadasaban,
megkonnyiti a beilleszkedést a mini bolesédei kozosségbe, mérsékeli az adapticié soran
mutatkozo stressz reakcidk (pl. étkezeési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, siras, tiltakozas, a
szllléhoz vald fokozott ragaszkodés, a viselkedésben, szokasokban, az Onallosag terén

jelentkezd esetleges valtozasok stb.) sulyossagat, idébeni elhuizodasat.

A folyamatossag és a fokozatossag nagyon fontos feltételei a sikeres beszoktatasnak.
Lépésrol 1épésre nagy figyelemmel, megértéssel vagyunk a kisgyermek irant. Az els6 héten a
személyi és targyi kdrnyezet megismerésere, a gyermek sziikségleteinek a mini bolcs6dében

torténd kielégitésére helyezziik a hangsulyt, melyet az anya végez.
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fgy a gyermek az anyaval egyiitt ismerkedik meg kisgyermekneveldjével, az 0j
targyakkal és szokdsokkal. A kisgyermeknevelé megfigyeld, érdekldédd, kivard a kapcsolat
alakuldsa szempontjabol, majd a gyermek reakcidit figyelembe véve kb. 4-5 napon belil
fokozatosan atveszi az anyatdl a gondozasi teveékenységeket, de az anya meg jelen van.
Altalaban a masodik héttdl a gyermek fokozatosan egyre tobb id6t tolt az anya nélkiil a

bolcsédében, mig a masodik hét végére mar az egész napja a bolcsddei élet szerint zajlik.

A modszer lehetOséget ad arra, hogy lehetd legkiméletesebb modon torténjen az elvalas,
és a gyermek biztonsagban érezze magat az Uj kornyezetben. A sziilok megismerhetik az ellatas
minden részleteit, kozvetleniil lathatjak a neveld munkat, a nevel6i magatartast, az alkalmazott
modszereket. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas folyamata soran a kisgyermekneveld

tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot.

3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalas a kisgyermek érzelmi
allapotardl, hangulatarol, az 6t érint napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények,
kérések megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kerll sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv
hangvétel jellemzi, de a negativ eseményekrol is tényszerii tajékoztatas torténik, a
szakmai etikai szabalyoknak és az idékereteknek megfeleléen.

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolesddébe érkezéskor és a
hazaadaskor. Erkezéskor a sziild nyijt informaciot az eldz6 nap gyermekkel kapcsolatos
eseményeir6l, a gyermek egészségligyi Aallapotardl, valtozasair6l. Hazaadaskor a
kisgyermekneveld, vagy a bolesddei dajka (mini bolesdde) tajékoztatja a szlildket a gyermek az
napi viselkedésérél (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték, mozgas, étkezés,
alvas, levegézés, onallésag stb.). Ugyellink arra, hogy a beszélgetés a gyermek bevonasaval
torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erésitik a bizalmat, lehet6séget ad a

gyermek és egymas jobb megismerésere, a neveles 6sszehangolasara.
4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolcsonos

tajékozodast vagy a hosszabb megbeszélést igénylé kérdések, nevelési problémak
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kozos atgondolasat szolgalé talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilo, a
kisgyermekneveld, az intézményvezetd. Nevelési - gondozasi kérdésekben a mini bolcsddei
dajka az érdekldo sziiloket tapintatosan a kisgyermeknevel6hoz irdnyitja.

A szakmai kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremuiikodése.

Az egyéni beszélgetések elore egyeztetett idopontban torténnek.

5. Sziiloi értekezlet - Sziilocsoportos beszélgetések

Az elsé sziiloi értekezletet a bolcsdde vezetdje tartja, fo feladata a felvételt nyert
gyermekek szileinek informalasa, tajékoztatasa a bolcsédei életérdl. Tajékoztatast adunk a
bolesddénk hazirendjérol, napirendr6l, a téritési dij fizetési modjarol. Betekintést kapnak a
sziilok a bolcsdde miikddését szabalyozo dokumentumokba, Szakmai Program, SZMSZ.
Megvalasztasra keriilnek az Erdekképviseleti Forum tagjai. Tajékoztatjuk a csaladokat a
gyermekek és sziil6k jogairdl, kotelezettségeirdl. Elmondjuk a gyermekneveléssel kapcsolatos
altalanos elveinket és bemutatjuk kisgyermeknevelot, a bolcsddei dajkat, a gyermek leendd
csoportjat.

Beszéliink a bolcs6dével kapcsolatos gondolatokrdl, hiedelmekrdl és érzésekrdl. A
bolcsddében a gyermekeket érintd, a sziilokkel kdzosen meghozand6d dontések eldsegitését
szolgalja. A nevelési év végén az 6vodaba mend gyermekektdl fiiggden, ha mind két csoportbdl
tobben mennek oOvodaba, célszerli a szliloi értekezlet, ha nem akkor a sziild csoportos
megbeszeélés. Az 6vodaba keriild gyermekek sziilei szdmara az 6vodai beiratkozasok el6tt
szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a 6voda vezet6jét, €s az Ovodapedagogusait.

A sziilocsoportos beszélgetések a bolcsddei nevelési évenként legalabb két alkalommal
tartunk. A kapcsolattartasnak olyan mddszere mely lehetévé teszi, hogy az adott csoporthoz
tartozd gyermekek szilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek
aktualis témakrol a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések
célja a csaladi nevelés segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciéjanak
elosegitése. A sziilocsoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve.

Fontos nekiink, hogy tisztaban legylink a sziild benyomasaival, tapasztalataival,
ismereteivel, hiszen csak ennek birtokaban tudunk ra értén figyelni, esetleges szorongasait

feloldani, hiedelmeit megvéltoztatni.
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A ,gondolat megosztas” &ltal lehetéség adodik arra, hogy a nevelési megoldasok koziil
mindenki maga valassza ki a szamara legmegfelelébbet. Ezaltal segitiink eligazodni a

gyermeknevelés rejtelmeiben, de egyben erdsitjiik a sziildi kompetenciat is.

6. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajekoztatasi formak jol kiegeszitik a direkt kapcsolattartasi forméakat. Az
irasbeli tajékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szordlap, kdzosségi oldalakon valdé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

Fontos szamunkra, hogy a szilikséges informaciok eljussanak az ellatasunkat igényld
csaladokhoz.

A tajékoztatast széles korben prdébaljuk rendszeresen eljuttatni.

7. A bélesédei ellatasunkrol szolo tajékoztatds helyi modja:
Honlapon - Az intézmény honlapja tdlmutat az intézményes kereteken és a vilaghald
segitségével elérhetdvé valik minden kisgyermekes csalad szamara. Igy azok a csaladok is
képet kaphatnak az intézményrdl, akiknek gyermekiik még nem a bodlcséde gondozottja, de
esetleg szandékukban all az intézmeény szolgaltatasait igénybe venni. A honlapon szerepel az
intézmény elérhetdsége, fontosabb adatai, bemutatkoz6 anyaga, szakmai programja, minden

aktualitas, ami a napi életet érinti

Falidjsagon - A gyermekoltozokben, falitjsagokon elhelyezett informéacidkkal tajékoztatjuk a
szliloket a mini bolcsddénket érintd fontosabb hirekrdl, az aktualis eseményekrdl, melyek
mindegyike szintén a tajékoztatds, informéacidadas, kapcsolatépités, fenntartds és

segitségnyujtas jegyében zajlik.

Itt keriil elhelyezésre a mini bolcsdde hdzirendje, az intézményrendszeriinkon beliili és
kiviili segité szakemberek elérhetdsége, gyermekjogi képviseld elérhetdsége, intézményi
téritési dijak Osszege, a heti étlap, befizetések id6pontja, a nevelési év rendje és minden egyéb

aktualis informacio, ami a gyermekek ellatasat érinti és segiti az intézmeényben.

Szorolapokon keresztiil, melyet helyben kapnak az érdeklédok. és eljuttatunk az 6vodakba,

védonokhoz, Gyermekjoléti szolgalathoz. Kdzosségi oldalakon torténd tajékoztatassal.
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XI11. HAGYOMANYOK, UNNEPEK

A hagyomanyok minden kozosség életében nagy jelent6ségiick. A késziilodés, az
iinnepi hangulat, majd a ra valé emlékezés, sok kozos ¢élmény forrasa lehet, erdsiti az

Osszetartozast, segit az egymasra figyelésben, egymas segitéseben, énbizalmuk fokozasaban.

A hagyoméanyok egy-egy kozosség sajatjai, csak rajuk jellemz6 aprdé mozzanatokkal,
intimitassal birnak. Igy hagyomany lehet, hogy megiinnepeljik egymas sziiletésnapjat,
névnapjat; hogy reggel kzos egydttléten szamolunk be az eseményekrél, hogy sziilékkel k6z6s
délutanokat szervezink az Unnepkdrokhoz kapcsolddva. A Sziilok nagyon szeretik ezeket
a programokat.

Fontosnak tartjuk azt, hogy a gyermekek életében , kiilonleges™ napok is legyenek az év
folyaman.

A bolcsodénkben a helyi szokdsoknak, adottsagoknak megfelelden tartiuk meg a kiovetkezd
tnnepeket:

e Mikulas

e Karacsony

e Farsang

e Husvét

e Anyéak napja

e Gyereknap

Bolcsodék Napja

A Bolcs6dék Napjan tinnepel a szakma. A bolcsédében aprilis 21-e, vagy ha az heti
pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az azt kovetd legkozelebbi munkanap, minden
évben nevelés-gondozas nélkili munkanap. A nevelés-gondozas nélkili munkanap célja a
bélcsddében dolgozok szakmai fejlesztése.

A nevelés-gondozas nélkiili munkanapon a mini bdlcsddei ellatas keretében - erre
iranyulo sziil61 kérés esetén - a gyermek feliigyeletét és étkeztetést kell biztositani. A sziiloket
februar 15-ig tajékoztatjuk az esedékes nevelés-gondozas nélkili munkanaprol, és a nevelés-
gondozas nélkuli munkanapon a gyermek felligyelete és az étkeztetés biztositasa iranti igény

bejelentésének lehetdségérdl.
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XIV. A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A bolesddénk az alapellatds elsébbsége mellett csaladtamogatd szolgaltatasokat
szervez. A kisgyermekek és csaladjaik szdmara nyujtott szolgaltatasok esetében kiemelten
fontos elkiiloniteni és meghatdrozni az alapellatas és a szolgaltatasok kiilonbozdségeit és

jellemzdit.

A jo mindségl szolgaltatas megvalositasahoz a megfeleld személyi és targyi feltételeket
biztositunk. A szolgaltatdsi formak megvaldsitasanal is figyelembe vessziik a mini bélcsddei
nevelés alapelveit, killondsképpen a koragyermekkori intervencio szemléletének befogadasat.

A szolgéltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentOségii a kompetenciahatarok betartasa.

Az alapellatason tul az aldbbi szolgaltatasokat nydjtjuk

Tanacsadas
Célja: A kisgyermeket neveld csaladok tamogatasa a mindennapokban felmeriild nehéz
kérdésekben, a sziill6i kompetencia erdsitése. A nevelési tanacsaddst végezheti
kisgyermekneveld ¢és az erre felkészitett szakember (pedagodgus, pszicholdgus,
gyogypedagogus, védond).
A nevelési tanacsadasnak szellemiségében illeszkednie kell a bolcsédei nevelési, gondozasi
elvekhez.

Nevelési- gondozasi kérdésekben, étkezési gondok, diéta, eltérd litemii fejlédés esetén,
ha sziikséges szakemberek bevonasaval (élelmezésvezetd, orvos sth.), ingyenesen igénybe

vehet6. Kisgyermekneveldk, intézményvezeté bevondsaval torténik.

XV.SAJATOS NEVELESI IGENYU GYEREKEK NEVELESE-
GONDOZAS

Bolcs6dében 6 éves korig a sajatos nevelési igényll gyermek, valamint a korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd. A sériilés
jellegének és stlyossaganak megallapitasa a megyei és fovarosi szakért6i bizottsagok
feladata.

A sajatos nevelési igényil gyermekek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra

jogosult gyermek elhelyezési médjai a bolecsédeben:
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A bolcsddei gyermekcsoport 1étszamat jogszabaly a 15/1998. (IV. 30) NM rendelet hatarozza
meg. Ennél magasabb Iétszdm szakmailag nem fogadhatd el, a korosztaly specialis igénye, a
differencialt nevelés, az Alapprogramban megfogalmazott célok megvaldsitasa érdekeben.
A sajatos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztesre és gondozasra jogosult
gyermek bolcsddei csoportban (specialis csoportban vagy integraltan/inkluzivan) torténd
gondozésa, nevelése, fejlesztése 2 ép gyermek ellatdsahoz szlikséges feltételrendszer
biztositasaval oldhaté meg.

- Teljes integracio: egy bolcsédei csoportban egy vagy két sajatos nevelési igény, valamint
korai fejlesztésre s gondozasra jogosult gyermek inkluziv nevelése-gondozasa torténhet.

- Részleges integracio: a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként kell kialakitani.
Ebben az esetben az egységen bellil az egyik szobaban az ép gyermekek, a masik szobaban
pedig a sajatos nevelési igényi gyermekek, valamint a korai fejlesztésre és gondozésra
jogosult gyermekek vannak. Sziikséges, hogy a napirend meghatarozott részében a két
gyermekcsoport egyutt legyen.

- Specidlis csoport: A csoportban 6 év alatti, nagyobb mértékben sérilt, felvételkor az ép
csoportba nem illeszthet6 - jelentds fejlodésbeli elmaradast mutato - gyermeket

gondoznak, fejlesztenek.

Intézménylinkben a teljes integrécidt alkalmazzuk, ép tarsaikkal egy csoportba integralva.

A sajatos nevelési igényii és a korai fejlesztésben részesiilé gyermekek korai fejlesztését
kizardlag a Pedagogiai Szakszolgalat végezheti. Ennek értelmében 2013-t61 a bolcsdde a sajatos
nevelési igényli gyermekek habilitacidjat és rehabilitaciojat nem, kizardlag gondozésat -
nevelését végezheti.

Es felvallalja a korai fejlesztésben részesiilé gyermekek gondozasat- nevelését is.

Amennyiben a bdlcsddei nevelési év kozben keriil megallapitasra a gyermek sajatos nevelési
igénye, abban az esetben a bolcsddei csoportlétszam legfeljebb a nevelési év végéig talléphetd.
A bolcsddei szakember figyelemmel kiséri és rogziti a gyermekek fejlédését, a kompetencia
hatarok tiszteletben tartdsa mellett tajékoztatja a sziiloket, ha sziikséges javasoljak a szakértdi

vizsgalat elvégzését.

Az SNI valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek ellatasahoz kapcsolodo

feltételeket a fejezetekben kilon is targyaljuk.
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XVI. ABOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK
MODJAI

A bolcsddei nevelési év szeptember 1-jétdl a kovetkez6é év augusztus 31-€ig tart. A
bolcsddei szolgaltatas igénybeveétele - a bolesddei felvétel - egész évben folyamatos, feltéve, ha
van szabad fér6éhelyink.

A felvétel onkéntes, kérelemre torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje

terjeszthet elo.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziilé hozzajarulasaval

e akorzeti védono,

e ahazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,
e szocialis és gyermekjoléti kdzpont,

e gyermekjoléti szolgélat,

e agyamhatosag is kezdeményezheti.

A bolesddében a gyermek husz hetes koratol harmadik életévének, fogyatékos gyermek az
hatodik eletévenek betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermek az hatodik életévét betolti.

A bolcsddei alapellatast a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 41. § értelmében azon csaladok gyermekei vehetik igénybe, ahol a sziilok
dolgoznak, munkaerd piaci részvételt eldsegitd programban, képzésben vesznek részt,
betegségiik vagy egyéb ok miatt gyermekik napkézbeni ellatasukrdl nem tudnak gondoskodni.

A Dbolesdde ellatasi teriilete, a telepiilésiink kozigazgatasi hatara. A felndtt és gyermek
személyes gondoskodast nyujtd ellatasrol szold rendelet alapjan a bolcsédei ellatast, azon a
sziilok gyermekei vehetik igénybe, akik:

a) atelepulésen lakcimével rendelkeznek,

b) atelepiilés érdekében kodzfeladatot ellatd munkavallalok

C) a telepiilésen munkat vallalé sziilok.

A szolgéltatoi nyilvantartdsban szerepld férohelyszam legfeljebb 50%-a erejéig, a bolcsdde
ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyédban tartdzkodasi hellyel rendelkezd gyermek
ellatasat (Gyvt.94.§ (5a) bekezdése alapjan) biztositjuk, amennyiben a sziil6 a telepiilésen

dolgozik.
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Gyvt. 94/A. 8 A telepilési 6nkormanyzatok a személyes gondoskodas keretébe tartozo

gyermekjoléti alapellatasokat, kiilondsen a bolesdéde, mini bolesdde, a gyermekek atmeneti

otthona, a csaladok atmeneti otthona miikddtetését tarsulds Utjan is biztosithatjak.

A bolcsddei felvétel soran elonyben kell részesiteni azon gyermekeket:

a)
b)
c)
d)

akik, rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak,
akit, egyediilallo sziildje nevel,
ahol, a csaladban harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

akit védelembe vettek.

A beiratkozas a bolcs6dében torténik, forma nyomtatvanyon. Jelentkezéskor a sziil6t

tajékoztatjuk a felvételhez sziikséges dokumentumokrol, beszoktatds maédjardl, a bolcsédei

szokasokrol. A jelentkezési lapot a megadott dokumentumokkal a bdlcsédei felvétel napjan

(minden év aprilis) a bolcséde vezetének kell benyujtani. A jelentkez6 gyermekek felvételérol

a bolcséde vezetdje €és az intézmény foigazgatdja dont. A dontés eldtt egyeztetés torténik a

védonodkkel, a gyerekjoléti szolgalatokkal, s a fenntartoval.

A felvételi kérelmek elbiralasanak rendje (jogosultsagi feltételek):

1.
2.
3.

Az a gyermek, aki utan a sziilé rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult.
Az a gyermek, akit egyediilallo sziild nevel.

Az a gyermek, akinek csaladjaban 3 vagy tobb gyermeket nevelnek és a térvényes
képviseldje igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all.

Az a gyermek, akinek — a térvényes képvisel6je statuszatol fiiggetleniil — a fejlodése
érdekében alland6é napkdzbeni ellatasra van sziiksége (hivatkozva a Gyvt. 41.8 (2)
bekezdés a) pontjara.

Az a gyermek, akinek a sziildje, gondozoja (torvényes képviseldje) szocialis helyzete
miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni (hivatkozva a Gyvt. 41.8 (2) bekezdés c)
pontjara).

Az a gyermek, akinek sziiloje orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani
nem, vagy csak részben tudja.

Az a gyermek, akinek mindkét torvényes képviseldje dolgozik.

Az a gyermek, akinek sziil6je, gondozdja nappali tagozatos iskolarendszerti képzésben
VesZ részt.

Az a gyermek, aki sajatos nevelési igény.
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Az SNI gyermekek felvétele a bolcs6débe akkor torténhet, ha a gyermeket ellato korai fejlesztd
¢s a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakért6i és Rehabilitacios Bizottsag egyeztetett véleménye
alapjan bolcs6dében nevelheté- gondozhatd, ha a bolcsédei nevelés-gondozas soran nem
veszelyezteti sem maga, sem tarsai testi épséget. Korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermeket a Pedagogiai Szakszolgalat javaslata alapjan veszink fel.

Felvételiiket a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoleéti, gyermekvédelmi intézmények, valamint szemeélyek szakmai feladatairol és
mikodésiik feltételeirdl szabalyozza.

A gyermekek felvételr6l vagy az elutasitasrol a sziilok irasbeli értesitést kapnak. A felvétel
elutasitdsaval szemben a sziilének fellebbezési joga van. Kérelmét a fenntartdo felé a
kézhezvételtdl szamitott nyolc napon beliil nyGjthatja be. Az ellatas és a felvétel rendjet
részletesen a Felvételi Szabalyzat tartalmazza. A felvételi kérelmek benyujtasa a meguresedett

féréhelyekre folyamatos.

A bolcsédei ellatas megkezdésekor a bolcséde szakmai vezetdje a gyermek torvenyes
képviseléjével megéllapodast kot.
A személyes gondoskodas feltételeir6l a bolcsddevezetd a szilot tajékoztatja

e azintézmény altal vezetett nyilvantartasokrol,

e az intézmény hazirendjérdl,

e panaszjog gyakorlas maodjarol,

e a Gyermekjogi képviseld elérhetdségérol,

o fizetendd gondozasi, étkezési dijrol,

e aszolgaltatasok formajardl, madjaral.

Szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas

A szolgéltatas igénybevételének lehetdségeirdl a sziilok tajékozodhatnak az intézmény
honlapjan, szorolapokbol a hazi gyermekorvosi rendeloben, a véddndi fogadd orakon.
Pedagogia Szakszolgalatnal, csaladsegit6- és gyermekjoléti szolgalatnal, valamint minden év
aprilisdban a Nyilt napokon.

A bolcsdédénkben a beiratkozas utani felvétel sordn az ellatasrol a sziilok tdjékoztatast
kapnak szoban a ,Bolcséde kostolgaton”(elsé interji — személyes beszélgetés, sziiléi

értekezlet), és irasban (hazirend, szérélap). A tajekoztatas tartalmazza az ellatas tartalmat és

61



feltételei, az intézmény Altal vezetett és az adott gyermekre vonatkozo nyilvantartasokat,
valamint az azokba torténd betekintés modjat, a csalad €s a bolcsdde kapcsolattartasanak
formait, a hazirendet, a panaszjog gyakorlasanak modjat, jogokat és az érdekképviselet
mukodését, az érték és vagyonmegdrzés modjat.

A tajékoztatast kovetden az ellatasra jogosult gyermek térvényes képviseldje
megallapodast kot az intézménnyel. Ebben nyilatkozik, hogy az &ltala megadott személyes
adatok a valosagnak megfelelnek, és ha abban véltozas all be azt koteles jelezni. A
megallapodas alairasaval igazolja, hogy a tajékoztatast megkapta. Hazirendiink a térvényben
meghatarozott keretek kozott tartalmazza a gyermekek és felndttek jogai gyakorlasanak és
kotelességei teljesitésének szabalyait. A bolcsédében a hazirend az elsdé sziildcsoportos

értekezleten ismertetésre kerl, valamint mindenki altal jol lathato helyen ki van fliggesztve.

XVIl. A GYERMEKEKROL VEZETETT DOKUMENTACIO

Bolcs6édénk a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat
alakulasarol valo tajékozddas céljabdl az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott
modon dokumentacidt vezet. A dokumentacidé vezetése, az abban szereplé adatok,
informaciok felhasznalasa a gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek

esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitése érdekében torténik.

A dokumentécio vezetésénél fontos szempontok

e atargyszerliség (objektivitas),

e avaliditas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a
helyzetnek, folyamatnak a jellemzésére, amelyre hasznaljak dket),

e ahitelesség,

e az arnyaltség,

e arendszeresség, ill. a folyamatossag.

A kisgyermekneveld altal vezetett kotelez6 dokumentumok és azok tartalmi jellemzoi

A dokumentécio képet ad a kisgyermekneveld szakmai ismeretérdl, lelkiismeretes
munkajarol. Jelentdsége abban is megnyilvanul, hogy a gyermek fejlodésének regisztralasa
kdozben a szakmai igényességet is emelheti, hidnyzd ismeretek potlasara Osztondz. A

dokumentacio vezetéséhez kérjik a sziillok hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
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sziiloknek megmutatjuk. A személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig figyelembe
vesszuk.

A kisgyermeknevel6k kotelesek rendszeresen vezetni a gyermekkel kapcsolatban az
iizené fiizetet, amely a sziillék szamara hasznos informaciokat tartalmaz a gyermek
fejlodésérérol, mini bolcsédei viselkedésérol. A sziilonek lehetdsége van a fiizetben leirtakkal
kapcsolatban visszajelzést irni a kisgyermekneveld szamdéra, valamint barmilyen szakmai

kérdés feltételére.

Dokumentéaciok

e csoportnapld: Naponta vezetése kotelezd. Ebbe a naploba értelemszeriien kell beirni a

nevelés-gondozas feladatat, tervezését, ertékelését. Tartalmazza a gyermekcsoport napi
¢letének fObb torténéseit, csoportba felvett gyermekek nevét, jeldli a megjelent és a

hianyzd gyermekeket, a napi étrendet, az aktualis eseményeket a gyermekcsoportban,

minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét befolyasolja. A
kisgyermekneveldnek, és a bolcsddei dajkanak naponta és miiszakonként be kell irni
az esemenyeket, nem lehet utélag dokumentalni.

e gyermek-egészségligyi torzslap: A gyermek felvételével indul és a gyermek
bolcsddeébdl vald kimaraddsaval zarul. Tartalmazza a gyermek és sziilok adatait,
valamint a nevelésével, gondozésaval, egészségével kapcsolatos feljegyzésekre ad
lehetéséget (anamnézis, oltasok, fert6zo betegségek stb.). A felvételi-, 1-2-3 éves
statuszlap, a fejlodési tablakat (fejlédési tabla - étkezés, Oltozkddes, mosakodas,
szobatisztasag, nagymozgasok fejlodése, értelmi fejlodés, hangadas €és beszédfejlodés
rogzitésére, percentiltabla (kilon fiu, lany, hossz ndvekedés és a sulygyarapodas
dokumentalasa).

o fejlodési naplo: A gyermek-egészségiigyi torzslap kiegészitéseként, azzal 6sszefiizve
gyermekenként vezetjuk. Tartalmazza a bolcsodei élete soran a fejlodése
allomasait. Az elsd talalkozas az elsé bejegyzés, melyet a csaladlatogatas és a
beszoktatas idejére vonatkozO bejegyzések kovetnek. Utana a csaladlatogatas
Osszefoglalasa. A gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente kell a
kisgyermeknevelének vezetni az értelmi-, az érzelmi-, a mozgas-, a beszédfejlédésre, a
szocialis kapcsolatok alakulasara, az Onellatdsra vonatkozO részeket, nagyobb

eseményeket.
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e iizend fiizet. A csalad és a bolcsdde kapcsolattartasanak igen fontos formaja. A sziilé
tajékoztatast ad a gyermeke ¢életének korabbi iddszakardl, fejlodésérdl, otthoni
szokasairol.

A kisgyermekneveld minden olyan lényeges eseményrdl ir, ami a gyermekkel a
bolcsddében tortént. Ide jegyzi be a gyermek fejléddésében tapasztalt valtozasokat (pl.
szobatisztasag, beszéd, mozgas, jatékfejlodés). Hasznalata folyamatosan torténik. Az
optimalis, ha a kisgyermekneveldn kiviil a sziil§ is folyamatosan ir az iizend fiizetbe,
igy tajékoztatja az otthoni torténésekr6l a mini bolcsdde dolgozdit. Vezetése
rendszeresen  torténik.  Negyedévente  osszefoglalét — kell — késziteni a
kisgyermekneveldnek a gyermek fejlddésérdl és az lizend fiizetben a sziild

tajékoztatasara.

Ellatasrol vezetett dokumentaciok

e Személyi nyilvantartas vezetése a Gyvt. 139.8 alapjan,
e Napi jelen és tavolmaradas kimutatdsa - 2. melléklete a 328/2011. (XII. 29.) Korm.
rendelet
e Gyermekétkeztetés igenybevételének dokumentaléasa - 4. melléklete a 328/2011. (XII.
29.) Korm. rendelet
o Az étkezésben résztvevé gyermekek nyilvantartasat naponta vezetjiik
o Kiilon nyilvantartas késziil a kedvezményben részesiilokrol.
e Napi jelentés kimutatas TAJ alapu kézponti Igénybevevéi Nyilvantartads (KENYSZI)
e A naponta gondozasban résztvevo gyermekek nevét rogzitjiik (adatszolgaltatas,

idoszakos jelentés, onellenérzés). A feladat felelése a bolesddei szakmai vezetd.

XVIIl. AZ IGENYBEVEVOK ES A SZEMELYES
GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK JOGAI ES AZOK
VEDELME

1. Az ellatast igénybe vevot megilleti:

e amaganéletével kapcsolatos titokvédelem, (egeszségi allapota, személyes a szemelyes
adatainak védelme,

e korulmeényei, jovedelmi viszonyai, szocialis raszorultsag), panasztétel joga.
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2. Gyermekek és sziil6k jogainak védelmével kapcsolatos szabalyok

A gyermekek alapvetd jogait ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol”

sz016 1997. évi XXXI. térvény szabalyozza.

A mini bolcsddel nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgélja a gyermek

fejlodéseét.

Tevékenységét a vonatkozd gyermeki és sziil6i jogok figyelembe vételével végzi.

A sziild joga, hogy

Megvalassza az intézmenyt, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza.
Megismerhesse a gyermekcsoport életet.

Megismerje a nevelési-gondozasi elveket. A bolcsédelatogatas, a csaladlatogatas, a
sziilovel torténd fokozatos beszoktatas €s a napi talalkozasok biztositjak, hogy a sziildk
megismerjék a bolcsddei nevelés-gondozas elveit és gyakorlatat, a kisgyermekneveld
pedig, a sziil6 segitségével megismeri a gyermek egyéni igényeit, szokasait.

Tandacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tol.

Véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bolcs6de mitkddésével kapcsolatban.

Megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilo kotelessége, hogy:

A gyermek sziiloje jogosult és koteles arra, hogy gyermekét csaladban gondozza,
nevelje, és a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejloddéséhez sziikséges
feltételeket, valamint az oktatasahoz és az egészsegugyi ellatdsdhoz val6 hozzajutast
biztositsa.

A gyermeke ellatdsdban  kozremiikodd személyekkel és  intézményekkel
egylittmiik6djon.

A fizetendd téritési dijat idOben rendezze.

A bolcséde hazirendjét betartsa.

Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szlikséges intézkedéseket megtenni.

65



A gyermek joga, hogy

e Segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez.

e Sérilés, tartds betegség eseten a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd
kuldnleges ellatasban részesuljon.

o A fejlodésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesuljon.

e Emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki
er6szakkal —, az elhanyagolassal szemben védelemben részesuljon.

e A hatranyos megkilonboztetés minden formajatdl mentes nevelésben-gondozasban
részesuljon.

e A lelkiismereti és vallasi szabadsaghoz.

e Nemzetiségi, etnikai és kulturalis hovatartozas tiszteletben tartasahoz.

A gyermeki jogok védelme

e A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
ugyeinek intézésével foglalkozik.

e (Gyermekjogi képviseld ellatja a gyermek torvényben meghatarozott jogainak védelmét,

érvényesitését.

3. Ellatottak és a szolgaltatast végzok jogainak védelme

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes
képviseldk és a bolcsddei dolgozok allampolgari és alkotmédnyos jogaira. A jogokat és a
kotelességeket a ,,Szocidlis Munka Etikai Kédexe”, ,,A bolcsédei munka etikai kddexe
(tervezet) tartalmazza. A gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatasban részesiilok érdekeinek védelmében az
Intézmény Erdekképviseleti Forumot mitkodtet. A Forum elérhetéségérél a sziiloket a

bolcsddevezetd tajékoztatja
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A gyermek sziil6je, vagy mas térvényes képviseldje, a gyermekek érdekeinek védelmét ellatod

Gyermekjogi képviselohoz fordulhat az alabbi panasszokkal:

az intézményi ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
a gyermeki jogok sérelme, valamint,

az intézmény dolgozoinak kotelezettségszegese esetén.

4.Az Erdekképviseleti Forum

Tagjai:

az ellatasban részesiild gyermekek sziilei vagy mas torvényes képvisel6i (csoportonkent
1 £6)

az intézmény dolgozo6i kozil 1 £6

fenntarto képviseletében 1 f6

A forum testiiletként miikodik. A megvalasztott, illetve megbizott tagok maguk koziil
valasztjdk meg a vezetdjét és helyettesét.

A férum alkalomszertien miikodik, 6sszehivasardl a féigazgato vagy a bolcsédevezetd
gondoskodik. A forum dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével hozza meg,

melyhez a tagok tobbségének jelenléte sziikséges.

A forum feladatai:

megvizsgalja az irdsban elé terjesztett panaszokat,

dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellendérzését ellato
K-EM Kormanyhivatalnal, illetve mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

véleményt nyilvanithat az intézmény féigazgatdjanal a gyermeket érintd tigyekben,

javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével dsszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérol, mikodésérol,

egyetértési jogot gyakorol az intézmény hazirendjének jovahagyasa tekintetében.

5.Az intézményi munkavallaldk jogai és védelme

A bolcsddében kozalkalmazotti kdrben csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel

szemben nem &ll fenn - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi.

XXXI. torvény 15.§ (8) bekezdés szerinti kizard okok. A szolgaltatasokat végzok kozfeladatot
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ellato személynek mindsililnek. A személyes gondoskodast végzok jogainak védelme a

mindenkor hatalyos Munkatorvénykonyv, és a Kjt. alapjan torténik.
A személyes gondoskodast végzo személyek esetében a munkavallalot megilleti:

e Hogy a munkavégzéshez kapcsolodd megbecsiilést megkapjék, tiszteletben tartsak
emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék.

e A munkaltatdé megfeleld és biztonsagos munkavégzési koriilményeket biztositson
szamukra.

e A bolcs6de munkatarsanak joga, hogy a szakmailag elfogadott mddszerek kozil - a
hatalyos jogszabalyi keretek kozott - szabadon valassza meg az adott esetben
alkalmazandé beavatkozasi format.

e Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket neveld anyat. A
dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolja hatranyosan a mini bolcsddei
ellatasban, valamint alapellatdson tali szolgéltatdsokban résztvevd kisgyermekek

érdekeit.

e A Dbolcs6dei halozatban a dolgozok érdekvédelmét a Bolesédei Dolgozok
Demokratikus Szakszervezete latja el, amelynek gyrendjét a mindenkor hatalyos

Munkatorvénykonyv szabalyozza. www.bddsz.hu

A szakmai  érdekképviseletet a Magyar Bolesodék Egyesiilete  biztositja.

www.magyarbolcsodekeqgyesiilete.hu

A gyermekvedelmi feladatokat az intézményben gyermekvédelmi felelds latja el.

Ha a bolcs6dében gyermeket veszélyeztetd problémat észleliink, az intézményvezetdvel
egylitt jelezziik. A gyermekvédelmi felelds személyérdl, elérhetdségérdl a sziildket a nevelési
év elején tajékoztatjuk.

Tevékenységiink célja, hogy segitséget nyujtsunk a csaladoknak szocialis és pedagogiai
tertileten gyermekiik neveléséhez. Segitiink minden hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos
helyzetii és/vagy veszélyeztetett gyermeket a problémat kivaltd ok/ feltarasara vonatkozoéan:
megfeleld informaciok gytijtésével (csaladlatogatds, egyéni beszélgetés, megfigyelés), helyi
sajatossagok, kornyezeti adottsagok ismeretével, nevelési hianyossagok felmérésével, anyagi
probléméak (rossz lakashelyzet, alacsony jovedelem stb.), egészségugyi gondok feltarasaval

(betegséq).
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A feltart problémaknak megfeleléen egyiittmiikddiink a csaladokkal, csaladsegit6- és
gyermekjoléti szolgalattal és minden olyan intezménnyel, aki segitségére lehet a csaladnak,
azon keresztul a gyermeknek.

Bolcsddei szakmai vezetdfeladatai:
» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa,
* prevencids megoldasok és javaslatok kidolgozasa,
* egyéni banasmdd hatékony alkalmazésa a gondozasban és a nevelésben,
* beszoktatas megszervezese,
* harmonikus egyiittmiikodés a sziilokkel a gyermekek érdekében,
* kiils6, bels6 védelem 6sszehangolasa.
Csoportban dolgozok feladatai:
* csaladokkal valo egyiittmtikodés,
« sziilovel valo fokozatos beszoktatas,
« gyermekek folyamatos figyelemmel kisérése,
* hazirend, sziil61 és gyermekjogok ismertetése,

* probléma esetén az intézmény gyermekvédelmi felelosével a kapcsolat felvétele, to-vabbi
lepések megtétele.

XIX. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS
SZAKMAI FEKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA,
FORMAI

1.Képzes, tovabbkepzés

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken valé részvételen felll is
rendszeresen képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését,
jogszabalyokat értelmezé kiadvanyokat, internet hasznalatanak lehetéségét, audiovizualis
eszkozoket, valamint a szakmai kiskonyvtarat.

A kisgyermekneveldk kotelezd tovabbképzésének szervezése a 9/2000. és a 8/2000 SZCSM.

rendelet szabalyozasa alapjan torténik. A kotelezé tovabbképzések intézményi koordinalésa a
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bolcsddevezetd feladatkorébe tartozik. A tovabbképzési kotelezettség mindsitett tovabbképzésen vald
részvétellel teljesithetd.

Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehetdségét. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakban torténik.

A tovabbképzési idoszak tartama 4 év. A tovabbképzési idoszak kezdete munkaviszonyt, koz-
alkalmazott jogviszonyt létesitOk esetében a munkaba allas, a foglalkoztatas megkezdésének,
illetéleg a szakképesités megszerzésének napja.

A személyes gondoskodast végzd személy mentesiil a tovabbképzési kotelezettség aldl, ha

* a red iranyul6 oregségi nyugdijkorhatar eléréséhez 6t évnél rovidebb id6 van hatra vagy,

* heti 15 oranal kevesebb id6tartamban végez személyes gondoskodast.

A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének mérése pontozassal torténik. A tovabbképzésre
kotelezettnek egy tovabbképzési idoszak alatt felséfoktl végzettség esetén 80 pont, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.

2016. janudr 1-jétol pedagogus ¢letpalya kiterjesztésre keriilt a bolcsédei szakdolgozokra, akik
szakképesitésiik mellett felsofoku végzettséggel rendelkeznek. Mindsitésiik, a pedagogus
mindsitési rendszeren beliil torténik.

A kotelez6 tovabbképzéseken tul a bolcsddénkben rendszeres csoport tovabbképzéseket,
megbeszéléseket szervez az intézményvezetd havi rendszerességgel a mini bolcséde dolgozoi
szamara.

A témaék valtozatosak, mindenki szamara érdekesek, aktualisak. Tovabbképzések témainak
kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklddési korének, és az
aktualitasoknak.

A kotelezo tovabbképzések tervezése

A személyes gondoskodast nyUjtd intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles
késziteni.

A tovabbképzeési terv tartalmazza:

+ A targyévben tovabbképzés résztvevOk és a jogszabaly altal szakvizsgara kotelezettek,
valamint az arra onként jelentkezok varhaté szamat, munkakdriik és varhatd tavolléti 1d6
feltuntetésével.

* Helyettesitésre vonatkozo tervet.

* Forrasok megjel0lését és felosztasat.
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A munkaltaté koteles az éves tovabbképzési tervben szereplé munkavallald szamara a
tovabbképzésen vald részvétel idejére munkaidé-kedvezményt biztositani, erre az iddére
tavolléti dijat fizetni, valamint a tovabbképzés részvételi dijat viselni.

A tovabbképzések témainak kivalasztdsanal lehetOséget Dbiztositunk, hogy a

kisgyermekneveldk érdeklodési koriiknek megfeleléen valasszanak.

XX. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A
NEVELOMUNKA BELSO ELLENORZESE

A bolcsddei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon
jellemzdit s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését,
az ¢életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfeleld bandsmoddot, a
gyermekkozpontusagot jol felszerelt intézményben.

Bolcsddénkben ellendrzési feladatot végziink, az éves terv alapjan. A nevelési-
gondozasi munka felelds vezetdje az bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is alapvetéen az 6
feladata. Az bolcsGdevezet altal végzett ellendrzés az ellenérzési tervnek megfeleléen
torténik. Kiterjed a gyakorlati munkara és a dokumentacio vezetésére is.

Az bolcsbédevezetd évente ellenbrzi a kisgyermeknevel6k gyakorlati munkajat, és
folyamatosan ellenérzi a dokumentécid vezetését. Minden nevelési év végeén atfogd értekelést
végzink, az értékelésbe bevonjuk a sziiloket is, évente egy alkalommal kérddiv (sziil6i
elégedettségi) formajaban kérjiik ki véleményiiket. A kérddivet értékeljiik, megvizsgaljuk a
bolcsdde erdsségét, gyengeségét.

Intézkedési tervet készitlink a feltart hianyossagok javitasa érdekében. A kérdéivek
Osszesitése utan a sziiloket tajekoztatjuk sziildcsoportos értekezlet keretében.

A fenntartd évente egy alkalommal atfogd ellendrzést végez a Gyvt. 104. § (e) pontja

alapjan.

A bolcsode szakmai programjat a jelenleg érvényes szakmai eldirasok és
jogszabalyok alapjan készitettem el.
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XXI. INTEZMENYI SZABALYZATOK

SZMSZ, Iratkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat, Nyitds -Zaras és Kulcskezelési
Szabalyzat, Munkaruha Ellatas Szabalyzat, Kézalkalmazotti Szabalyzat, Felvételi Szabalyzat,
Cafetéria Szabalyzat, Erdekképviseleti Forum Szabalyzat, Munkavédelmi és Tiizvédelmi
Szabélyzat, Panaszkezelési Szabalyzat

XXI11. ZARO RENDELKEZESEK

A Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Boleséde és Boleséde bizik abban, hogy a Szakmai
Program a gyermekek életkori sajatossagait és szakmai értékeket kovetve szolgalja a
kisgyermeknevelés tovabbfejlesztéset, segiti kibontakoztatni a tokodi 6nkorméanyzati béleséde
sokszinii tevékenységét, a kisgyermeknevelés jo gyakorlatanak minél szélesebb alkalmazésat,
szolgalva ezzel a gyermekek minél szélesebb személyiség fejlédését.

A Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Bolesdde hiszi, hogy a szakmai program
megvalositasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki és szocialis fejlodést biztosit az
esztergomi és a kornyékbeli lakossag gyermekeinek, és a bolcs6dei kor végére érett, Gvodai €élet
megkezdésére alkalmas kisgyermeket nevellnk.

XXI. MELLEKLETEK

(1) Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcsdde és Bolesdde Felvételi Szabalyzata

(2) Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Bolcsdde Megallapodas a bolcsodei ellatas
igénybevételére

(3) Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcséde és Bolcséde hazirendje

(4) Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Bolesdde Erdekképviseleti Forum
Szabalyzat

1.szdmu melléklet
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FELVETELI SZABALYZAT

1.A Felvételi Szabalyzat feladata

Feladata, hogy meghatarozza a Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcséde és Bolesdde (tovabbiakban
intézmeny) felvételi eljarasanak szabalyait, illetve szabalyozzon minden olyan kérdést, amelyet a
jogszabalyok rendelkezései alapjan a jogszabalyban nem kell, vagy nem lehet szabalyozni.

2.A Felvételi Szabélyzat hatalya
A Szabélyzat hatélya kiterjed a Mini Bolcsédére és a Bolcsddei telephelyre
3.Az Intézmény felvételi eljarasat meghatarozo fobb jogszabalyok

e a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény(a
tovabbiakban: Gywvt.)

« a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikddéstik feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet)

« a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi nyilvantartasrol és az orszagos
jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet

e a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrol szélo
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet

¢ a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasokrol, azok igénybevételérdl és a
fizetendd téritési dijakrol szol6 13/2013. (II1. 28.) dnkormanyzati rendelet

Bolcsodei ellatasra jogosultak kore

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, nevelését,
szakszerli gondozasat biztositd intézmény. A bolcsddébe felvehetd minden olyan kisgyermek
20 hetes kortol annak a nevelési evnek a végeig, amelyben 3. életévét betdlti; akinek szilei,
neveldi valamilyen ok miatt nem tudjak biztositani a napkozbeni ellatast. A bolcsddei ellatas
igénybevétele dnkéntes. A gyermek, napi gondozasi ideje legaldbb négy o6ra és legfeljebb
tizenkét oOra lehet.

4.1 A bolcsodei felvétel altalanos feltétele
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e A gyermek felvételi kérelmét a torvényes képviseld kérvényezheti.

« Nem magyar allampolgarsagu gyermek eseteben sziikséges az itt tartdzkodast igazolo
okmény a gyermek TAJ kértyaja, és orvosi igazolas arrol, hogy a Magyarorszagon
¢életkorhoz kotott kotelezd véddoltasokat a gyermek megkapta.

o A jelentkezési igenyt papir alapon kell benydjtani alairassal ellatva, a szikséges
igazolasok teljeskorti csatolasaval.

o A felvételi kérelmek indokait és a specialis ellatas iranti igényt, minden esetben
igazolni kell.

o Menedékes gyermek a jogszabalyban foglaltak szerint, a magyar allampolgarral
azonos feltetelkekkel jogosult az ellatas igénybevételére.

4.2.A sziilé/torvényes képviselo kérelmére torténé felvétel esetei

Bolcsddei ellatast a sziilo/torvényes képviseld akkor kérhet, ha az ellatast igénybevevo
gyermeke huszhetes korat betoltotte, és a gyermek napkdzbeni feligyelete nem megoldott,
az alabbi okok miatt:

a) munkaba kivan alini,
b) egészségligyi vagy szocialis indokai vannak,
c) tanulmanyokat folytat.

a) A szil6 jogosult keresé tevékenységet folytatni €s a bolcsddei ellatast igénybe venni az
alabbicsaladtamogatéasi ellatasok mellett:

o A GYED-ben és GYES-ben részesiilé személy a gyermek fél éves koratol folytathat
idoébelikorlatozas nélkiil keres6tevékenységet €s jogosult arra, hogy gyermekét bolcsddébe
irassa.

o A fiatalkorti sziild gyermeke utdn GYES-ben részesiilé gyam, idékorlatozas nélkiil
folytathatkeresd tevékenységet bolcsddei ellatds mellett. Nem vehetd igénybe a bolcsddei
ellatas az alabbi esetekben:

o CSED esetén nem lehet keresdtevékenységet folytatni és bolcsddei ellatast igényelni.(Ez
alol csak egy kivétel van, a nevel6sziiloi tevékenység.)

« Ha a nagyszil6 igényli a GYES-t, GYED-et, akkor a gyermek haroméves kora alatt nem
részesllhet napkdzbeni ellatasban.

b) A felmeriil6 egészségiigyi vagy szocidlis indokok fobb esetei:

« a sziil6 egyediilallo és tobb kiskorti gyermeket nevel,
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e a sziil0 stlyos betegsége esetén,

e ha a gyermek sziildje, gondviseldje iddskora, vagy szocialis helyzete miatt nem tud a
gyermek napkdzbeni ellatasarol gondoskodni.

C)A képzéseken torténd részvétel miatti felvétel lehetdségei:
o iskolarendszerti képzésben vesz részt,

o munkaugyi kozpont altal munkaer6-piacra torténé visszajutast elésegité tanfolyam az
atképzeés idejére,

« felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan tanul,

« ha felsGoktatasi intézmény olyan levelezds képzésére jar, ahol a konzultacidés napok nagy
szdmban hétkdznapokra esnek és ezt a sziil tanrenddel igazolja.

Hivatalos szerv altal kezdeményezett felvételek esetei

Az NM rendelet 42. §-a alapjan a gyermek bolcs6débe torténd felvételét a sziild
hozzajarulasaval

o a korzeti védono,

« a hazi gyermekorvos vagy a héziorvos,
« a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,
 a gyamhatdsag

is kezdeményezheti, ha a gyermek egészsége, testi, szellemi, és pszichés fejlédése kozvetlen
kornyezete altal maradéktalanul nem biztositott. A hivatalos szervek irasbeli indoklasanak
tartalmaznia kell, hogy miért és milyen okok miatt javasoljak a gyermek bolcsédei elhelyezését.

5. Felvételi eljaras rendje
5.1. Felvételre jelentkezés
A felvételi eljaras protokollja:

A gyermekek felvétele egész évben folyamatos a szabad férdhelyek fiiggvényében. A
gyermek felvételét az erre rendszeresitett, sziild/torvényes képviseld altal kitoltott bolesddei
felvételi kérelem benydjtasaval lehet kezdemenyezni. Mini Bolesddénk csak Tokod kozség
gyermekeit tudja fogadni, mig Tokod- Uveggyarban miikddd bélcsddei telephelyiink a
kornyezd telepiilésen élok gyermekeit is fogadja korlatozott szdmban (Tokodaltaro, Tat,
Mogyordsbanya).
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Uj nevelési évet megeldzé felvételek:

Egy-egy Uj nevelési év kezdetét (szeptember) megel6z6en, minden év tavaszan
kampanyszertien torténik a jelentkezések lebonyolitasa. A bolcsddei féréhelyek nagy része az
ovodaba tavozasok (aug.31.) kdvetden szabadul fel. A tavaszi felvételeknél az eldre lathatoan
december 31-ig felszabaduld, a bdlcsédevezetd altal biztositva latott szabad féréhelyek
feltoltése a cél.

Az aktualis nevelési év felvételhez kapcsolddo hataridokrél, az intézmény honlapjan lehet
tajékozodni és innen lehet letdlteni a beiratkozéshoz szlikséges, az intézmény altal kiadott
dokumentumokat is.

Ev kdzbeni felvételek:

A nevelési év kezdete utan a felvételi adatlapok kiadasa csak az esetlegesen felszabaduld
féréhelyek fiiggvényében torténik. A felvétel lehetdségei a nevelési év folyaman természetesen
maér joval korlatozottabbak. A felvétel protokollja, menete ezekben az esetekben is ugyanaz,
mint a kampanyszerii tavaszi felvételek soran.

Sajatos nevelési igényii és korai fejlesztésben részesiilo gyermekek felvétele:

A sajatos nevelési igényt, illetve gyogypedagogiai tandcsadasra, korai fejlesztésre és
gondozasra (a tovabbiakban: korai fejlesztésre és gondozas) jogosult gyermek bolcsddei ellatas
keretében vald nevelése, gondozasa torténhet a nem sajatos nevelési igényli gyermekekkel
kdz0s, integralt csoportban, vagy specialis bolcsddei csoportban.

Az NM rendelet 46. §-a alapjan:

a) egy bolcsddei csoportban egy sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,

b) egy boblcsddei csoportban kettd sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,

c) egy specialis bolcsddei csoportban harom-hat sajatos nevelési igénytl, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek nevelhetd,
gondozhato.

A sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult gyermek
gondozasanak megkezdését kovetd legalabb harom honap elteltével a fejlesztést végzo
gyogypedagogus a kisgyermeknevel6 és a bolcsddevezetd, a sziilével egyilitt értékeli a gyermek
beilleszkedését és szakértdi javaslatuk alapjan a féigazgatd dont a gyermek tovabbi nevelésérdl,
gondozasaral.

A felvétel sajatos nevelési igényli gyermek esetében a Pedagdgiai Szakszolgalat Szakért6i
Bizottsaganak szakértdi véleményének becsatolasaval torténik. A bolcsddei ellatasban a
sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig vehet részt,
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amelyben a hatodik ¢életévét betolti. Sajatos nevelési igényu gyermek, napi gondozasi ideje
négy oranal kevesebb idétartamban is meghatarozhato.

A sajatos nevelési igényli és korai fejlesztésre jogosult gyermekeket intézményiink
integraltan fogad, korlatozott szamban — mini bolcséde 1 6, boleséde telephely 3 f6 (lasd.
Alapit6 Okirat), a fenti torvények szabalyozasa mellett.

Ha év kozben deriil ki egy gyermekrdl, hogy sajatos nevelési igényl, akkor gondozasa
folytatddhat abban a bolcsddében, ahol ellatasa megkezdddott, és a fejlesztésekre vald eljutasrol
a sziilének kell gondoskodnia.

Diétas gyermekek felvétele és ellatasa:

Diétas gyermekek étkeztetése is tudja biztositani az Onkormanyzattal szerzédésben 4ll6
gyermekétkeztetést biztositd cég.

Veszélyeztett gyermekek rendkivili elhelyezése:

Ha a bolcsdédei nevelési év kozben a gyermek bolcsddébe torténd felvételére
veszélyeztetettsége miatt keriil sor a csoportlétszam legfeljebb a bolcsddei nevelési év végéig
1 fovel tallépheto.

A felvételhez sziikséges dokumentumok

Felvételi kérelem adatlapja:

1.A Bolcsodei felvételi kérelem (1. sz. melléklet: Bolcsddei felvételi kérelem) kitoltése
szlikséges, egéesz nevelési évben beadhato.

2.Jelentkezési lap (2.sz. melléklet: Jelentkezési lap) kitOltése sziikséges a beiratkozas
napjan. A kitoltott adatlapot, a szlikséges igazolasok csatoldsaval a bolcséde vezetdjének kell
leadni a beiratkozas napjan. Természetesen csak a hianytalanul kitoltott, alairt és a sziikséges
igazolasokkal becsatolt kérelmek keriilnek feldolgozasra. A beérkez6 kérelmeket iktatas utan
tovabbitjak a foigazgato felé elbiralasra. A jelentkezés érvényességéhez a Jelentkezési lap, a
Bolcsddei felvételi kérelem és az Adatkéré lap egyidejii leadasa sziikséges.

3.Munkaltatéi igazolas: A sziilok igazolhatdé munkahellyel, vagy alkalmazasukrol
legalabb munkahelyi szandéknyilatkozattal kell, hogy rendelkezzenek, melyben a leendd
munkaltatd nyilatkozik arrél: hogy a sziild alkalmazasban all, vagy fog allni a bolcsddei felvétel
kezdetére. A munkaltatoi igazolast legkésobb, a kért felvétel idopontja el6tt két héttel kell
véglegesen becsatolni. Amennyiben a felvételi eljaras kezdetekor a sziil6 még nem rendelkezik
munkahellyel, ugy csak ideiglenes felvételi hatarozat szuletik, melyben kritériumként szerepel
a tényleges felvételt megeldzden a munkaltatoi igazolds becsatolasa.

A Munkaltatdi igazolas formanyomtatvanyat (2. sz. melléklet) a felvételi adatlapok kiadasaval
egylitt adjuk at a sziiléknek, s ezt a nyomtatvanyt keérjiik kitdltetni a meglévo vagy leendd
munkahelyen.

A munkaltat6i igazolason igy szerepel:
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e a munkaba allas vagy a munkéba val6 visszatérés pontos datuma, ehhez igazodik a
gyermek bolcsddei felvételének idépontja (a munkaba allas idépontja korabbra szélhat, mint a
felvétel idépontja, késObbre azonban nem);

e a foglalkoztatds iddkerete, ehhez igazodik a bdolcsddei elldtds napi idokerete.
(Amennyiben a munkaltatd napi 4 6ras munkaiddt igazol, abban az esetben a bolcsddei ellatas
fél napra vehetd igénybe.)

A bolcsodei felvétel egyeb indokait alatamaszto és a specidlis ellatas iranti igényre
vonatkozd dokumentumok:

e ha a felvételt specialis kérelem el6zi meg (gyamhivatali, csaldadgondozoi ajanlas, hallgatoi
jogviszony igazolésa)

e ha a sziil6 €Ini kivan a felvételre vonatkozo, Gyvt.-ben biztositott eldnydkkel
¢ ha a gyermek specialis ellatast igényel (Szakértdi Bizottsag javaslata, szakorvosi igazolas)
e a tartdzkodéassal kapcsolatos statusz igazolasa (menedékes statusz)

Az Utmutato a jelentkezési lap kitoltéséhez tartalmazza a beiratkozashoz szilkséges egyéb
dokumentumok listajat.

Felvételi kérelmek elbiralasanak rendje

A fOigazgatd a bolcsddei felvételek elbiralasara bizottsdgot hiv Ossze, melynek tagjai a
féigazgato, bolcsdde vezetd, fenntartd képviseldje.

A felvételi kérelmek elbiralasa soran a Gyvt. 43 § (3) bekezdése szerint elényben kell
részesiteni azt a gyermeket:

a) haa gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd
30 napon belul igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmenyre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
ac) az egyediilallo sziil§ altal nevelt gyermeket, €s

b) avédelembe vett gyermeket.

A fenti eseteken tul a bizottsag az elbiralasnal figyelembe veszi a bdlcsddevalasztas
indokainal a lakcim vagy a munkahely kdzelségét, az esetleges testvérkapcsolatokat (testvér
iskolajanak, dvodajanak kozelsége).
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A felvételi kérelmek elbiralasa soran a bizottsag mérlegeli az igényeket, figyelembe véve a
csatolt igazolasokat és a vonatkoz6 jogszabaly altal megjeldlt szempontokat. A dontést a
féigazgato hozza meg.

A dontés elleni fellebbezés lehetiosége:

A bizottsag allasfoglaldsa alapjan meghozott dontésrdl a foigazgatd irasban értesiti a sziilot,
mely értesitést hivatalos elektronikus vagy papir alapon levélben tovabbitja a sziil6 felé. Ha az
ellatast igényl6, illetve torvényes képviseld a féigazgatonak az intézményi jogviszonnyal
kapcsolatos dontését vitatja, az arrdl szol6 értesités kézhezvételétdl szamitott 8§ munkanapon
belul a fenntartéhoz fordulhat. llyen esetben a fenntarté hozza meg a hatarozatot az tiggyel
kapcsolatban.

Vardlista
Amennyiben féréhelyhidny miatt, vagy életkorukbdl kifolyolag 4tmenetileg nincs lehetdség
a bolcsodei felvételre, a sziil6 kérelmére a gyermek varolistara keriilhet.

A varolista vezetés szabalyai:

e A Mini bolcsdde és a Bolcsdde sajat varolistat vezet.

e Egy gyermek, tobb bdlcsdde vardlistdjan is szerepelhet.

e A sziildk telefonon kapnak értesitést a felszabadulod féréhelyek esetében a felvétel
lehetdségérol.

e A var6listarl nemcsak feliratkozasi sorrendben torténik a sziilok értesitése az év
kozbeni féréhely felszabadulésrdl, hiszen ebben az esetben is meghatarozok a
vonatkoz6 jogszabalyokban megjeldlt eldnyt élvezd helyzetek €s a csoportlétszam

e A tavaszi felvételi eljarast kovetden minden évben 1j vardlista indul az
tagintézményben.

e Mindig csak az aktudlis nevelési évre vonatkozoan lehet a varolistara feliratkozni.

Beiratkozas

A beiratkozas a bdlcsddei beszoktatas elsd napjan torténik meg. A beiratkozas napjan keriil
alairasra, a sziil6k és a féigazgatd kozotti Megallapodas a bolesbdei ellatas fobb tartalmairol:

e a szlilé/torvényes képviseld, téritési dij fizetésére kotelezett személyi adatairdl,

e a gyermek adatairdl,

e az ellatas idétartamarol,

e a fizetendd téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkozd szabalyokrol,
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e a szolgéltatasok formajarol, madjarol.

A gyermek ett6l a naptol keriil be a felvételi konyvbe, valamint rogzitésre keriil a szociélis,
gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevoi elektronikus nyilvantartasi (KENYSZI)
rendszerben.

A sziil6 dltalanos tajékoztatast kap tovabbé a beiratkozas soran:

e az cllatas tartamarol, feltételeirdl,

e az intézmény altal vezetett, a gyermekére vonatkoz6 nyilvantartasokrol,

¢ a személyes adatok védelmérol és a bolcsddében készithetd fényképekrol, felvételekrol,

e a panaszjoga gyakorlasanak modjardl,

e az értek- és vagyonmegobrzés modjarol, e a hazirendrdl, melynek egy példanyat kézhez kapja
e az adatkezelés szabalyairol.

A beszoktatas elso napjan, vagy azt megelozéen benyujtando/bemutatando dokumentumok:

e sziildi nyilatkozat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan megkezdheti a
beszoktatast, mert egészséges, nem szenved fertdz6 megbetegedésben,

e a gyermek TAJ kértydja,
¢ a gyermek véddoltasait tartalmazd egészségiigyi konyve,
e sziil61 nyilatkozat arra nézve, hogy ki viheti el a gyermeket a bolcs6débal,

e valamely sziild korlatozott gyermekelviteli joga esetén a torvényes képviseld részérdl a
hivatalos dokumentum arra nézve, hogy 6 a gyermek torvényes képviseldje. (Elvalt sziildk
esetén birosagi hatarozat masolata, annak igazolasara, hogy ki és hogyan gyakorolja a sziil6i
fellgyeleti jogot a gyermek felett, tAvolsagtartasi végzés, egyeb)

e a téritési dijfizetéshez, a kedvezmények igénybevételéhez sziikséges dokumentumok.
A bolcsodei ellatas megsziinése

A gyermek béolcsodei elhelyezése megsziinik:

¢ a megallapodasban rogzitett jogosultsagi id6 végével,

e ha a megsziintetést a sziil6é kéri, (5. sz. melléklet: Sziil6i kérelem a bolcsédei gondozas
megszuntetésére) barmilyen személyes okbol,

e a Gyvt. 42 § /A bekezdésében foglaltak szerint, ha orvosi szakvélemény alapjan
egészségiallapota miatt bolcsddében nem gondozhato,
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e ha tartésan sziil6i jelzés nélkiil hianyzik a gyermek 60 napot meghaladdan, és a
bolcsédevezetd hivatalos megkeresései eredménytelenck maradnak,

e ha a prébaidd alatt a sajatos nevelési igényli gyermek bolcsddei gondozasat a szakmai
munkacsoport nem javasolja.

Tovabbmaradasi kérelem

Ha a gyermek harmadik életévét betoltdtte, de testi vagy ertelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, a sziilé irasban benyujtott kérésre a bolcsédei ellatas
keretében tovabb gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
nevelési év végéig (augusztus 31.). A kérelmet a sziil6 nyujtja be az intézményvezetéhoz, aki a
szakmai munkacsoport javaslata alapjan, intézkedik a tovabb maradas engedélyezésérol.
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4 '@% TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE ES BOLCSODE
o Lm

" NG & 2531 TOKOD, KOZTARSASAG U. 3.
? 7oRed” FOIGAZGATO: AKNAINE SZODA KRISZTINA
Telefon: 06-33/468-674, 06-30/572-2742 E-mail: mesevartokod@gmail.com

JELENTKEZESI LAP

Gyermek neve:

YA | [ S N 1S T
Telefonszam:
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A gyermek gondozasat végzé védond neve, elérhetdsége:

Jelentkezes indoka: szocialis helyzet, egészsegligyi ok, munkavallalas stb. (alahtzassal jel6lje
meg, ill. ismertesse az okot) Egyéb ok:

Nyilatkozom, hogy az &ltalam megadott adatok a valdsagnak megfelelnek.

Tokod, 20........ccceveenn...

szllé/torvényes képviseld szlilé/torvényes képviseld

Jelentkezést a mai napon nyilvantartasba vettem.

Aknainé Szoda Krisztina
foigazgatd
Tokod, 20......cccoviveiiiiiinn,
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Utmutatd a jelentkezési lap kitoltéséhez

A Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde intézményébe jelentkezni a jelentkezési lap
formanyomtatvany kitoltésével lehet.

Ezt a lapot az igazgatohoz (2531 Tokod, Koztarsasdg utca 3., tel.:06-33/468-674, 06-30/572-
2742) kell eljuttatnia a kérelmezOnek személyesen, postai uton, ill. e-mail formaban
(mesevartokod@gmail.com ).

Az intézményi jelentkezés meg nem jelent felvételt. A jelentkezést, az igénybevétel idépontjat
megel6z6 1 honappal meg kell erdsiteni, modositani vagy lemondani az igazgatd
ugyfélfogadasi idejében személyesen, vagy a mesevartokod@gmail.com cimen, illetve postai
uton levélben. A hataridd elmulasztésa esetén nem tartjuk fenn a gyermek részére a féréhelyet.
A felvételrdl a vonatkozoé jogszabalyok alapjan az igazgato dont. A gyermek, illetve gondozott
felvételérdl a kérvényezett gondozas/elhelyezés kezdetét megel6zden tajékoztatjuk a
gondvisel6t.

Bolcsddei felvételkor minden esetben igazolni kell a jelentkezés okat: szocidlis helyzetrol,
egészségi allapotrol orvosi igazolast, illetve munkavallalds esetén munkaltatoi igazolast,

nappali tagozaton tanuld sziilotél iskolalatogatasi igazolast kériink. A bélesédébe tokodi lakhellyel
vagy tartdzkodasi hellyel rendelkezd és életvitelszerien Tokodon €16 csaladok gyermekei vehetoek fel, melyet
lakcimkartyaval igazolni kell (Tokod-Uveggyar és Tokod-Ebszénybanya is ide tartozik). Kérnyezé telepiilések
gyermekei csak korlatozott szamban vehetik igénybe a szolgaltatast.

Beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

o gyermek TAJ kartya masolata, szlletési anyakdnyvi kivonat mésolata,

e gyermek oltasi kiskonyvének méasolata,

o gyermek ¢€s sziild vagy torvényes képviseld lakcimkartyaja, személyi igazolvanya
(mésolat)

e mindkét sziild vagy térvényes képvisel6 munkaltatdi igazolasa vagy
szandéknyilatkozat (vallalkozo/ Gstermeld sziil6 esetén nyilatkozat arrél, hogy a
munkavegzés napi hany 6réban torténik),

e acsaladban 3 vagy tobb kiskor( gyermek esetén az emelt csaladi potlék folydsitasarol
sz016 hatarozat masolata,

o cgyediilallo sziil6 esetén az emelt csaladi potlék folydsitasarol szolo igazolas,

e aPolgarmesteri hivatal Altal kiallitott rendszeres gyermekvédelmi kedvezményrél
sz0l6 hatarozat méasolata- amennyiben erre jogosult,

e sajatos nevelési igényll gyermek esetén szakvélemény masolata,

o elvalt sziilok esetén birosagi végzés masolata,

o dietas étkezés igenylése esetén orvosi szakvélemény maésolata,

A jelentkezés eérvényességéhez a Jelentkezési lap, a Bolcsédei felvételi kérelem
és az Adatkéré lap egyidejii leadasa sziikséges.
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TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE ES BOLCSODE
=’ 2531 TOKOD, KOZTARSASAG U. 3.

*Tore®” FOIGAZGATO: AKNAINE SZODA KRISZTINATelefon: 06-33/468-674, 06-30/572-2742
E-mail: mesevartokod@gmail.com

2.szamu melléklet

Bolcsodei felvételi kérelem

AIott oo, , azzal a kéréssel fordulok a Tokodi
Mesevar Ovoda- Mini Bolcs6de igazgatdjahoz, hOZY ...........c..oeiuiiuiiiieiiiieiie i,
nevi gyermekemet, aki ..................oooell. varosban, ............... €V i, ho
........... napjan sziiletett, bolcs6déjébe (mini bolesdde/ liveggyari telephely- alahtzassal jelezze )
felvenni sziveskedjen.

Alland6 lakcim:

Anya munkahelyének megnevezése:

Anya munkahelyének cime:

F N o 1oL OO PP
Apa munkahelyének megnevezése:

Apa munkahelyének cime:

Tokod, 20..... 8V ..o ho ..ol nap

szlilé/torvényes képviseld sziilé/torvényes képviseld
Javaslat a bolcs6de részérdl: féréhely biztositva, 20..................c..eeee. -tdl. varolistara kerult
Tokod, 20.........ccovvenvinn.t.

Aknainé Szdda Krisztina
féigazgato
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5% TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE ES BOLCSODE
o, e & 2531 TOKOD, KOZTARSASAG U. 3
“Tows®” , , o
FOIGAZGATO: AKNAINE SZODA KRISZTINA
Telefon: 06-33/468-674, 06-30/572-2742 E-mail: mesevartokod@gmail.com
ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

Sziilo/torvényes képviseld Sziilo/torvényes képviseld Gyermek

AZ ERINTETT NEVE:

SZULETESI HELY, IDO:

ANYJA NEVE:

LAKCIME:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

TOVABBI SZEMELYES
ADATOK:

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE: Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcsde és Bolcséde
KEPVISELOJE: Aknainé Széda Krisztina
HONLAPJA: www.meseovoda.hu
AZ ADATKEZELES CELJA: Bolcsddei ellatas biztositisahoz sziikséges
AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa. (GDPR 6. cikk (1) a) pont)
) 3 Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde bolesodei
A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: dolgoz6i
(akik megtekinthetik) Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Boleséde ellendrzési
szervel
Fenntarto
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TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Onnek, mint érintett személynek joga van:

Kérelmezni az adatkezel5t6l az Onre vonatkozo személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok
helyeshitését, torleset vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen, valamint joga van az adathordozhat6saghoz.

Joga van a hozzajarulasa barmely id6pontban térténd visszavondsahoz, amely nem érinti a
visszavonas elOtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertiségét.

Joga van a feltigyeleti hatésaghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag)
panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi es Informécidszabadsag Hatosag, http://naih.hu,
telefonszam: +36 (1) 391-1400, posta-cim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-
mail:ugyfelszolgalat@naih.hu), jogai megsértése esetén On birdsaghoz fordulhat. A birdsag
az Ugyben soron kivll jar el. Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskorebe
tartozik, a per — az On valasztasa szerint —az On lakhelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
torvényszek eldtt is megindithato.

Az adatszolgaltatas nem el6feltétele szerzodéskotésnek, a személyes adatok megadésara nem
koteles.

Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezménye: az Adatkezel6 a hozzajarulas
hianyaban a bolcsédei ellatast nem tudja teljesiteni.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fobb irdnyadod jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérél sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informacios énrendelkezési jogrol és az
informéacioszabadséagrol sz616 2011. évi CXII. torvény (Infotv.)

Tovabbi informaciok az Intézménynél elérheté Adatkezelési tajekoztatoban olvashatok.
Kijelentem, hogy a fenti informaciokat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott
személyes adataim a valdsagnak megfelelnek, fentiekben megjeldlt céla kezeléséhez
onkéntesen, minden kiils6 befolyas nélkiil beleegyezésemet adom.

Engedélyezem, hogy a személyes okmanyaimat lefénymasoljak.

Kelt, 20 év ho nap

szlil6/torvényes képviseld szll6/torvényes képviseld
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Gyermek neve:

Gyermek sziiletési helye, ideje:

MUNKALTATOI IGAZOLAS

Igazoljuk, hogy

(szil. 1d6, , anyja neve:

lakascime:

év ho napjatol all alkalmazésunkban.

A munkdba allas varhato idépontja:

- GYED megszakitasa utan év

ho napjatol heti Oraban

vagy
- GYED mellett év

hé napjatol heti oraban,

vagy
- GYES mellett év

ho napjatol heti oraban.

Kelt.: év

ho nap

Az igazolas a bolcsodei felvételhez sziikséges.

P.H.

munkaltatd alairasa
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2.5z. melléklet

TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE ES BOLCSODE
Székhely: 2531 TOKOD, KOZTARSASAG U. 3.
Telephely: 2531 TOKOD, HUNYADI JANOS U. 25.
INTEZMENYVEZETO: AKNAINE SZODA KRISZTINA

Telefon: 06 -33 /468-674, 06-30/572-2742 E-mail: mesevartokod@gmail.com

MEGALLAPODAS

Bolcsddei, Mini Bolcsddei elhelyezésrdl

Amely 1étrejott egyrészrél a Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Boles6de és Boleséde (Torzskonyvi
azonositd szam: 793379) Székhelyintézmény cime: 2531 Tokod, Kéztarsasag utca 3.) , mint
szolgaltatast nyu;jtd intézmény, masrészrol

Sziil6/

Torvényes kEpviseld NeVE: ..o

SZULO NMEVE:
SZUlBEST MBVE. o
Sziiletési hely, 1d0: ..o e
ANV 8 MY . e
LK O
Allampolgarsag:  ........ocooeeiieeiii.

Neme:

Sziilo/
Torvényes KEpvIseld NeVEe: ..o e

SZUIO NEVE: e e
SZUlE ST MV,
Sziiletési hely, 1d0: ... e
ANV 8 BV, i
LK CIM: e
Allampolgarsag: — ......ocooeeiiieeii

Neme:

mint ellatast igényld sziilé/ torvényes képviseld kozott gyermeke bolesdédel/ mini bdlesddei

ellatasa érdekében az alabbi feltételek szerint:
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Gyermek adatai:

Név:

Anyja neve:

Sziiletési hely, 1d0: ..o e

Lakcim:

Allampolgarsaga: — ....ooovveieeiieiieein,

Neme:

Az ellatas idotartama:

Az ellatas kezdete: ..o

Azellatas vége: ..

IdGtartama: hatarozott/ hatarozatlan

Igénybevételmddja: onkéntes/ javasolt (védéns, gyermekorvos, gyermekjoléti szolgalat, gyamiigy)

(megfeleld alahtizando)

A bolcsddei nevelés szeptember 1-jét6l a kovetkez6 év augusztus 31-éig tart.

A bolcsédei ellatas megsziinésének maodja:

a megjelolt idétartam — ill. meghosszabitott idétartam elteltével,

jogosultsagi feltételek megszintetésével,

az ellatds megsziintetését kérelmezni kell, melynek alapjan az bolcsédevezetd
az ellatast megsziinteti,

amennyiben a sziil6k a bolcsdde hazirendjét rendszeresen és silyosan megsértik,
a bolcsdde vezetd az ellatast megszilinteti, az ellatds megsziinésérdl a féigazgatod
irasban értesitést (hatarozatot) hoz.

a gyermek haziorvosdnak megéllapitdsa szerint a gyermek egészségugyi
allapota miatt bolcsédei nevelésre — gondozasra alkalmatlan,

15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
miikodésiik feltételeirdl szo16 jogszabaly 38.§(2) bekezdése alapjan ,,a bolcsddei
ellatast nyujto intézmeny szolgaltatd a Gyvt.42/A.§(4) bekezdése szerint (,,Meg
kell sziintetni annak a gyermeknek a bdlcsOdei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato™)
orvosi szakvélemény beszerzése eldtt — nem sajatos igényli gyermek esetén —
kikéri a gyogypedagogus, pszichologus, gyermek nevelését, gondozasat ellatd
kisgyermekneveld vagy bolcsddei szolgaltatdst nydjtd személy véleményét a
gyermek bolcsddei ellatdsa megsziintetésérol.

Bolcsddei ellatas megsziinik:

ha a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betodltését kovetd
szeptember 1-jével,
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e a sajatos nevelési igényll gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31 -e
napjan, amikor a gyermek a 6. életévét betoltotte,

e azeldz6 két pont ala nem tartozo gyermekek esetén, ha a 3. életévét januar 1-je
és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsédei nevelési év végéig, ha
szeptember 1-je és december 31-¢ k6z6tt tolti be, a kovetkez6 bolesddei nevelési
év Végeig.

A rendkiviili felmondassal torténé megsziintetésre mindkét fél jogosult — indoklassal,
irdsban — a masik f¢l sulyos szerz6désszegése esetén.

5. A személyi téritési dij megallapitasara és megfizetésere vonatkozo jogszabaly

A személyi téritési dijat a fenntartd hatarozza meg. Tokod Nagykozség Onkormanyzata

Képviseld testiiletének .......................... onkormanyzati rendelete a téritési dijakrol: E
rendelet értelmében a gondozasi dij 6sszege ............... ,-Ft-ban allapitja meg.
Az étkezeési dij Osszegét, mely négyszeri étkezést biztosit .................... -Ft-ban (normal),

..................... -Ft-ban (specialis) allapitja meg.

A gyermekétkeztetési dijat a targyhot kdvetd honap 10. napjaig koteles a sziilo a fentiek szerint
megfizetni. Az ellatasért fizetend6 dij évente keriil megallapitasra, és az adott gondozasi évre
szol.

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997.¢vi XXXI. térvény (Gyvt.)
szerint az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani bdlcsédében, mini
bolcsddében nytjtott bolcsddei elldtdsban vagy dvodai nevelésben részesiild gyermekek
szamara, ha

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesill,

e tartés beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban él, amelyben harom vagy tébb gyermeket nevelnek,

e olyan csaladban €I, amelyben a sziild nyilatkozata alapjdn az egy fbre jutd havi
jovedelem nem haladja meg a kételezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett nettd 6sszegenek
130%. at (cooveneenennn évbena .................... -Ft-ot.), vagy

e nevelésbe vették.
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A nyari és a téli zarva tartas idejét és idotartamat a fenntarté szervvel egyeztetve

allapitjuk meg.

A nyari zarva tartas idopontjat minden év februar 15-ig kozzé kell tenni. A nevelésnelkdili
munkanapok idOpontjat (mely évente maximum 5 nap), a sziilokkel legalabb egy héttel
korabban irdsban kozoljiik. Rendezvények esetén a nyitvatartasi id6tol valo eltérést a foigazgatd
engedélyezi és gondoskodik annak egy héttel korabbi kihirdetésérol.

A bolcs6dében az aprilis 21.én (vagy ha az heti pihendnapra vagy munkasziineti napra esik, az
azt kovetd legkozelebbi munkanapon) tartott Bolcsddék Napja minden évben nevelés-

gondozas nélkiili munkanap.

6. A Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Bolcséde az alabbiakat biztositja:

e abolcsddei ellatas alapelveire épiil6 szakszerii nevelés — gondozast,

o Allanddséagot (sajat kisgyermekneveld rendszert), egyéni banasmaodot,

o afejlddéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kdrnyezetet,

e anapi négyszeri étkezést, az eldirasoknak megfelelden,

e anyugodt alvast, pihenést, a gyermek szabadlevegdn tartozkodasat,

e az oOnallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld
készségfejlesztést,

e a gyermek életkorat, fejlettségi szintjét, életkori igényeit, évszakvaltozast figyelembe
véve rugalmas napirendet alakit ki,

e anapirendben az egymast kovetd események zavartalansagat,

e szoban napi rendszerességgel tdjékoztatja a sziiloket a bdlcsédében tartdozkodd
gyermekekkel kapcsolatos eseményekrél, a gyermek értelmi — érzelmi és testi
fejlédésben, komfortérzetben, kozdsségi szocializcidjaban tortént valtozasokrol,

o cleget tesz az ellendrzd hatdsagok eldirt feltételeinek,

e Erdekképviseleti Forumot hoz létre az elsé sziiléi értekezleten, melynek tagjai-
csoportonként 1 sziild, intézmény dolgozoéi és a fenntartd dolgozoi koziil 1-1 delegalt.
A szabalyzat jogszabalyi héattere: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz0l6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt).

92



A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (tovabbiakban: NM rendelet)

SNI és korai fejlesztésben- gondozasban részesiilé gyermekek ellatasat. Felvételliket a
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a szemelyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik

feltételeirdl szabalyozza.

7. A szerzddo sziild vallalja, hogy

a gyermeket ellato személyeknek a gyermekrdl megad szoban és irasban minden fontos
és lényeges informéciot,

tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl €s a megbetegedést 24 oran beliil jelzi,
majd gyogyult allapotban, orvosi igazolassal hozza a gyermeket a kbzdsségbe vissza,

a gyermek fert6z6 betegségérdl tajékoztatja az intézményt, gondoskodik a gyermek
valtoéruhdjarol, tisztalkodasi felszerelésérdl és egyéb személyes targyairol,

a téritési dijat az eldirtaknak megfelelden id6ben megfizeti,

az intézmény Hazirendjét betartja

8. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz0l6 1997.evi XXXI. térveny szerint az

ellatast igényld tajékoztatast kap:

az ellatas tartalmarol és feltételeirdl,

az intézmény &ltal vezetett dokumentéciorol, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol,

az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcsolattartasrél, az érték-és
vagyonmegOrzés modjarol, minden gyermeknek sajat OltozOszekrénye van, a
bolcsddébe behozott jatéktargyakért, ékszerekért feleldsséget az intézmény nem vallal,
az intézmény Hézirendjérdl,

az adatszolgaltatasrol, koteles az intézmenyi nyilvantartasrél adatokat szolgaltatni. Az
intézmény felhivja a sziilé/ torvényes képviseld figyelmét, hogy ha adataiban valtozas
torténik 15 napon belll bejelentési kotelezettsége van az intézmeny fele,

panaszjoga gyakorladsdnak modjarol. A gyermek, az ellatast igényld, tovabba a gyermek

érdekeinek védelmét ellatd szakmai szervek panasszal élhetnek az intézmény
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foigazgatojanal az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok
sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén. A foigazgatd a
panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjarol.
A gyermek ellatasat igényld az intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi
képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény féigazgatoja 1 napon belll nem kild értesitést
a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet a sziild,

e a fizetendd téritési, gondozasi, étkezési dijrol.

A sziilé/torvényes képviseld jelen Egylittmitkdési Megallapodas egy példanyat atvette, az
abban foglaltakat és a Hazirendben foglaltakat tudomasul vette, vallalta a betartasukat. A
Hézirend az ellatast igényldre és hozzatartozojara egyarant vonatkozik. Az ellatasigényld

nyilatkozik arrol, hogy a felvételnél kdzolt adatok a valdsagnak megfelelnek.

Jelen Egyiittmiikodési Megallapodas a gyermek ellatdsanak megsziinésével automatikusan
hatayat veszti. A Megéallapodast a felek — mint akaratukkal mindenben megegyez6t —

tudomasul vették és alairtak.

Sziil6/térvényes képviseld Aknainé Szdda Krisztina

féigazgatd

PH.

Sziilé/torvényes képviseld

Kelt.: Tokod, ...cvvvvviniiiiiiiiiii e,

94



3.sz. melléklet

VAR g
Y
o MR S
s
BOLCSODE HAZIRENDJE
A Bolcséde nyitvatartasi ideje: 6.00 — 16.00 oraig
Etkezési idépontok:
Reggeli: 8.00 — 8.30 oraig
Tizorai: 10.00 — tal
Ebéd: 11.30 - tol
Uzsonna: 15.00 — tdl

1. Kérjik a kedves sziiloket, segitség a csoport napirendjének kialakitasat azzal, hogy
gyermekiikkel legkésébb 8.30 — ig megérkeznek a bolcs6débe. Ha valamilyen oknal
fogva késobb érkeznek, eldre jelezzék azt. Fontos, hogy érkezés kdzben ne zavarjak a
csoportot, mert a kisgyermeknevelok akkor nem tudnak megfelelden odafigyelni az
étkezd gyerekekre.

2. A gyerekek hazavitelérdl a nyitvatartasi idon beliil kell gondoskodni, ezért kérjiik, hogy
legkés6bb 16.00 — ig érjenek az intézménybe.

3. A bolcsddébdl a gyereket csak a sziild vagy az altala irdsban meghatarozott személy
viheti el. 18 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg és a kisgyermekneveld
nem adhatja ki a gyermeket olyan személynek sem, aki ittas!

4. A sziilé vagy az altala megbizott személy megérkezése utan, ha a kisgyermekneveld
mar ,,atadta” a gyermeket, a kicsi testi épségéért a gyermekeért érkezd személy a felelOs.

5. A bolcsdde ataddjaban mindenkinek van 61t6z0 része, ahol a ruhdk tarolhatok. Keérjik,
itt csak a legsziikségesebb dolgokat helyezzék el, mert a bdlcs6dében hagyott, ill. a
gyermeken 1évd (nyaklanc, karkotd) targyakért nem tudunk feleldsséget vallalni. az
eldobhat6 pelenkarol és a torlékendordl a sziilének kell gondoskodnia.

6. A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhat6. a kdzosség érdekében lazas (37.5°C
¢s ennél magasabb hdémérsékletil), antibiotikumot szedd vagy fertézésre gyanus
gyermek nem latogathatja az intézményt. A csalddban el6fordulo fertdzd betegségrol a
bolcsddét értesiteni kell.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsédében, a
kisgyermekneveld értesiti a sziildket vagy a sziilok altal kijeldlt hozzétartozot. Fontos,
hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi
ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas esélyét. Az értesitéshez feltétlendl
sziikséges a pontos cim ¢€s telefonszam, amit az iizend fiizetbe kériink beirni. Ha
adatvaltozas torténik (lakcim, telefonszam) jelezzék a bolcsddevezetd, illetve a
kisgyermekneveld felé az 0j elérhetdségiiket.

8. Ha a sziild betegség vagy mas ok miatt nem hozza gyermekét a bolcsddébe, kérjiik a
tavolmaradas okat jelentse be a kisgyermeknevelonek. Betegség utan mindig, egyéb
tavollét esetén harom nap utdn kérlink gyermekorvosi igazoldst. a véddoltasok
megtorténtérdl folyamatosan tajékoztassanak minket.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Nyomatékosan kérjik a kedves sziiloket, hogy reggel 8.30 — ig telefonon vagy
személyesen jelezzék, ha gyermekiik méasnaptol nem jon a bolcsédébe, mert ebben az
esetben az étkezését le tudjuk mondani és nem kell fizetni, ill. az ingyenesen étkezok
szdméra folydsitott étkezési normativat koltséghatékonyabban tudjuk felhasznélni. Az
aznapi étkezést nem all médunkban lemondani. Ha a gyermek a bolcsédében betegszik
meg, akkor 6t a kovetkezd naptol automatikusan hidnyzonak tekintjiik, mig nem jelzik,
hogy mely naptdl jon a gyermekiik Gjra a bolcs6débe.

Egy honapos folyamatos hianyzas utan csak kilondsen indokolt esetben és egyéni
elbiralas alapjan tudjuk a féréhelyet fenntartani.

Ha a gyermek rendszertelendl és igazolasok nélkil hianyzik, egy honapban 10 napnal
kevesebbet tartdzkodik a boélcsédében és ez tobb alkalommal is el6fordul, egyéni
elbiralas alapjan a gyermek bdlcsddei ellatdsa megsziintethetd.

A gyermekiik gyogyszer és ételérzékenységérol feltétlentil tdjékoztassanak benniinket,
a szakorvosi Kivizsgalds eredményét kérjilk bemutatni. Az orvosi elbirasoknak
megfelelden vallaljuk a sziikséges diéta biztositdsat. A vegetaridnus taplalkozas a
bolcsédében nem megengedett.

Az lizend flizetbe kisgyermekneveldink havi, illetve negyedévi rendszerességgel
tajékoztatast adnak a gyermek fejlodésérdl. Orommel fogadjuk, ha a sziilok is
bejegyzéseikkel gazdagitjak ismereteinket a gyermek egészségi allapotarol, fejléddésére
vagy otthoni eseményekre vonatkozéan.

A bolcséde — az alvéasi 1d6 kivételével — lehetdséget biztosit a sziiloknek, hogy
betekintést nyerjenek az intézmeny szakmai munkajaba, megismerjek nevelési
célkitlizéseinket, a kisgyermekneveldink altal alkalmazott nevelési modszereket, és a
gyermekek fejlettségéhez igazitott kulturhigiénés szokasok elsajatitasanak eredményeit.
Reméljiik nyitottsdguk lehetdvé teszi, hogy partneri kapcsolat alakuljon ki a bdlcsdde
és a csalad kozott.

A 15/1998.NM rendelet 36.§ (3a) pontja értelmében a keresdtevékenységet folytatd
vagy folytatni kivano sziildnek legkésdbb a gyermek bolcsddei ellatasdnak megkezdését
megel6zd két héttel a bolcsdde vezetdjének be kell mutatni a munkaltatdi igazolast,
annak hidnyaban munkaltatojanak igazolasat arrol, hogy a sziil6 nala alkalmazasban fog
allni, megjeldlve annak kezdd id6pontjat.

A munkaltatoi igazolassal egy idében a sziilének le kell adnia az egyéb kedvezmény
igényléséhez szikséges dokumentumot is az ellatasi megallapodas megkdtéséhez,
valamint a beszoktatds megkezdéséhez. Ha ezek a dokumentumok nem allnak
rendelkezésre, nem tudjuk megkezdeni a gyermek beszoktatasat.

A bolcsdde téritési dijat az onkormanyzat finanszirozza, igy téritési dijat a sziiloknek
nem kell fizetni a bolcsddei ellatasért.

A bolcséde a Tokodi Onkorméanyzat Képviseldtestiilete altal jovahagyott idépontban
nyaron legfeljebb 5 hétre bezar. Kérjik a kedves sziiléket, a zaras ideje alatt
gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérol. A zaras idodpontjarél minden év februar 15-
ig tajékoztatjuk Onoket.

Felhivjuk a sziilok figyelmét, hogy a bolcsdde teriiletén és annak 5 m-es korzetében tilos
a dohanyzas.

Egyéb — a gyermek ellatasaval kapcsolatos eszrevételiiket szivesen fogadjuk. Panasz
esetén forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6héz. Amennyiben nem kapnak
érdemi segitséget, ugy azt jelezzék a bolcsdde vezetonek, ill. a féigazgatonak szoban
vagy irashan.

Az Erdekképviseleti Forumhoz az elsé sziildi értekezleten valasztunk tagokat a sziildk
1részeérol.
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22. A bolesodei ellatas megsziinésének modja:

a megjelolt idotartam — ill. meghosszabitott idétartam elteltével,

jogosultségi feltételek megszintetésével,

az ellatas megsziintetését kérelmezni kell, melynek alapjan az bolcsédevezetd
az ellatast megsziinteti,

amennyiben a sziilok a bolcsdde hazirendjét rendszeresen €s stilyosan megsértik,
a bolcsdde vezetd az ellatast megsziinteti, az ellatds megsziinésérol a féigazgato
irasban értesitést (hatarozatot) hoz.

a gyermek haziorvosanak megallapitasa szerint a gyermek egészséglgyi
allapota miatt bolcsédei nevelésre — gondozasra alkalmatlan,

15/1998. (1V.30.) NM rendelet a személyes gondoskodéast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl es
miikodésiik feltételeirdl szo16 jogszabaly 38.§(2) bekezdése alapjan ,,a bolcsddei
ellatast nyujto intézmény szolgaltato a Gyvt.42/A.8(4) bekezdése szerint (,,Meg
kell sziintetni annak a gyermeknek a bdlcsOdei ellatasat, aki orvosi
szakvélemény alapjan egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhatd”)
orvosi szakvélemény beszerzése eldtt — nem sajatos igényli gyermek esetén —
kikéri a gyogypedagogus, pszichologus, gyermek nevelését, gondozasat ellato
kisgyermeknevel6 vagy bolcsddei szolgaltatast nytjtdé személy véleményét a
gyermek bolcsddei ellatdsa megsziintetésérol.

Bolcsddei ellatds megsziinik:

ha a gyermek 3. életévét betoltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. ¢letévének betdltését kovetd
szeptember 1-jével,

a sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek az augusztus 31 -e
napjan, amikor a gyermek a 6. életéveét betdltotte,

az el6z6 ket pont ala nem tartozd gyermekek esetén, ha a 3. életévét januar 1-je
és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott bolcsédei nevelési év végéig, ha
szeptember 1-je és december 31-e k6z6tt tolti be, a kovetkez6 bolesddei nevelési
év Végeig.

A rendkivili felmondassal torténé megsziintetésre mindkét fél jogosult — indokléssal,
irasban — a masik fél stlyos szerzédésszegése esetén.

23. Bolcsddei panaszkezelés
A panaszok kezelésének, kivizsgalasanak, nyilvantartasanak es értékelésének rendje a
Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Béleséde és Bolcsdde panaszkezelési szabalyzataban
olvashato.

PH.

Aknainé Szdda Krisztina
Foéigazgato

Kelt.: Tokod, 2024.08.31.
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4.5z. melléklet

P, . . . . , . .
%..ml ® TOKODI MESEVAR OVODA — MINI BOLCSODE ES BOLCSODE
Székhely: 2531 TOKOD, KOZTARSASAG U. 3.
Telephely: 2531 TOKOD, HUNYADI JANOS U. 25.
INTEZMENYVEZETO: AKNAINE SZODA KRISZTINA
Telefon: 06 -33 /468-674, 06-30/572-2742 E-mail: mesevartokod@gmail.com

ERDEKKEPVISELETI FORUM
SZABALYZATA

2024/2025.

Keészitette: Kovacsné Pal Andrea szakmai vezetd
Jovahagyta: Tokod Nagykdzség Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete
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Bevezetés

A Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcséde és Boleséde az ellatasban részesiilok
érdekvédelmét szolgald Erdekképviseleti Forum megalakitasanak és miikodésének szabalyait
jelen szabalyzatban szabalyozza. E szabalyzat a székhelyintézményben miik6d6 mini

bolcsddére és a telephelyen miik6do bolesédére vonatkozik.
Mini Bolcsdde 2531 Tokod, Koztarsasag utca 3. -7 {6
Bolcsdde telephely 2531 Tokod-Uveggyar , Hunyadi Janos utca 25. -28 6

A szabélyzat jogszabalyi hattere

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
(tovabbiakban: Gyvt).

A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmeények, valamint
szemelyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szo16 15/1998. (IV. 30.) NM
rendelet (tovabbiakban: NM rendelet).

Altalanos rendelkezések

e A szabalyzat hatalya kiterjed a Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcséde és Boleséde
bolcsddéiben ellatott gyermekekre és sziileikre.

e A bolcsédék e szabalyzat alapjan Erdekképviseleti Forumot hoznak létre.

e A hatélyos szabalyzat a helyben szok&sos modon kihirdetésre kerul, alkalmazésaert az

e Erdekképviseleti Forum (a tovabbiakban: Forum) elndke és az féigazgato a felelds.

A Forum célja

A gyermekek érdekeit szem el6tt tartva a torvényes képviselok, az intézmény és a fenntartd
képviseldi egylittmiitkodjenek a bolcsddei ellatassal kapcesolatban felmeriild panasz, probléma
esetén.

A Forum feladata

e Megismerje a bolcsdde mitkodését.

e Javaslatot tehet az alaptevékenységet nem veszélyeztetd szolgaltatasok tervezetében.
e Kivizsgalja a panaszbejelentést.

e Véleményt nyilvanithat az intézmény vezetdjénél az intézményben ellatott gyermeket
e ¢rintd ligyben.

e Intézkedest kezdeményezhet a fenntartonal, az intézmény szakmai ellenérzését ellato
e hivatalnal.

A Forum szervezeti felépitése, megalapitasa
A Férum vélasztott tagjai az NM rendelet 2/C § (1) bekezdés b)-d) pontjaiban foglaltak
alapjan
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e az ellatasban részesiilé gyermek sziilei vagy mas térvényes képviseloi,
e azintézmény dolgozoinak képviseldi és
e az intézményt fenntartd képviseloi.

A Gyvt 35. 8§ (3) bekezdése alapjan a Forum tagjainak szamat tgy kell meghatarozni, hogy az
intézmény dolgozdinak képviseldi €s az intézményt fenntartd képviseldinek szdma nem lehet
kevesebb, mint az ellatasban részesiilo gyermek sziilei vagy mas térvényes képviseldinek
szama.

e Szavazati jogu tagok kivalasztasa, szama

A fenntartéi tagot a fenntarté delegélja

- szamuk bolcsddénként 1 6.

A Forum tagjait a sziilok és az intézményi dolgozok tekintetében egységes modon valasztjak
Ki a bolcs6dék kovetkezok szerint:

A szulok, torvényes képviselok tagjai sziildi értekezleten keriilnek kivalasztasra,

- szamuk csoportonkeént 1 f6.

Az intézmény dolgozoit képviseld tagok munkaértekezleten kertilnek kivalasztasra
- szamuk bolcsddénként 1 6.

Az intézmény vezet6je nem lehet tagja a Forumnak.

A tagokat 1 évre valasztjak.

A Férum tagjai egymas kozti szavazassal elnokot valasztanak.

e A tagsag megsziinik

- a tag lemondasaval,

- megbizas megsziinésével,

- dolgoz6i részrdl a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinésével,

- szllok, torvényes képviseld esetén az intézményi jogviszony megsziinésével,

- a tag visszahivasaval.
A tagsag megsziinése esetén 30 napon beliil ) tagot kell valasztani, ha az elnoki tagsag
sziinik meg, akkor az Uj tag valasztasa utan ismét elnokot kell valasztani.

e A Forum elnokének feladata
- Ulések megszervezése, tagok 6sszehivasa, napirend osszeallitasa, iilés levezetése.
- Erdekképviseleti Forum iiléseinek jegyz6konyvezése.
- Tagok munkéjanak segitése.

e A Forum tagjainak feladata
- Uléseken valo aktiv részvétel.
- Jelzett panaszok tovabbitasa az elnok felé.

e A Forum miikodésének szabalyai

Evente legalabb 1 alkalommal Glést kell tartani.

Panasz bejelentése esetén rendkivili tlést kell dsszehivni az elndknek.
A Forum tligyintézési ideje a bejelentéstdl szamitott 15 nap.

Az (llést az elndk vezeti.

A Foérum akkor hatarozatképes, ha a tagjainak 50%-a + 1 {6 {ilésezik.
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A 2. melléklet szerinti megbizas utjan péttag képviselheti az értekezleten a férumtagot.

A Forum iilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni, melynek tartalmaznia kell:
- jelenlévo tagok nevét,

- (lés helyszinét,

- Ulés idejét,

- targyalt napirendi pontokat,

- hozzaszolasokat,

- véleményezéseket.

A jegyzokonyv 3 példanyban késziil, melyet a Forum két tagja hitelesit, a jelenlévok alairjak,
melybdl egy-egy példanyt kap az intézmény vezetdje, rendkiviili iilés esetén az érintett,
valamint az elnok.

Egyéb rendelkezések

- A Forum tagjait tevékenységlk miatt hatrany nem érheti.

- A Férum tagjai tevékenységukért dijazasban nem részesilhetnek.

- A Férum miikodésének targyi feltételeit az intézmeny biztositja.

- A Forum tagjainak névsorat, elérhetdségét az intézményben jol lathato helyen ki kell
fuggeszteni.

- A gyermekjogi képviseld nevét, elérhetdségét jol lathatd helyen ki kell fliggeszteni.

Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az elfogadasa napjan 1ép hatalyba és visszavonasig marad érvényben.
Gondoskodni kell arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett munkavallalok,
sziilok, torvényes képviselok megismerjék.

Jelen szabdlyzat hatalyba l1épésenek napja: ........ccccooeevrereinnnnns
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1. szamu melléklet

JEGYZOKONYV
alakulé Glés/ulés

Mely készilt az Erdekképviseleti Férum ... év ... hé ... napjan, a
......................................................... bolcsddében megtartott (alakuld) tilésén.

Jelen vannak a jegyzokonyv mellékletét képezo jelenléti ivet alaird tagok.

1. napirendi pont:
A jegyzokonyvet vezet6 és hitelesitd személyek megvalasztasa.

A jelenlévok jegyzokonyvvezetének megvalasztottak:
........................................................................ (cerreereerreeriesiesieeieeeenn. SZ. alatti lakos) tagot.

2. napirendi pont: )
Az Erdekképviseleti Forum Szabalyzatanak elfogadésa, az Erdekképviseleti Forum
megalakitasa

A mellékelt jelenléti iv szerint jelenlevd alapitd tagok nyilt szavazassal ( ......... igen szavazat,
ellenszavazat és tartdzkodas nem volt) egyhangulag elhataroztak az Erdekképviseleti Forum
megalakitasat és egyhangl szavazattal elfogadtak szabalyzatat.

3. napirendi pont
Az Erdekképviseleti Forum EIntkének megvalasztasa

Jeloltek:
EIndki pozicidra (egy/keét ....) jelOIés erkezett ... személyere.
A jeldlt a jelolést elfogadja.

Valasztas:

A vélasztas az elnokre egyidejlileg nyilt szavazassal torténik.

Elnokvalasztas:

JBIOIE: Lo

Leadott ervényes szavazat: ........., €bbOl .....ccevveveivirieieieieee e, (- W igen

szavazat érkezett.
Egyhanguan megvalasztva az elnOKi POZICIOTa: ........ccoveieiiiieiiie e,
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4. napirendi pont
Hozzészolasok:

hitelesito
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) Jelenléti iv
Erdekkeépviseleti Forum tlés

Helyszin: 2531 Tokod, Koztarsasag utca 3.

Idépont: .....ccccvveeiieeiieee,

Név Cim
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2. szamu melléklet

Megbizas

Alulirott .........cccevvenenen. SR (lakcim: ... PP )
mint a Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bolcsdde és Bolesdde Erdekképviseleti Forumanak tagja
ezuton megbizom

hogy eNgemM az ........cccceeveveveeceecesienan -an/én tartando Ulésen a .........ccceevvevevieceecie s,
Bolcsdde részérdl képviseljen.

Az altalam megbizott személy alairasaval megerdsiti a megbizas elfogadasat.

Megbizé Megbizott
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Az Erdekkeépviseleti Forum szavazati jogu valasztott tagjai
intézményenként

Mini Boleséde 2531 Tokod, Kdztarsasag utca 3.
Tag:
SZUIO: ..o

Bolcsode telephely 2531 Tokod- Uveggyar, Hunyadi Janos utca 25.

Tagok:
SZUIO: ..o o

SZUIO: ..o

Tokodi Mesevar Ovoda- Mini Bélcséde és Bolcséde
Tag:

dolgozd: ..o

dolgozd: ..o

Tokod Nagykdzség Onkormanyzata

Tag:
delegalt: ...,
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Legitimacios zaradék

A Mesevar Ovoda Mini-Bolcséde és Boleséde neveldtestiilete: ............... %-0s ardnyban,
kelt 2024.09.01 nevel6testiileti hatarozata alapjan, a Mesevar Bolcsdde Szakmai Programjat
elfogadta.

Kelt: Tokod 2024.

szakmai vezetO

A Mesevér Bolcsdde Szakmai Programjat az intézmény igazgatoja jovahagyta.

Kelt: Tokod 2024.

féigazgato alairdsa

PH

A Mesevar Ovoda Mini-Bolcsdde és Bolcsdde Szakmai Programjat Tokod Nagykozség
Onkormanyzatanak testiilete megismerte és jovahagyta

Kelt. Tokod 2024.

A fenntarté nevében alairas

PH
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